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	                 Муниципальное образование

Тюльганский район

Оренбургской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

ТЮЛЬГАНСКОГО

РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 



	        19.03.2012        №     210-п



Об административных регламентах по предоставлению муниципальных услуг  по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, выдаче градостроительного плана земельного участка и выдаче разрешений на строительство
В соответствии с постановлением Правительства Оренбургской области от 30 декабря 2011 года № 1308-п «О разработке и утверждении органами исполнительной власти Оренбургской области  административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии со статьями 12, 132 Конституции Российской Федерации от 12 декабря 1999 года, статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 4 Устава муниципального образования Тюльганский район, распоряжением администрации Тюльганского района от 6 февраля                   2012 года № 19-р «Об организации перехода администрации по предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия»,  п остановляю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»  (приложение № 1).

2. Утвердить административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (приложение № 2).

3. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство» (приложение        № 3).

4. Постановление администрации района от 20 октября 2011 года           № 1042-п считать утратившим силу.

5. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования Тюльганский район.

6. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава района                                                                                            И.В. Буцких
	Разослано:
	райпрокурору, орготделу, отделу архитектуры и градостроительства, И.И. Прокудиной. 




Приложение № 1
к постановлению  

администрации района

19.03.2012        №     210-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»
Раздел 1. Общие положения

1.2. Настоящий административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления  муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги физическим и юридическим лицам (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Тюльганский район Оренбургской области (далее - Отдел).

Место нахождения Отдела: Оренбургская область, Тюльганский район,               п. Тюльган, ул. Ленина, дом 23, кабинет 15.

Почтовый адрес для направления документов: 462010, Оренбургская область, Тюльганский район, п. Тюльган, ул. Ленина, дом 23, кабинет 15.

Электронный адрес:  tu@mail.orb.ru
Официальный сайт муниципального образования Тюльганский район Оренбургской области: - www.mo-tu.orb.ru
Часы работы Отдела:

Понедельник:   09.00 -17.12 (перерыв 13.00 -14.00)

Вторник:           09.00 -17.12 (перерыв 13.00 -14.00)

Среда:               09.00 -17.12 (перерыв 13.00 -14.00)

Четверг:            09.00 -17.12 (перерыв 13.00 -14.00)

Пятница:           09.00 -17.12 (перерыв 13.00 -14.00)

Суббота:            выходной

Воскресенье:    выходной
Приемные дни Отдела по предоставлению муниципальной услуги:

Понедельник:  13.00 — 17.12

Вторник:          09.00 — 13.00

Среда:              09.00 — 13.00

Телефон Отдела:  8 (35332) 2 10 77

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги   может быть получена: заявителем лично в Отделе, посредством размещения информации на информационных щитах, с использованием специализированной информационной системы «Портал государственных услуг  Оренбургской области».
1.3. Получателями муниципальной услуги (далее – Заявители) являются:

-  физические лица;

-  юридические лица независимо от организационно-правовой формы;

-лица, уполномоченные заявителем, в силу наделения его полномочиями выступать от его имени при предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Тюльганский район Оренбургской области (далее — Отдел).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

· выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию;

· либо уведомление об отказе в выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию с указанием причины такого отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 дней со дня регистрации письменного обращения Заявителя.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Градостроительным кодексом Российской Федерации от                   29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

· Федеральным законом от 30 июня 2006 года № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;
·  Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

· Приказ Минрегиона Российской Федерации от 19 октября              2006 года № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

· Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря            2004 года № 188-ФЗ;

· Уставом муниципального образования Тюльганский район;

· Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 23 мая             2009 года № 441 «О федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном на выдачу разрешений на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»;
· Постановлением Правительства РФ от 15 июня 2009 года № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»;

· Распоряжением Правительства РФ от 17 декабря 2009 года               № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;
· Постановлением Правительства Оренбургской области от                         19 апреля 2010 года № 263-п «Об утверждении правил размещения сведений о государственных (муниципальных) услугах (функциях) в специализированных информационных системах «Реестр государственных (муниципальных) услуг (функций) Оренбургской области» и «Портал государственных услуг Оренбургской области»;

· Постановлением Правительства Оренбургской области от                   30 декабря 2011 года № 1308-п «О разработке и утверждении органами исполнительной власти Оренбургской области административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
· Указом Губернатора Оренбургской области от 25 марта 2010 года № 51-ук «Об утверждении плана мероприятий по переходу к предоставлению государственных (муниципальных) услуг (функций) в электронном виде в Оренбургской области»;

· Распоряжение администрации Тюльганского района от 06.февраля 2012 года № 19-р «Об организации перехода администрации по предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги Заявитель представляет:

2.6.1. Документы личного характера (представляемые заявителем в форме документа на бумажном носителе):
- заявление на выдачу разрешения на ввод объекта (приложение № 1); правоустанавливающие документы на земельный участок;

- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство либо застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора;

2.6.1.2. документы, полученные через единую систему межведомственного электронного взаимодействия (без участия заявителя):

- градостроительный план земельного участка;

- разрешение на строительство;

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.6.2. Заявитель вправе представить документы, указанные в пунктах 2.6.1.2. по собственной инициативе.

2.6.3.Общие требования к оформлению документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

- документы для назначения муниципальной услуги представляются в оригинале, в виде копий (заверенных нотариально), в электронном виде.

- истребование от гражданина нескольких документов для подтверждения одних и тех же сведений не допускается.

Получатель муниципальной услуги вправе представить документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, следующими способами:

1) по почте;

2) с помощью экспресс почты;

3) посредством личного обращения;

4) с помощью курьера;

5) через законного представителя;

6) в электронном виде.

За представление недостоверных или искаженных сведений получатель муниципальной услуги несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации».

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги

Заявитель получает отказ в предоставлении муниципальной услуги в случаях, если в представленных застройщиком материалах отсутствуют документы, предусмотренные в пункте 2.6. настоящего Регламента, а также в случаях несоответствия:

- объектов капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- объектов капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- параметров построенного, реконструируемого, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

Основанием для отказа в выдаче Разрешения, кроме вышеуказанных, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае Разрешение выдается только после передачи безвозмездно в Отдел сведений о площади, высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при получении информации (консультации) по вопросу предоставления муниципальной услуги, подаче Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги (при каждом отдельном случае) не должно превышать 20 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги происходит в день поступления заявления. Продолжительность приема гражданина не должна превышать 10 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Организация приема Заявителей осуществляется в кабинете №15 в течение времени, указанного в п. 1.2. Регламента.

На дверях кабинетов указаны часы приема заявителей для консультирования, приема и выдачи документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги включают в себя:

наличие информации по предоставлению муниципальной услуги на информационных стендах;

отсутствие объективных жалоб на работу Отдела, связанных с предоставлением муниципальной услуги;

отсутствие нарушений по соблюдению сроков предоставления муниципальной услуги.


2.13.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг в электронной форме

2.13.1. Предоставление услуги в электронной форме - с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием специализированной системы «Портал государственных услуг Оренбургской области»  (далее – Портал).
Портал - государственная информационная система, обеспечивающая предоставление услуги в электронной форме, а также доступ заявителя к сведениям о ней через сети Интернет.

2.13.2. Предоставление услуги в электронной форме осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом через Портал. Взаимодействие с уполномоченными органами осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.13.3. При реализации своих функций уполномоченный орган не вправе требовать с заявителя:

1) предоставления документов и информации или действий, осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги в электронной форме;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении уполномоченных органов, предоставляющих услугу;

3) осуществления согласования, а также иных действий, необходимых для получения услуги и связанных с обращением в иные органы.

2.13.4. При предоставлении услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям об услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, и прием запроса и документов с использованием единого Портала;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги;

4) получение заявителем результата предоставления услуги;

5) иные действия, необходимые для предоставления услуги.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,           в том числе особенности выполнения административных процедур                в электронной форме
3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· процедура приема и регистрации письменных заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

· процедура информирования о предоставлении муниципальной услуги;

· процедура предоставления муниципальной услуги;

· процедура письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.  Информирование и консультирование Заявителей по процедуре предоставления муниципальной услуги.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги является обращение Заявителя по процедуре предоставления муниципальной услуги, при личном обращении.

Консультации проводятся устно, в том числе по телефону либо посредством электронной почты.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчества и должности, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При ответах на обращение в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- устанавливает предмет обращения и личность Заявителя, в том числе в случае личного обращения заявителя услуги проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет правомочность Заявителя муниципальной услуги;

- консультирует Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги и о составе необходимых документов, предоставляемых им, а так же по предмету обращения;

- проверяет наличие представленных документов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов уведомляют заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняют заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагают принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить препятствия возвращают представленные документы заявителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по консультированию и информированию не должен превышать 30 минут.

Результатом административной процедуры является предоставление Заявителю информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

3.3. Прием, регистрация и рассмотрение заявления с документами.

Заявитель обращается в Отдел с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Письменное заявление в обязательном порядке должно быть изложено на русском языке, содержать наименование органа местного самоуправления, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, должность соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, в случае, если заявление подается физическим лицом; либо наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество, а также должность соответствующего должностного лица, подписавшего заявление - в случае подачи заявления юридическим лицом; почтовый индекс и полный почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление, изложение сути заявления, личную подпись заявителя и дату. Заявления юридических лиц должны быть оформлены на фирменном бланке организации и (или) содержать печать юридического лица.

В случаях, когда заявление подается доверенным лицом, в заявлении в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество представителя по доверенности. Копия доверенности сличается с оригиналом лицом, принимающим документы, и прилагается к заявлению.

К письменному заявлению прилагаются необходимые документы (в подлинниках и (или) в копиях).

При личном приеме предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя, а для доверенных лиц, кроме того, подлинник действующей нотариальной доверенности на право представления интересов заявителя.
3.4. Процедура информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Консультирование заявителей осуществляется в рабочее время. Проводятся устные, письменные консультации и консультации по телефону Консультирование заявителей осуществляется бесплатно. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время  заявителям предлагается обратиться в другое удобное для них время либо подать письменный запрос.

Информирование по телефону обратившихся граждан не более десяти минут с начала разговора.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется с использованием  почтовой, телефонной, электронной связи.

3.5. Процедура предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. В течение 5 дней со дня получения заявления о выдаче Разрешения проводится проверка документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента.

По результатам проверки, в случае отсутствия оснований для отказа в выдаче, Разрешение оформляется в установленном приказом Минрегиона РФ от 19 октября 2006 года N 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» .

3.5.2. В случае принятия решения об отказе в выдаче Разрешения по основаниям, указанным в пункте 3.4.3 настоящего Регламента, в течение двух дней готовится мотивированное письмо об отказе в выдаче Разрешения (с указанием причин отказа).
3.5.3.Основаниями для отказа являются:

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 Регламента;

несоответствие объекта требованиям градостроительного плана земельного участка;

несоответствие объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство;

несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта проектной документации.

3.5.4.Основанием для отказа в выдаче Разрешения, кроме указанных выше оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса. В таком случае Разрешение выдается только после передачи безвозмездно в Отдел сведений о площади, высоте и об этажности планируемого объекта, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса.

3.5.5.При обнаружении исполнителем, ответственным за принятие решения о выдаче Разрешения, указанных обстоятельств составляется уведомление об отказе в произвольной форме.
3.5.6. Отказ должен содержать основания, по которым запрашиваемое Разрешение не может быть предоставлено, дату принятия решения о таком отказе, а также порядок обжалования такого решения (вышестоящему должностному лицу – главе муниципального образования Тюльганский район или в судебном порядке.

3.5.7. В день отказа в выдаче такого Разрешения ответственный исполнитель направляет заявителю письмо об отказе предоставления услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении услуги, и способы их устранения по почте на адрес, указанный застройщиком в заявлении.
Максимальный срок выполнения указанного административного действия составляет 50 минут.
3.6. Блок-схема процедуры по предоставлению Услуги представлена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами и муниципальными служащими положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий  Отдела, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется ежедневно путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного Регламента.

Отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка проведения процедур, установленных регламентом.

Дисциплинарная ответственность закрепляется в  должностных инструкциях в соответствии с требованиями трудового законодательства.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги.
Проверки предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановая проверка осуществляется на основании годовых планов работы администрации  Тюльганского района.

Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги может быть сформирована комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации Тюльганского  района.

Результаты деятельности данной комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет    ответственность  за  соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, порядка рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги

4.4.Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, объединений граждан и организаций.

Граждане, объединения граждан и организации, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, могут контролировать выполнение соблюдения последовательности действий Отдела, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги путем обращения по телефону или лично в устном виде.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1.  Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.1. Жалоба на действия(бездействия) и решения должностных лиц администрации(далее – жалоба) может быть подана как  в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 462010, Оренбургская область, Тюльганский район,                     п. Тюльган, ул. Ленина, дом 23 – по телефону/факсу: (35332) 2-12-65

- по электронной почте:   tu@mail.orb.ru
5.1.2. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения. Личный прием заявителей в администрации осуществляет глава, а в его отсутствие его заместители.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы;  излагается суть жалобы,  ставится личная подпись и дата.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронном виде, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.1.3. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией в течение 30 дней со дня их регистрации в администрации. Допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.1.4. Должностное лицо администрации, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.2. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.3. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронном виде) и дан устный ответ с согласия заявителя.

Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги      «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

                                     Главному архитектору

                                                                                  В.К. Пущенко

Застройщик

___________________________________________________________________

(Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное  наименование организации - для юридических лиц,

______________________________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт)

______________________________________________________________________________________________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию ___________________________________________________________________

                                            (наименование построенного, реконструированного,

______________________________________________________________________________

отремонтированного объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________,

расположенного по адресу ____________________________________________

                                           (полный адрес построенного,

___________________________________________________________________

реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства)

При этом прилагаю следующие копии:

правоустанавливающие документы на земельный участок ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

(N свидетельства и право  пользования, договор аренды и т. д.)

______________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________

градостроительный план земельного участка от _________________

разрешение на строительство № _________ от _______________ 20__ г.;

акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) от _____________________ 20__г.;

документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации

______________________________________________________________________________________________________________________________________;

документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________;                                                                                                                             

схему, отображающую расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка

___________________________________________________________________;

заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ;

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
иные документы, предусмотренные Правительством РФ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Застройщик:

___________________________________________________________________    (должность)       

          (подпись)         



 (Фамилия, И.О.)

М. П.

"____" ___________ 20__ г.

 Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги                            «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»





ОБРАЗЕЦ

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги                                           «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

ФОРМА УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства Российской Федерации
от 24.11.2005 № 698

	
	
	

	
	
	Кому ___________________________________

                          (наименование застройщика

__________________________________________

                            фамилия, имя, отчество – для граждан,

__________________________________________

           полное наименование организации – для юридических лиц), 

__________________________________________

                                   его почтовый индекс и адрес)

	
	
	


РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№ RU565330002009001-
Администрация муниципального образования Тюльганский район, Отдел архитектуры и градостроительства, руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства ____________________________________
                                                                                                                           (наименование объекта капитального строительства ________________________________________________________________

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу  ________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Сведения об объекте капитального строительства
	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
	[image: image2.jpg]




	                 Муниципальное образование

Тюльганский район

Оренбургской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

ТЮЛЬГАНСКОГО

РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 



	        19.03.2012        №     210-п



Об административных регламентах по предоставлению муниципальных услуг  по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, выдаче градостроительного плана земельного участка и выдаче разрешений на строительство
В соответствии с постановлением Правительства Оренбургской области от 30 декабря 2011 года № 1308-п «О разработке и утверждении органами исполнительной власти Оренбургской области  административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии со статьями 12, 132 Конституции Российской Федерации от 12 декабря 1999 года, статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 4 Устава муниципального образования Тюльганский район, распоряжением администрации Тюльганского района от 6 февраля                   2012 года № 19-р «Об организации перехода администрации по предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия»,  п остановляю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»  (приложение № 1).

2. Утвердить административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (приложение № 2).

5. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство» (приложение        № 3).

6. Постановление администрации района от 20 октября 2011 года           № 1042-п считать утратившим силу.

5. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования Тюльганский район.

6. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава района                                                                                            И.В. Буцких
	Разослано:
	райпрокурору, орготделу, отделу архитектуры и градостроительства, И.И. Прокудиной. 




Приложение № 2

к постановлению  

администрации района

19.03.2012        №     210-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача градостроительного плана земельного участка»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Выдача градостроительного  плана земельного участка» (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления  муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги физическим и юридическим лицам (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.


1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и  градостроительства администрации  муниципального образования Тюльганский район (далее - Отдел). 

Место нахождения Отдела: Оренбургская область, Тюльганский район,               п. Тюльган, ул. Ленина, дом 23, кабинет 15.

Почтовый адрес для направления документов: 462010, Оренбургская область, Тюльганский район, п. Тюльган, ул. Ленина, дом 23, кабинет 15.

Электронный адрес:  tu@mail.orb.ru
Официальный сайт муниципального образования Тюльганский район Оренбургской области: - www.mo-tu.orb.ru 

Часы работы Отдела: 

Понедельник:   09.00 -17.12 (перерыв 13.00 -14.00)

Вторник:           09.00 -17.12 (перерыв 13.00 -14.00)

Среда:               09.00 -17.12 (перерыв 13.00 -14.00) 

Четверг:            09.00 -17.12 (перерыв 13.00 -14.00)

Пятница:           09.00 -17.12 (перерыв 13.00 -14.00)

Суббота:            выходной

Воскресенье:    выходной. 
Приемные дни Отдела по предоставлению муниципальной услуги:

Понедельник:  13.00 — 17.12

Вторник:          09.00 — 13.00

Среда:              09.00 — 13.00

Телефон Отдела:  8 (35332) 2 10 77 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги   может быть получена: заявителем лично в Отделе, посредством размещения информации на информационных щитах, с использованием специализированной информационной системы «Портал государственных услуг  Оренбургской области».
1.3. Получателями муниципальной услуги (далее – Заявители) являются:

- физические лица;

- юридические лица независимо от организационно-правовой формы;

- лица, уполномоченные заявителем, в силу наделения его полномочиями выступать от его имени при предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача градостроительных планов земельных участков для проектирования объектов капитального строительства.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Тюльганский район Оренбургской области (далее — Отдел).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

   Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

          -Выдача градостроительных планов земельных участков для проектирования объектов капитального строительства;

-либо уведомление об отказе в выдаче градостроительных планов земельных участков для проектирования объектов капитального строительства с указанием причины такого отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в течение 45 дней со дня регистрации письменного обращения Заявителя.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»;

· Уставом муниципального образования Тюльганский район

· Соглашениями о передаче полномочий в области градостроительной деятельности.
· Градостроительным Кодексом Российской Федерации от                    29 декабря 2004 года № 190-ФЗ
;

· Конституцией Российской Федерации от 12. декабря1993 года;

· Постановлением Правительства РФ от 15 июня 2009 года № 478         «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»; 

· Постановлением Правительства Оренбургской области от                   19 апреля 2010 года № 263-п «Об утверждении правил размещения сведений о государственных (муниципальных) услугах (функциях) в специализированных информационных системах «Реестр государственных (муниципальных) услуг (функций) Оренбургской области» и «Портал государственных услуг Оренбургской области»;
· Постановлением Правительства Оренбургской области от                  30 декабря 2011 года № 1308-п «О разработке и утверждении органами исполнительной власти Оренбургской области административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
· Указом Губернатора Оренбургской области от 25 марта 2010  года № 51-ук "Об утверждении плана мероприятий по переходу к предоставлению государственных (муниципальных) услуг (функций) в электронном виде в Оренбургской области";

· Распоряжением администрации Тюльганского района от                     06 февраля 2012 года № 19-р «Об организации перехода администрации по предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги Заявитель представляет:

2.6.1.1.Документы личного характера (представляемые заявителем в форме документа на бумажном носителе):
1) заявку установленной формы (Приложение № 1);  

 2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) топографическая съемка земельного участка (М 1:500) с указанием сетей инженерно-технического обеспечения;

4) технические условия подключения проектируемых объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
5) доверенность на право ведения дел (при необходимости);
6) межевое дело.

         2.6.1.2. Документы, полученные через единую систему межведомственного электронного взаимодействия (без участия заявителя):

1) кадастровый план земельного участка;

2) технический паспорт на объект  (при необходимости).

2.6.2. Заявитель вправе представить документы, указанные в пунктах 2.6.1.2. по собственной инициативе. 

2.6.3.Общие требования к оформлению документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

Документы для назначения муниципальной услуги представляются в оригинале, в виде копий (заверенных нотариально), в электронном виде. 

Истребование от гражданина нескольких документов для подтверждения одних и тех же сведений не допускается. 

Получатель муниципальной услуги вправе представить документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, следующими способами:

1) по почте;

  2) с помощью экспресс почты;

3) посредством личного обращения;

4) с помощью курьера;

5) через законного представителя;

6) в электронном виде. 

За представление недостоверных или искаженных сведений получатель муниципальной услуги несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации».

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги

Заявитель получает отказ в предоставлении муниципальной услуги в случаях, если в представленных застройщиком материалах отсутствуют документы, предусмотренные в пункте 2.6. настоящего Регламента.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при получении информации (консультации) по вопросу предоставления муниципальной услуги, подаче Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги (при каждом отдельном случае) не должно превышать 20 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги происходит в день поступления заявления. Продолжительность приема гражданина не должна превышать 10 минут. 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Организация приема Заявителей осуществляется в кабинете №15 в течение времени, указанного в п. 1.2. Регламента. 

На дверях кабинетов указаны часы приема заявителей для консультирования, приема и выдачи документов. 

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги включают в себя:

наличие информации по предоставлению муниципальной услуги на информационных стендах;

отсутствие объективных жалоб на работу специалистов Отдела, связанных с предоставлением муниципальной услуги;

отсутствие нарушений по соблюдению сроков предоставления муниципальной услуги.


2.13.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг в электронной форме

2.13.1. Предоставление услуги в электронной форме - с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием специализированной системы «Портал государственных услуг Оренбургской области»  (далее – Портал) 

Портал - государственная информационная система, обеспечивающая предоставление услуги в электронной форме, а также доступ заявителя к сведениям о ней через сети Интернет.

2.13.2. Предоставление услуги в электронной форме осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом через Портал. Взаимодействие с уполномоченными органами осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.13.3. При реализации своих функций уполномоченный орган не вправе требовать с заявителя:

1) предоставления документов и информации или действий, осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги в электронной форме;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении уполномоченных органов, предоставляющих услугу;

3) осуществления согласования, а также иных действий, необходимых для получения услуги и связанных с обращением в иные органы.

2.13.4. При предоставлении услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям об услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, и прием запроса и документов с использованием единого Портала;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги;

4) получение заявителем результата предоставления услуги;

5) иные действия, необходимые для предоставления услуги.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,               в том числе особенности выполнения административных процедур                   в электронной форме 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· процедура приема и регистрации письменных заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

· процедура рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· процедура предоставления муниципальной услуги;

процедура письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.  Информирование и консультирование Заявителей по процедуре предоставления муниципальной услуги.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги является обращение Заявителя по процедуре предоставления муниципальной услуги, при личном обращении.

Информирование получателей муниципальной услуги о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется Отделом, уполномоченным на осуществление информирования.

Консультации проводятся устно, в том числе по телефону либо посредством электронной почты.

При консультировании по телефону в соответствии с поступившим обращением предоставляют информацию по следующим вопросам:

о входящих номерах, под которыми в соответствующем структурном подразделении делопроизводства зарегистрированы заявки на предоставление муниципальной услуги;

о ходе исполнения муниципальной услуги по конкретной заявке;

о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчества и должности, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При ответах на обращения  подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- устанавливает предмет обращения и личность Заявителя, в том числе в случае личного обращения заявителя услуги проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет правомочность Заявителя муниципальной услуги;

- консультирует Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги и о составе необходимых документов, предоставляемых им, а так же по предмету обращения;

- проверяет наличие представленных документов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов  уведомляют заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняют заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагают принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить препятствия возвращаются представленные документы заявителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по консультированию и информированию не должен превышать 30 минут.

Результатом административной процедуры является предоставление Заявителю информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием, регистрация и рассмотрение заявления с документами.

 
Заявитель обращается в Отдел с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка.

Письменное заявление в обязательном порядке должно быть изложено на русском языке, содержать наименование органа местного самоуправления , фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, должность соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, в случае, если заявление подается физическим лицом; либо наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество, а также должность соответствующего должностного лица, подписавшего заявление - в случае подачи заявления юридическим лицом; почтовый индекс и полный почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление, изложение сути заявления, личную подпись заявителя и дату. Заявления юридических лиц должны быть оформлены на фирменном бланке организации и (или) содержать печать юридического лица. 

В случаях, когда заявление подается доверенным лицом, в заявлении в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество представителя по доверенности. Копия доверенности сличается с оригиналом лицом, принимающим документы, и прилагается к заявлению.

К письменному заявлению прилагаются необходимые документы (в подлинниках и (или) в копиях).

При личном приеме предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя, а для доверенных лиц, кроме того, подлинник действующей нотариальной доверенности на право представления интересов заявителя.

3.3. Процедура информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Консультирование заявителей осуществляется в рабочее время. Проводятся устные, письменные консультации и консультации по телефону. Консультирование заявителей осуществляется бесплатно. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, предлагается заявителям обратиться в другое удобное для них время либо подать письменный запрос.
При ответах на обращения подробно в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности, принявшего телефонный звонок.

Информирование по телефону обратившихся граждан продолжается не более десяти минут с начала разговора.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется с использованием почтовой, телефонной, электронной связи.

3.4. Процедура предоставления муниципальной услуги.

3.4.1.   При представлении заявителем заявки и документов, указанных в п. 2.6  отдел регистрирует заявку в течение одного рабочего дня с присвоением регистрационного номера.

 
3.4.2 Отдел в течение одного месяца со дня поступления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка для проектирования объектов капитального строительства  обязан обеспечить проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в части 3 настоящей статьи, осмотр земельного участка (при новом строительстве), осмотр объекта капитального строительства (при реконструкции и капитальном ремонте) и выдать заявителю  градостроительный плана земельного участка для проектирования объектов капитального строительства или отказать в выдаче с указанием причин отказа. 

     
3.4.3. Основанием для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка для проектирования объектов капитального строительства является отсутствие документов, указанных в п.2.6 настоящей статьи.

   
Отказ в выдаче  градостроительного плана земельного участка для проектирования объектов капитального  строительства   может быть оспорен в судебном порядке.

     
3.4.4.Форма градостроительного плана земельного участка для проектирования объектов капитального строительства устанавливается Правительством Российской Федерации.

     
3.4.5. В составе градостроительного плана земельного участка указываются:

1) границы земельного участка;

2) границы зон действия публичных сервитутов;

3) минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

4) информация о градостроительном регламенте (в случае, если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента). При этом в градостроительном плане земельного участка, за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд, должна содержаться информация о всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка;

5) информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке (в случаях, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент);

6) информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

7) информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (далее - технические условия);

8) границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд.   

В состав градостроительного плана земельного участка может включаться информация о возможности или невозможности его разделения на несколько земельных участков.

По заявлению заказчика в градостроительный план земельного участка могут вноситься изменения.

3.5. Блок-схема процедуры по предоставлению Услуги представлена в приложении №2 к настоящему Регламенту.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль  за соблюдением последовательности действий 
муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации района по оперативному управлению.

      
4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации района по оперативному управлению и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) отдела.

         
Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов администрации.

         По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) администрации, должностных лиц 
5.1.  Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

 5.1.1. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц администрации (далее – жалоба) может быть подана как  в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 462010, Оренбургская область, Тюльганский район,                     п. Тюльган, ул. Ленина, дом 23 – по телефону/факсу: (35332) 2-12-65

- по электронной почте:   tu@mail.orb.ru
5.1.2. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения. Личный прием заявителей в администрации осуществляет глава, а в его отсутствие его заместители.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

 В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

  В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы;  излагается суть жалобы,  ставится личная подпись и дата. 

Требования, предъявляемые к жалобе в электронном виде, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.1.3. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией в течение 30 дней со дня их регистрации в администрации. Допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.1.4. Должностное лицо администрации, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.2. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
5.3. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронном виде) и дан устный ответ с согласия заявителя.

Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги      «Выдача градостроительного плана земельного участка»

Главному архитектору

В.К. Пущенко 

От _________________________________

____________________________________

зарегистрированного по адресу: ______________________________________

___________________________________________________________________
тел. _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас выдать градостроительный план земельного участка для проектирования (строительства, реконструкции) __________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Адрес______________________________________________________________,                    

___________________________________________________________________
________________________                                         _______________________

подпись                                                                                                 дата

Приложение № 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги      «Выдача градостроительного плана земельного участка»

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных

 процедур по исполнению муниципальной услуги

 «Выдача градостроительного плана земельного участка»







ОБРАЗЕЦ

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги                                           «Выдача градостроительного плана земельного участка»

ФОРМА УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства Российской Федерации
от 29.12.2005 № 840

Форма градостроительного плана земельного участка

___________________________________________________________________

Градостроительный план земельного участка

	№¹
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании  ______________

_______________________________________________________________________________

(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка ______________________________________________ 

                                                                                                                      (субъект Российской Федерации)

_______________________________________________________________________________ 

(муниципальный район или городской округ)

_______________________________________________________________________________________________ 

(поселение)
Кадастровый номер земельного участка ____________________________________________

                                                                                                  (заполняется при наличии кадастрового номера)

План подготовлен ______________________________________________________________

                                                (ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

М.П.     ____________________________     ________________________   / ________________________/

                      (дата)                                                        (подпись)                           (расшифровка подписи)

Представлен ___________________________________________________________________.

                         (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа

                      исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

__________________________

            (дата)

Утвержден _____________________________________________________________________

(реквизиты акта Правительства российской Федерации, или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

_________________________________

¹Порядок формирования номера градостроительного плана земельного участка  устанавливается инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка.
1. Чертеж градостроительного плана земельного участка

	



______________________

                                 (масштаб)

Площадь земельного участка ___________________га.

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются²:


границы земельного участка и его координаты;


границы зон действия публичных сервитутов;


минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами  которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;


объекты капитального строительства (здания, строения, сооружения, объекты незавершенного строительства), расположенные на земельном участке, и их номера по порядку;


границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку;


места допустимого размещения зданий, строений, сооружений.

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе, выполненной _____________________________________________________________

(дата, наименование организации)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(дата, наименование организации)

2. Информация о градостроительном  регламенте земельного участка³
Градостроительный регламент земельного участка установлен в составе правил землепользования и застройки, утвержденных представительным органом местного самоуправления  
_______________________________________________________________________________  

(наименование представительного органа местного самоуправления,

_______________________________________________________________________________ (реквизиты акта об утверждении правил)
Информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд):
________________________ 

²Условные обозначения к чертежу градостроительного  плана земельного участка устанавливаются инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка.

³Заполняется, если в отношении земельного участка установлен градостроительный регламент или на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента.

основные виды:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

условно разрешенные виды:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________;

вспомогательные виды:

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

3. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требований к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства⁴
Разрешенное использование земельного участка:

основные виды разрешенного использования:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

условно разрешенные виды использования: 

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ ;

Вспомогательные виды разрешенного использования: 

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ ;

Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке:

Назначение объекта капитального строительства

№ __________________________________,   ___________________________________.

        (согласно чертежу градостроительного плана)     (назначение объекта капитального строительства)
№ __________________________________,   ___________________________________.

        (согласно чертежу градостроительного плана)     (назначение объекта капитального строительства)

№ __________________________________,   ____________________________________.

        (согласно чертежу градостроительного плана)     (назначение объекта капитального строительства)

______________________________

⁴Заполняется, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент).

Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков объектов   капитального строительства, в том числе площадь

	Номер участка согласно чертежу
	Размер (м)
	Площадь (га)

	
	максимальный
	минимальный
	

	
	
	
	


Предельное количество этажей ____________________________или предельная высота зданий, строений, сооружений __________________ м.

Максимальный  процент застройки в границах земельного участка ________процентов.

Иные показатели:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .

4. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах  капитального строительства и объектах   культурного наследия
Объекты капитального строительства

№ __________________________________,   ________________________________________.

        (согласно чертежу градостроительного плана)          (назначение объекта капитального строительства)

инвентаризационный или кадастровый номер _______________________________________,

технический паспорт объекта подготовлен __________________________________________

                                                                                                                                 (дата)

______________________________________________________________________________________________.

(наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической 

инвентаризации объектов капитального строительства)

№ __________________________________,   ________________________________________.

      (согласно чертежу градостроительного плана)       (назначение объекта капитального строительства)

технический паспорт объекта подготовлен __________________________________________

                                                                                                                                 (дата)

______________________________________________________________________________________________.

(наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической 

инвентаризации объектов капитального строительства)

Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

№ __________________________________,   ________________________________________.

      (согласно чертежу градостроительного плана)       (назначение объекта капитального строительства)

______________________________________________________________________________________________.

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения) 

_______________________________________________________________________________

регистрационный номер в реестре ____________________________________________


от ______________________________________

(дата)

№ _________________________________________, __________________________________,

          (согласно чертежу градостроительного плана)                    (наименование объекта культурного наследия)

регистрационный номер в реестре _________________________________________________


от ________________________________________

(дата)

5. Информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к  сетям инженерно-технического обеспечения

Объект капитального строительства

№ _________________________________________, __________________________________,

          (согласно чертежу градостроительного плана)                     (наименование объекта культурного наследия)

Технические условия  подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения

_______________________________________________________________________________

(тип  инженерно-технического обеспечения)

выданы ______________________________________________________________________________________

(дата, наименование органа (организация), выдавшего  технические условия)

№ _________________________________________, __________________________________,

          (согласно чертежу градостроительного плана)                     (наименование объекта культурного наследия)

Технические условия  подключения объекта к сетям  инженерно-технического обеспечения

_______________________________________________________________________________

(тип  инженерно-технического обеспечения)

выданы ______________________________________________________________________________________

(дата, наименование органа (организация), выдавшего  технические условия)

6. Информация о возможности или невозможности разделения земельного участка 

                                                    (ненужное зачеркнуть)

______________________________________________________________________________________________
(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)
	[image: image3.jpg]




	                 Муниципальное образование

Тюльганский район

Оренбургской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

ТЮЛЬГАНСКОГО

РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 



	        19.03.2012        №     210-п



Об административных регламентах по предоставлению муниципальных услуг  по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, выдаче градостроительного плана земельного участка и выдаче разрешений на строительство
В соответствии с постановлением Правительства Оренбургской области от 30 декабря 2011 года № 1308-п «О разработке и утверждении органами исполнительной власти Оренбургской области  административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии со статьями 12, 132 Конституции Российской Федерации от 12 декабря 1999 года, статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 4 Устава муниципального образования Тюльганский район, распоряжением администрации Тюльганского района от 6 февраля                   2012 года № 19-р «Об организации перехода администрации по предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия»,  п остановляю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»  (приложение № 1).

2. Утвердить административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (приложение № 2).

7. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство» (приложение        № 3).

8. Постановление администрации района от 20 октября 2011 года           № 1042-п считать утратившим силу.

5. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования Тюльганский район.

6. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава района                                                                                            И.В. Буцких
	Разослано:
	райпрокурору, орготделу, отделу архитектуры и градостроительства, И.И. Прокудиной. 




Приложение № 3

к постановлению  

администрации района

19.03.2012        №     210-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство» (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления  муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги физическим и юридическим лицам (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.


1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства администрации  муниципального образования Тюльганский район (далее - Отдел). 

Место нахождения Отдела: Оренбургская область, Тюльганский район,                 п. Тюльган, ул. Ленина, дом 23, кабинет 15.

Почтовый адрес для направления документов: 462010, Оренбургская область, Тюльганский район, п. Тюльган, ул. Ленина, дом 23, кабинет 15.

Электронный адрес :  tu@mail.orb.ru
Официальный сайт муниципального образования Тюльганский район Оренбургской области: - www.mo-tu.orb.ru 

Часы работы Отдела: 

Понедельник:   09.00 -17.12 (перерыв 13.00 -14.00)

Вторник:           09.00 -17.12 (перерыв 13.00 -14.00)

Среда:               09.00 -17.12 (перерыв 13.00 -14.00) 

Четверг:            09.00 -17.12 (перерыв 13.00 -14.00)

Пятница:           09.00 -17.12 (перерыв 13.00 -14.00)

Суббота:            выходной

Воскресенье:    выходной. 

Приемные дни Отдела по предоставлению муниципальной услуги:

Понедельник:  13.00 — 17.12

Вторник:          09.00 — 13.00

Среда:              09.00 — 13.00

Телефон Отдела:  8 (35332) 2 10 77 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги   может быть получена: заявителем лично в Отделе, посредством размещения информации на информационных щитах, с использованием специализированной информационной системы «Портал государственных услуг  Оренбургской области».
1.3. Получателями муниципальной услуги (далее – Заявители) являются:

- физические лица;

- юридические лица независимо от организационно-правовой формы;

- лица, уполномоченные заявителем, в силу наделения его полномочиями выступать от его имени при предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

 Выдача разрешений на строительство в муниципальном образовании Тюльганский район Оренбургской области.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования  Тюльганский Оренбургской области (далее — Отдел).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

   Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

· «Выдача разрешений на строительство»;

· либо уведомление об отказе в выдаче разрешений на строительство с указанием причины такого отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 дней со дня регистрации письменного обращения Заявителя.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ           «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации                  от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
· Распоряжением Правительства Российской Федерации от               17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»;
· Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;
· Уставом муниципального образования Тюльганский район;
· Соглашения о передаче полномочий в области градостроительной деятельности.
· Градостроительным Кодексом Российской Федерации от                   29 декабря 2004 года № 190-ФЗ
;
· Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 23 мая 2009 года № 441 «О федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном на выдачу разрешений на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»;

· Федеральным законом от 30 июня 2006 года № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;

· Постановлением Правительства РФ от 15 июня 2009 года № 478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет"; 

· Постановлением Правительства Оренбургской области от                 19 апреля 2010 года  № 263-п «Об утверждении правил размещения сведений о государственных (муниципальных) услугах (функциях) в специализированных информационных системах «Реестр государственных (муниципальных) услуг (функций) Оренбургской области» и «Портал государственных услуг Оренбургской области»;

· Постановлением Правительства Оренбургской области от                  30 декабря 2011 года  № 1308-п «О разработке и утверждении органами исполнительной власти Оренбургской области административных регламентов исполнения   государственных  функций   и    административных    регламентов 
предоставления государственных услуг»;
· Указом Губернатора Оренбургской области от 25 марта 2010 года № 51-ук «Об утверждении плана мероприятий по переходу к предоставлению государственных (муниципальных) услуг (функций) в электронном виде в Оренбургской области»;

· Распоряжение администрации Тюльганского района от 06 февраля 2012 года № 19-р «Об организации перехода администрации по предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги Заявитель представляет:

2.6.1.1.документы личного характера (представляемые заявителем в форме документа на бумажном носителе): 

1) объектов индивидуального жилищного строительства (в соответствии с п. 9 ст.51 Градостроительного кодекса РФ):

· Заявление установленной формы (Приложение № 1); 

· правоустанавливающие документы на земельный участок,

· схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

2) объектов капитального строительства, за исключением объектов индивидуального жилищного строительства (в соответствии с п.7 ст.51 Градостроительного кодекса РФ):

· проектная документация,

· правоустанавливающие документы на земельный участок,

· градостроительный план земельного участка,

· разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в необходимых случаях),

· согласие всех правообладателей объекта капитального строительства, в случае реконструкции такого объекта.

· документы, полученные через единую систему межведомственного электронного взаимодействия (без участия заявителя):

· градостроительный план земельного участка,

· положительное заключение государственной экспертизы (в необходимых случаях).
2.6.2. Заявитель вправе представить документы, указанные в пунктах 2.6.1.2. по собственной инициативе. 
2.6.3.Общие требования к оформлению документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

Документы для назначения муниципальной услуги представляются в оригинале, в виде копий (заверенных нотариально), в электронном виде. 

Истребование от гражданина нескольких документов для подтверждения одних и тех же сведений не допускается. 

Получатель муниципальной услуги вправе представить документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, следующими способами:

1) по почте;

2) с помощью экспресс почты;

3) посредством личного обращения;

4) с помощью курьера;

5) через законного представителя;

6) в электронном виде. 

За представление недостоверных или искаженных сведений получатель муниципальной услуги несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации».

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги

Заявитель получает отказ в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с п.13 ст.51 Градостроительного кодекса РФ в случаях, если в представленных застройщиком материалах отсутствуют документы, предусмотренные в пункте 2.6. настоящего Регламента, а также в случаях:

– несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства;

– обращение заявителя об отзыве заявления на выдачу разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

 
Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен застройщиком в судебном порядке (в соответствии с п.14 ст.51 Градостроительного кодекса РФ).

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при получении информации (консультации) по вопросу предоставления муниципальной услуги, подаче Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги (при каждом отдельном случае) не должно превышать 20 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги происходит в день поступления заявления и выдает расписку, согласно приложению № 3. Продолжительность приема гражданина не должна превышать 10 минут. 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Организация приема Заявителей осуществляется в кабинете №15 в течение времени, указанного в п. 1.2. Регламента. 

На дверях кабинетов указаны часы приема заявителей для консультирования, приема и выдачи документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги включают в себя:

наличие информации по предоставлению муниципальной услуги на информационных стендах;

отсутствие объективных жалоб на работу Отдела, связанных с предоставлением муниципальной услуги;

отсутствие нарушений по соблюдению сроков предоставления муниципальной услуги.


2.13.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг в электронной форме

2.13.1. Предоставление услуги в электронной форме - с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием специализированной системы «Портал государственных услуг Оренбургской области»  (далее – Портал) 

Портал - государственная информационная система, обеспечивающая предоставление услуги в электронной форме, а также доступ заявителя к сведениям о ней через сети Интернет.

2.13.2. Предоставление услуги в электронной форме осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом через Портал. Взаимодействие с уполномоченными органами осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.13.3. При реализации своих функций уполномоченный орган не вправе требовать с заявителя:

1) предоставления документов и информации или действий, осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги в электронной форме;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении уполномоченных органов, предоставляющих услугу;

3) осуществления согласования, а также иных действий, необходимых для получения услуги и связанных с обращением в иные органы.

2.13.4. При предоставлении услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям об услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, и прием запроса и документов с использованием единого Портала;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги;

4) получение заявителем результата предоставления услуги;

5) иные действия, необходимые для предоставления услуги.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· процедура приема и регистрации письменных заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

· процедура информирования о предоставлении муниципальной услуги;

· процедура предоставления муниципальной услуги;

· процедура письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.  Информирование и консультирование Заявителей по процедуре предоставления муниципальной услуги.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги является обращение Заявителя по процедуре предоставления муниципальной услуги, при личном обращении.

Консультации проводятся устно, в том числе по телефону либо посредством электронной почты.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При ответах на обращения подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

    Отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- устанавливает предмет обращения и личность Заявителя, в том числе в случае личного обращения заявителя услуги проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет правомочность Заявителя муниципальной услуги;

- консультирует Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги и о составе необходимых документов, предоставляемых им, а так же по предмету обращения;

- проверяет наличие представленных документов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов  уведомляют заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняют заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить препятствия  возвращают представленные документы заявителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по консультированию и информированию не должен превышать 30 минут.

Результатом административной процедуры является предоставление Заявителю информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

          3.2. Прием, регистрация и рассмотрение заявления с документами.

      
Заявитель обращается в Отдел с заявлением о выдаче разрешения  на строительство.
Письменное заявление в обязательном порядке должно быть изложено на русском языке, содержать наименование органа местного самоуправления, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, должность соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, в случае, если заявление подается физическим лицом; либо наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество, а также должность соответствующего должностного лица, подписавшего заявление - в случае подачи заявления юридическим лицом; почтовый индекс и полный почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление, изложение сути заявления, личную подпись заявителя и дату. Заявления юридических лиц должны быть оформлены на фирменном бланке организации и (или) содержать печать юридического лица. 

В случаях, когда заявление подается доверенным лицом, в заявлении в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество представителя по доверенности. Копия доверенности сличается с оригиналом лицом, принимающим документы, и прилагается к заявлению.

К письменному заявлению прилагаются необходимые документы (в подлинниках и (или) в копиях).

При личном приеме предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя, а для доверенных лиц, кроме того, подлинник действующей нотариальной доверенности на право представления интересов заявителя.

3.3. Процедура информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Консультирование заявителей осуществляется в рабочее время. Проводятся устные, письменные консультации и консультации по телефону. Консультирование заявителей осуществляется бесплатно. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время заявителям предлагают обратиться в другое удобное для них время либо подать письменный запрос.

 
Осуществляется информирование по телефону обратившихся граждан не более десяти минут с начала разговора.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством использования почтовой, телефонной, электронной связи.

3.4. Процедура предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Ответственный исполнитель в течение 5 дней со дня получения заявления о выдаче Разрешения проводит проверку документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента.

    
3.4.2. По результатам проверки, в случае отсутствия оснований для отказа в выдаче, разрешение оформляется в установленном  приказом Минрегиона РФ от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы  разрешения на строительство» 

3.4.3. В случае принятия решения об отказе в выдаче Разрешения по основаниям, указанным в пункте 3.6.5 настоящего Регламента, Отдел в течение двух дней готовит мотивированное письмо об отказе в выдаче Разрешения (с указанием причин отказа).

3.4.4.Основаниями для отказа являются:

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 Регламента;

несоответствие объекта требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства;

3.4.5. При обнаружении исполнителем, ответственным за принятие решения о выдаче Разрешения, указанных обстоятельств составляется уведомление об отказе в произвольной форме.

3.4.6. Отказ должен содержать основания, по которым запрашиваемое Разрешение не может быть предоставлено, дату принятия решения о таком отказе, а также порядок обжалования такого решения (вышестоящему должностному лицу – главе муниципального образования Тюльганский район или в судебном порядке.

3.4.7. В день отказа в выдаче такого Разрешения направляется заявителю письмо об отказе предоставления услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении услуги, и способы их устранения по почте на адрес, указанный застройщиком в заявлении. Также ответственный исполнитель дополнительно уведомляет заявителя по контактному телефону, указанному в заявлении, и по адресу электронной почты, если он указан в заявлении. 

Максимальный срок выполнения указанного административного действия составляет 50 минут. 

3.5. Блок-схема процедуры по предоставлению Услуги представлена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
      4.1. Текущий контроль  за соблюдением последовательности действий муниципальной услуги осуществляется заместителем главы  администрации района по оперативному управлению.
      4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации муниципального образования по строительству, жилищно-коммунальному и дорожному хозяйству и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, содержащих жалобы на решения, действия(бездействия) отдела.

         Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов администрации.

         По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) администрации, должностных лиц 
5.1.  Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

 5.1.1. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц администрации(далее – жалоба) может быть подана как  в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 462010, Оренбургская область, Тюльганский район,                     п. Тюльган, ул. Ленина, дом 23 – по телефону/факсу: (35332) 2-12-65

- по электронной почте:   tu@mail.orb.ru
5.1.2. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения. Личный прием заявителей в администрации осуществляет Глава, а в его отсутствие его заместители.
При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

 В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

  В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы;  излагается суть жалобы,  ставится личная подпись и дата. 

Требования, предъявляемые к жалобе в электронном виде, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.1.3. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией в течение 30 дней со дня их регистрации в администрации. Допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.1.4. Должностное лицо администрации, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.2. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.3. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронном виде) и дан устный ответ с согласия заявителя.

Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги                                                                                    «Выдача разрешений на строительство»

Главному архитектору

администрации

Тюльганского района
В.К. Пущенко

Застройщик

__________________________________________________________________

(Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное  наименование организации - для юридических 

_____________________________________________________________________________________________

лиц, почтовый индекс и адрес, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство  ___________________________________________________________________
 ___________________________________________________________________

 (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, 

___________________________________________________________________,

описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение дается на этап строительства или реконструкции)

расположенного по адресу: _______________________________________________

                                                                  (полный адрес объекта капитального строительства)

При этом прилагаю следующие копии:

правоустанавливающие документы на земельный участок ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

(N свидетельства и право пользования, договор аренды и т. д.)

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

градостроительный план земельного участка от _____________________________________

проектную документацию на строительство объекта, разработанную

______________________________________________________________________________
(наименование проектной организации, ее реквизиты)

___________________________________________________________________

согласованную в  установленном   порядке   с   заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства

___________________________________________________________________

(N  протокола градостроительного совета, дата)

содержащую:

     пояснительную записку ______________________________________________________________________________;

схему планировочной организации земельного участка __________________________________________________________________;

     схемы, отображающие архитектурные решения ___________________________________________________________________;

     сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей ___________________________________________________________________;

     проект организации строительства объекта ___________________________________________________________________;

     проект организации работ по сносу или демонтажу объектов ___________________________________________________________________;     положительное заключение государственной экспертизы проектной документации

__________________________________________________________________; 

(в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ);

         разрешение на отклонение от  предельных  параметров  разрешенного строительства, 

     реконструкции   (в   случае,  если  застройщику  было предоставлено такое разрешение)

___________________________________________________________________;

     согласие всех правообладателей объекта капитального строительства   ___________________________________________________________________;

     положительное заключение негосударственной экспертизы от ___________________           № ___________

Застройщик:

__________________________________________________________________                      (должность)       

               (подпись)        

                             (Фамилия, И.О.)

М. П.

"____" ___________ 20__ г.

Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги                                                                                 «Выдача разрешений на строительство»

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство»







 


ОБРАЗЕЦ

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство»
ФОРМА УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Правительства Российской Федерации
от 24.11.2005г. № 698

	
	
	

	
	
	Кому ____________________________________

                    (наименование застройщика

___________________________________________________

         фамилия, имя, отчество – для граждан,

___________________________________________________

полное наименование организации – для юридических лиц), 

___________________________________________________

его почтовый индекс и адрес)

	
	
	


РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

№ RU565330002009001  - ____


Администрация муниципального образования Тюльганский район, отдел архитектуры и градостроительства, руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства

                     (ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание

______________________________________________________________________________________________
этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

расположенного по адресу:  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

	Срок действия настоящего разрешения – до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

	Действие настоящего разрешения продлено до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Прием и регистрация заявления с приложением документов, предусмотренных п. 2.6.1 Регламента





Рассмотрение заявления,


представленных документов 





Уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 





Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 





 проверка представленных документов


в течение 2 рабочих дней








мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана


в течение 5 рабочих дней








подготовка градостроительного плана 


в течение 30 рабочих дней











выдача градостроительного плана


в течение 2 рабочих дней





внесение изменений в градостроительный план





прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных ст. 51 Градостроительного кодекса РФ





 проверка представленных документов








подготовка и выдача разрешения на строительство








мотивированный отказ в выдаче разрешений





внесение изменений в разрешение на строительство





продление срока действия разрешения и внесение в него изменений




















