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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

1.Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» на территории муниципального образования Тюльганского района Оренбургской области (далее по тексту – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Заявителями муниципальной услуги являются:
юридические лица, физические лица, представители физического лица. 
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
1) Информация о месте нахождения и графики работы органов, осуществляющих прием документов и граждан на получение муниципальной услуги:
а) Отдел архитектуры и градостроительства администрации Тюльганского района Оренбургской области (далее – ОАГ): Оренбургская область, Тюльганский район, п. Тюльган, ул. Ленина, дом 23, кабинет 15.
График работы: понедельник – пятница с 09.00 до 17.12, перерыв на обед – 13.00 до 14.00; выходные дни – суббота, воскресенье.
Приём документов и предоставление консультаций посетителям осуществляется: понедельник с 13.00 до 17.12, вторник - среда с 9.00 до 13.00
Контактный телефон 8 (35332) 2-10-77.
Электронный адрес: E-mail: arh-tul@mail.ru 
Официальный сайт администрации Тюльганского района в сети Интернет: www.mo-tu.orb.ru. 
б) Муниципальное автономное учреждение «Тюльганский многофункциональный центр по оказанию государственных и муниципальных услуг» (МАУ «Тюльганский МФЦ »), уполномоченное на прием заявлений на предоставление муниципальной услуги: 462010, п. Тюльган, ул. Ленина, д. 19, пом.1.   График работы: понедельник-пятница с 09-00 до 17-00, обед с 13-00-14-00, выходной: суббота, воскресенье. Телефон для справок: 8 (3532) 22-0-99. Адрес электронной почты: tulganmfc@mail.ru. 
2) При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:
- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;
- о правовых основаниях для предоставления муниципальной услуги;
- о порядке, сроках и условиях предоставления муниципальной услуги;
- об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- о графике (режиме приема посетителей).
3) Порядок, форма и места указанной информации, в т.ч. на стендах, в местах предоставления услуги:
а) на стендах  в местах  предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:
- текст Административного регламента;
- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии);
- перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;
- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц оказывающих муниципальную услугу;
- блок-схема предоставления муниципальной услуги.
б) на официальном сайте администрации Тюльганского района размещаются следующие информационные материалы:
- полное наименование и почтовые адреса администрации Тюльганского района, ОАГ;
- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;
- адреса электронной почты администрации Тюльганского района, ОАГ;
- текст Административного регламента;
- информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
в) на Портале государственных услуг размещается следующая информация:
- полное наименование, почтовые адреса и график работы администрации Тюльганского района, ОАГ;
- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;
- адреса электронной почты;
- порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о результате предоставления муниципальной услуги.




2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. [bookmark: sub_21][bookmark: sub_23]Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – Муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: «Отдел архитектуры и градостроительства администрации Тюльганского района Оренбургской области»» и Муниципальное автономное учреждение «Тюльганский многофункциональный центр по оказанию государственных и муниципальных услуг» (МАУ «Тюльганский МФЦ »).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение №3);
- отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
[bookmark: sub_24][bookmark: sub_25]2.4. Услуга предоставляется в течение 10 (десяти) календарных дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.  
[bookmark: sub_26]2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
1) Конституция Российской Федерации, принята 12.12.1993 г.;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 г. N 51-ФЗ;
3) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г.    N 190-ФЗ;
4) Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
5) Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
 6) Федеральный закон  от 09.02.2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к ин  формации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления;
7) Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
8) Федеральный закон «О государственном кадастре недвижимости» от 24.07.2007 № 221-ФЗ;
9) Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 г. N 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
10) Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 февраля 2015 г. N 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
[bookmark: _GoBack]11) Устав муниципального образования Тюльганский район Оренбургской области, принят решением Совета Депутатов Тюльганского района Оренбургской области №498-III-СД от 16.04.2015г. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление  по форме согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту;
2) копия документа удостоверяющего личность заявителя;
3) доверенность от заявителя, оформленная в установленном порядке (в случае подачи уполномоченным лицом);
Перечень документов, которые  предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:
-  технический план здания, сооружения, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости» от 24.07.2007 № 221-ФЗ»;
- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта.
Копии документов предоставляются с подлинными экземплярами документов. Специалист, осуществляющий приём документов, сверяет подлинный экземпляр с копией.
         Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации, не предусмотренных  пунктом 2.6. настоящего Административного регламента. 
       Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам. 
	Документы, составляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
1) разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2) указание фамилии, имени и отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона без сокращений;
3) отсутствие в документах неоговоренных исправлений.
[bookmark: sub_27]2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
3) разрешение на строительство;
4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора); 
5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;
	7) документы подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
	8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;
11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;
12) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".
Документы, указанные в подпунктах 1, 4, 5, 6, пункта 2.7 настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.    
[bookmark: sub_212]2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) предоставление документов, не соответствующих пункту 2.6 настоящего административного регламента;
2) нарушение требований к оформлению документов;
[bookmark: sub_213]3) предоставление документов в ненадлежащий орган.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
- отсутствие документов (информации), предусмотренных пунктом 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента;
- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.
Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных выше оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после выполнения требований части 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.
Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
[bookmark: sub_214]2.9. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы и государственной пошлины. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.11. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов: 
1) требования к местам приема заявителей:
- оборудование служебных кабинетов специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, вывесками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;
- оборудование стульями и столами, оснащение канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;
2) требования к местам для ожидания:
  - оборудование стульями и (или) кресельными секциями;
  - нахождение мест для ожидания в холле или ином специально приспособленном помещении;
  - оборудование мест ожидания и здания, в котором они находятся,  противопожарными системами безопасности, средствами пожаротушения, планом эвакуации при пожаре;
  - наличие в здании, где организуется прием заявителей, мест общественного пользования (туалетов);
3) требования к местам для информирования заявителей:
а) размещение визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде, в том числе:
  - Административного регламента предоставления муниципальной услуги; 
  - адресов и телефонов мест предоставления муниципальной услуги; 
  - адреса электронной почты и официального сайта администрации Тюльганского района;
  - перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
  - образца заполнения бланка письменного запроса (заявления);
б) оборудование стульями и столами для возможности оформления документов;
в) обеспечение свободного доступа к  информационному стенду и столам для оформления документов.
4) сектором осуществления приема граждан-инвалидов, в том числе    слепых(слабовидящих), глухих(слабослышащих), передвигающихся с помощью кресел-колясок:
   - помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами;
   - обеспечены беспрепятственное передвижение и разворот специальных средств для передвижения кресел-колясок;
2.13. Показатели  доступности и качества муниципальной услуги.
 Показателями  доступности муниципальной услуги являются:
а) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
б) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
в) получение информации о результате предоставления муниципальной услуги;
г) возможность обращения в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое решение или на действия (бездействия) ОАГ;
д) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
е) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;
ж) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
Показателями  качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.




3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
[bookmark: sub_31]
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация документов;
2) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;
3)  рассмотрение заявления, подготовка  проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
4)  принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
5) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
[bookmark: sub_32]Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложение № 1 к настоящему административному регламенту.
3.2. Административные процедуры:
3.2.1. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами:
а) Основанием для начала административной процедуры является поступление в МАУ «Тюльганский МФЦ » или в ОАГ заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением пакета документов указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;
б) Специалисты МАУ «Тюльганский МФЦ» или ОАГ при приеме документов осуществляют первичное рассмотрение и проверку  документов;
в) В случае предоставления полного пакета документов в многофункциональный центр,  специалист МАУ «Тюльганский МФЦ » регистрирует заявление, заявителю выдается расписка в получении документов с указанием перечня и даты их получения. Специалист МАУ «Тюльганский МФЦ » направляет   заявление с пакетом документов в ОАГ.
В случае представления пакета документов в ОАГ, заявление с  пакетом документов передается на регистрацию;
г) В случае если представлен неполный комплект документов, специалист МАУ «Тюльганский МФЦ » выясняет возможность получения недостающих документов без участия заявителя посредством межведомственного взаимодействия.
д) Результатом настоящей административной процедуры является регистрация  представленного заявления и пакета документов, и направление его в ОАГ для обеспечения выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных административным регламентом. Максимальный срок выполнения данной процедуры составляет 1 (один) календарный день;
е) Способом фиксации административной процедуры является отметка в журнале регистрации о приеме заявления и пакета документов для передачи их ответственному исполнителю.
3.2.2. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, и которые заявитель вправе представить:
1) основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций  и могут быть получены посредствам межведомственного взаимодействия;
2) специалист ОАГ осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 (два) календарных дня;
3) результатом административной процедуры является получение из федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти и подведомственных им организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении; 
4) на основании полученных посредством межведомственного взаимодействия ответов специалистов ОАГ формирует итоговый пакет документов. 	Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 (один) календарный день;
[bookmark: sub_33]3.2.3. Рассмотрение поступившего заявления:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление ОАГ заявления с документами;
2) при поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимыми документами ОАГ осуществляет их рассмотрение.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 (три) календарных дня;
3) в случае если представлен полный комплект необходимых документов,  ОАГ обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных административным регламентом;
4) если представлен не полный  комплект необходимых документов и  имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ОАГ готовит ответ об отказе в предоставлении  услуги;
5) в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ, ОАГ проводит осмотр объекта капитального строительства. Дата и время проведения осмотра объекта капитального строительства предварительно согласовывается с заявителем;
6) если представлен комплект необходимых документов, проведен осмотр объекта недвижимости в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ, и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, ОАГ подготавливает проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
7) результатом настоящей административной процедуры является проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
8) способом фиксации результата административной процедуры является оформление на бумажном носителе проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
3.2.4. Принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
1) основанием для начала административной процедуры является оформление на бумажном носителе проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 (один) календарный день; 
3) главный архитектор муниципального образования Тюльганский района принимает решение о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
4) результатом административной процедуры является:
- подписанное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;
- уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
5) Способом фиксации результата административной процедуры является оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства.
3.2.5. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

1) основанием для начала административной процедуры является подписанное ОАГ разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2) после подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию ОАГ осуществляет его передачу заявителю лично или его отправку в установленном порядке посредством почтовой связи, либо через МАУ «Тюльганский МФЦ». 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 (один) календарный день;
3) результатом административной процедуры является выдача ОАГ разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявителю лично или их отправка посредством почтовой связи.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль  за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, принятием в ходе ее предоставления решений, контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляет заместитель главы администрации Тюльганского района по оперативному управлению или уполномоченное им должностное лицо.
[bookmark: sub_44]4.2. Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов администрации, в случае выявления нарушений, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности согласно нормам действующего законодательства.
4.3.Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте администрации Тюльганского района и через портал государственных и муниципальных услуг.
Основные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением Административного регламента, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, устанавливаются и определяются в соответствии с федеральными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
[bookmark: sub_51]а также их должностных лиц

5.1. Обжаловать действия (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги может любое лицо, являющееся получателем муниципальной услуги либо иной уполномоченный орган (лицо) в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Предмет досудебного обжалования:
-действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу;
-действие (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих предоставляющих муниципальную услугу.
5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо  приостановления ее рассмотрения.
Обращение заявителей не рассматривается в случаях:
- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой;
- отсутствия подписи и (или) адреса заявителя;
- при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в нем вопросов.
- текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.
- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является наличие письменного обращения (жалобы) заявителя.
Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:
- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (нахождения);
- наименование подразделения, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
 - суть обжалуемого действия (бездействия).
Дополнительно указываются: 
- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);
- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;
- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
К жалобе должны быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства (при наличии). В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.
Жалоба подписывается подавшим ее заявителем (примерная форма жалобы представлена в приложении №4 к настоящему регламенту).
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. Жалоба на действия (бездействие) ОАГ, муниципальных служащих, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, принятые ими решения может быть подана в досудебном порядке:
- главе администрации района;
- заместителю главы администрации района, курирующему предоставление муниципальной услуги.
5.7.  Жалоба письменная или электронная должна быть рассмотрена в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказ в удовлетворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем Административном регламенте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
   Если изложенная в обращении жалоба признается обоснованной, то принимается решение о применнеии мер дисциплинарной ответственности к лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги, в установленном действующим законодательством порядке.

















	
	Приложение № 1
к Административному регламенту
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»



                                                    
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
 (
Прием и регистрация заявления 
)




 (
З
апрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить
)






 (
Р
ассмотрение заявления, подготовка проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
)


	


 (
Принятие решения о выдаче
 разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
)





 (
В
ыдача 
разрешения
 на ввод объекта в эксплуатацию  либо 
уведомления
 об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
)





	








	
	Приложение №2
к административному регламенту
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»


                                                                 Кому:______________________________________
                                                            от_____________________________________________
(наименование застройщика - полное наименование
_______________________________________________
                          организации – для юридических лиц, 
________________________________________________
        Ф.И.О. - для граждан почтовый индекс и адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

1. Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию _______________________________
                                                                                                                (наименование  объекта
_______________________________________________________________________________________________________
капитального строительства в соответствии с проектной документацией)
расположенного по адресу:

                                                          (адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным
	
реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)
на земельном участке (земельных участках) с кадастровым
номером:  	.

строительный адрес:  

	.

В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство,

	№
	
	, дата выдачи
	
	, орган, выдавший разрешение 


на строительство  	.

II. Сведения об объекте капитального строительства 
	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений 
	шт.
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1. Нежилые объекты
(объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	2.2. Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего
в том числе:
	шт./кв. м
	
	

	1-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	2-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	3-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:  


	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория
(класс)
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих
влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям
оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади
	кВт•ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	





___________________________    ________________       _____________________________
     Заказчик (застройщик)                                  (подпись)                               (расшифровка подписи)


«___»____________ 20___ г.
М.П.                                                                                                                                                            
                                             



















Приложение №3
к административному регламенту
 «Выдача разрешения на ввод 
объекта в     эксплуатацию»
Кому  
	(наименование застройщика)



(фамилия, имя, отчество – для граждан,

	полное наименование организации – для 



юридических лиц, его почтовый индекс 

	и адрес, адрес электронной почты)


РАЗРЕШЕНИЕ 
на ввод объекта в эксплуатацию

Дата __________________                                                № _________________

	1.                                       


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа

	


исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих
_______________________________________________________________________________________________________
выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом»)

в соответствии со  статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию    построенного, реконструи-рованного объекта  капитального строительства; линейного объекта; объекта  капитального строительства, входящего в состав линейного объекта; завершенного работами по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагивались конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности                            
	


(наименование объекта  ( этапа ) 
	


капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта )
	расположенного по адресу
	


	                                       (адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным
	


реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)
на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером:______    __________________________________________________________________
строительный адрес: ________________________________________________
__________________________________________________________________
В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на
строительство, ________________, дата выдачи __________________, орган,
выдавший разрешение на строительство _______________________________ __________________________________________________________________
11.Сведения об объекте капитального строительства
	Наименование показателя 
	Единица измерения 
	По проекту 
	Фактически 

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего 
	куб. м 
	
	

	в том числе надземной части 
	куб. м 
	
	

	Наименование показателя 
	Единица измерения 
	По проекту 
	Фактически 

	Площадь нежилых помещений 
	кв. м 
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений 
	кв. м 
	
	

	Количество зданий, сооружений
	шт. 
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1 Нежилые объекты 
(объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест 
	
	
	

	Количество помещений 
	
	
	

	Вместимость 
	
	
	

	Количество этажей 
	
	
	

	в том числе подземных 
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения 
	
	
	

	Лифты 
	шт. 
	
	

	Эскалаторы 
	шт. 
	
	

	Инвалидные подъёмники 
	шт. 
	
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов 
	
	
	

	Материалы стен 
	
	
	

	Материалы перекрытий 
	
	
	

	Материалы кровли 
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	2.2 Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас) 
	кв. м 
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме 
	кв. м 
	
	

	Количество этажей 
	шт. 
	
	

	в том числе подземных 
	
	
	

	Количество секций 
	секций 
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего в том числе: 
	шт./кв. м 
	
	

	1-комнатные 
	шт./кв. м 
	
	

	2-комнатные 
	шт./кв. м 
	
	

	3-комнатные 
	шт./кв. м 
	
	

	4-комнатные 
	шт./кв. м 
	
	

	более чем 4-комнатные 
	шт./кв. м 
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас) 
	кв. м 
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения 
	
	
	

	
	
	
	

	Наименование показателя 
	Единица измерения 
	По проекту 
	Фактически 

	Лифты 
	шт. 
	
	

	Эскалаторы 
	шт. 
	
	

	Инвалидные подъёмники 
	шт. 
	
	

	Материалы фундаментов 
	
	
	

	Материалы стен 
	
	
	

	Материалы перекрытий 
	
	
	

	Материалы кровли 
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства, в соответствии с проектной документацией: 

	Тип объекта 
	
	
	

	Мощность 
	
	
	

	Производительность 
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения 
	
	
	

	Лифты 
	шт. 
	
	

	Эскалаторы 
	шт. 
	
	

	Инвалидные подъёмники 
	шт. 
	
	

	Материалы фундаментов 
	
	
	

	Материалы стен 
	
	
	

	Материалы перекрытий 
	
	
	

	Материалы кровли 
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория (класс) 
	
	
	

	Протяженность 
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения) 
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб 
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи 
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность 
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов

	Класс энергоэффективности здания 
	
	
	

	Наименование показателя 
	Единица измерения 
	По проекту 
	Фактически 

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв.м. площади 
	кВт*ч/м2 
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций 
	
	
	

	Заполнение световых проемов 
	
	
	


Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана


	.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
сотрудника органа,
осуществляющего выдачу
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


М.П.









































	
	Приложение №4 
к административному регламенту
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»





ЖАЛОБА
на неправомерные действия должностных лиц
__________________________________________________________________                                                                        
Прошу принять жалобу от ________________________________________                                                                                                                                        (Ф.И.О., должность)
на неправомерные действия_________________________________________                                                         __________________________________________________________________
состоящую в следующем:___________________________________________
                                                   (указать причины жалобы, дату и т.д.).
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
В подтверждение вышеизложенного  прилагаю следующие документы:
1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
3._________________________________________________________________
4._________________________________________________________________

____________________                                  _________________                                           (Ф.И.О.)                                                                                                       (подпись)


Жалобу принял:

__________________           ______________           _________________                                (Ф.И.О.)                                                (подпись)                                          (должность)








