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	                 Муниципальное образование
Тюльганский район
Оренбургской области
АДМИНИСТРАЦИЯ

ТЮЛЬГАНСКОГО

РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е



	01.11.2016  №  744-п



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о внесении в информационно-аналитическую систему «Торговый реестр Оренбургской области».
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003года                               № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии со статьями 12, 132 Конституции Российской Федерации от 12 декабря 1993 года,  Федеральным законом                         от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства  Российской Федерации от 16 мая 2011года  №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,  постановлением администрации от 22 марта 2016 года №207-п                                 «Об утверждении Порядка разработки, проведения экспертизы и утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Тюльганском районе» постановлением Правительства Оренбургской области от 15 июля 2016 года № 525-п «О переводе в электронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, предоставляемых в Оренбургской области»  , Уставом муниципального образования Тюльганский район,             п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о внесении в информационно-аналитическую систему «Торговый реестр Оренбургской области» (приложение).
2. Признать утратившим силу постановление администрации                                 от 20 декабря 2012 года № 1309-п «Выдача уведомления о внесении в информационно-аналитическую систему «Торговый реестр Оренбургской области». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района по оперативному управлению.
4. Постановление вступает в силу после его официального обнародования на официальном сайте муниципального образования Тюльганский район в сети «Интернет».
Исполняющий обязанности 

главы администрации района                                                             И.А.Круглов  
Приложение 

к постановлению главы 

администрации района 

01.11.2016  № 744-п

Административный регламент
по предоставления муниципальной услуги

«Выдача уведомления о внесении в информационно-аналитическую

систему «Торговый реестр Оренбургской области»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о внесении сведений в информационно-аналитическую систему ИАС Торговый реестр Оренбургской области» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги. Сведения вносятся в информационно-аналитическую систему Торговый реестр Оренбургской области (далее – ИАС Торговый реестр).

1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют хозяйствующие субъекты (далее - заявитель), осуществляющие торговую деятельность на территории муниципального образования Тюльганский район, с использованием стационарных и нестационарных торговых объектов (включая объекты аптечной сети и автозаправочные станции), а также без использования торговых объектов; хозяйствующие субъекты, осуществляющие поставки товаров (за исключением производителей товаров).

В ИАС Торговый реестр вносятся как собственные торговые объекты, так и арендуемые помещения.

1.3. Заинтересованные лица могут получить информацию о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в комитет по финансово-экономическим вопросам администрации Тюльганского района (далее комитет), либо в Муниципальное автономное учреждение «Тюльганский многофункциональный центр по оказанию государственных и муниципальных услуг» (далее МАУ «Тюльганский МФЦ »), а так же с использованием телефонной связи, электронной почты, сети Интернет.

Предоставление муниципальной услуги осуществляют:   администрация Тюльганского района в лице комитета по финансово-экономическим вопросам, а также МАУ «Тюльганский МФЦ».      

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обратиться:

- к специалисту комитета: 462010, Оренбургская область, Тюльганский район, п. Тюльган, ул. Ленина, дом № 23, кабинет № 26;

1) по телефону: 8(35332) 2-13-34;

2) по электронному адресу: Е-mail: tu@mail.orb.ru
3) на сайт администрации  www.тюльган.рф
График работы специалиста  комитета: 

понедельник -  пятница с 9.00 до 17.12,

обеденный перерыв с 13.00 до 14.00;

выходные дни – суббота, воскресенье.

- в  МАУ «Тюльганский МФЦ»: 462010, Оренбургская область, Тюльганский район, п. Тюльган, ул. Ленина, д. 19, пом.1

График работы: 

понедельник пятница с 09:00 до 17.00,  

обеденный перерыв с 13.00 до 14.00;

выходные дни – суббота, воскресенье.

Приём документов и предоставление консультаций посетителям осуществляется согласно графика работы. 

Контактный телефон 8 (35332) 2-20-99.

Электронный адрес: E-mail: tulganmfc@mail.ru.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача уведомления о внесении в информационную-аналитическую систему ИАС Торговый реестр Оренбургской области».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Представлениее муниципальной услуги осуществляют:   Администрация Тюльганского района в лице комитета по финансово-экономическим вопросам, а также МАУ «Тюльганский МФЦ».      

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является: 
- внесение (исключение) субъекта (объекта) торговой деятельности в Торговый реестр (из Торгового реестра); 

- выдача Уведомления  о внесении в информационно-аналитическую систему «Торговый реестр Тюльганского района Оренбургской области»  (далее – Уведомление); 

- предоставление запрашиваемых сведений из Торгового реестра. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Внесение (исключение) объекта торговой деятельности в Торговый реестр и оформление Уведомления о внесении в ИАС «Торговый реестр», внесение изменений в Торговый реестр, выполняются в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления хозяйствующего субъекта. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


-  Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993; 


- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 


- Федеральным законом от  2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;


- Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ;


- приказом Минпромторга России от 16 июля 2010 года № 602                      «Об утверждении Формы торгового реестра, Порядка формирования торгового реестра и Порядка предоставления информации, содержащейся в торговом реестре»;


- законом Оренбургской области от 4 марта 2011 года                                        № 4325/1014-IV-ОЗ «Об организации торговой деятельности в Оренбургской области»;

- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря            2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг предоставляемых в электронном виде»; 


- Постановлением Правительства РФ от 15 июня 2009 года № 478                   «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет»; 


- постановлением Правительства Оренбургской области от 19 апреля        2010 года № 263-п «Об утверждении правил размещения сведений о государственных (муниципальных) услугах (функциях) в специализированных информационных системах «Реестр государственных (муниципальных) услуг (функций) Оренбургской области» и «Портал государственных услуг Оренбургской области»;


- постановлением Правительства Оренбургской области от 30 декабря          2011 года № 1308-п «О разработке и утверждении органами исполнительной власти Оренбургской области административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- указом Губернатора Оренбургской области от 25 марта 2010 года                    № 51-ук «Об утверждении плана мероприятий по переходу к предоставлению государственных (муниципальных) услуг (функций) в электронном виде в Оренбургской области»;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель представляет лично или  через своих представителей, а также посредством почтовой либо электронной связи исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.2. Внесение объекта  торговой деятельности в Торговый реестр осуществляется на основании предоставления следующих документов:

1) заявление по форме  согласно приложению № 1 к Административному регламенту подписанное и заверенное хозяйствующим субъектом; 

2)  информация о хозяйствующем субъекте, предоставляемая заявителем для внесения в ИАС «Торговый реестр» по форме согласно приложению № 2;

3) информация о торговых объектах хозяйствующего субъекта, осуществляющего торговую деятельность, предоставляемая для внесения в ИАС «Торговый реестр» по форме согласно приложению № 3;


4) информация об объектах хозяйствующего субъекта, осуществляющего поставки товаров, предоставляемая для внесения в ИАС «Торговый реестр» по форме согласно приложению № 4;


5) копии договора аренды  (субаренды) на объект хозяйственной деятельности (в случае аренды помещения).

Информацию:

 о наличии свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющего торговую деятельность на данном объекте;

 о постановке на учет, кроме случаев, когда заверенная в установленном порядке отметка о постановке на учет в налоговой инспекции сделана на свидетельстве о государственной регистрации, с указанием идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);

о наличии правоустанавливающего документа на использование объекта недвижимости - свидетельства на право собственности;

о наличии лицензий на осуществление вида деятельности по перечню, установленному федеральным законодательством, отдел запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия.  


При этом заявитель вправе предоставить указанные документы самостоятельно.

6) Внесение изменений в сведения о хозяйствующих субъектах (объектах), внесённых в Торговый реестр, осуществляется на основании вновь оформленного заявления о внесении изменений в сведения, находящиеся в           ИАС «Торговый реестр» субъекта торговой деятельности с указанием даты внесения изменений;
7)  Сведения о субъектах (объектах) торговой деятельности, внесённых в Торговый реестр, предоставляются юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам  (далее - заявителям) на основании письменного запроса и на основании официальных запросов федеральных органов государственной власти Российской  Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации в соответствии с перечнем общедоступной информации согласно приложению № 5  к                регламенту, направленного на имя главы администрации Тюльганского района.
Запрещается требовать от заявителя:
· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона;
2.7.Основаниями для отказа внесения субъекта торговой деятельности в Торговый реестр являются: 


- включение в заявление и прилагаемые формы  не полных (не достоверных) сведений.


- содержание в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 


- текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия и адрес заявителя. 

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


2.9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при устном обращении составляет не более 30 минут. 

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги


Устные обращения по телефону или лично о предоставлении муниципальной услуги не регистрируются. 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

2.11.1. Прием заявителей муниципальной  услуги  осуществляется администрацией Тюльганского района в лице специалиста комитета по финансово-экономическим вопросам и специалиста МАУ «Тюльганский МФЦ».
 Здания, в которых располагаются специалисты, осуществляющие прием заявителей, должны иметь удобный вход, обеспечивающий свободный доступ посетителей в помещение, оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

В местах предоставления услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей.

Помещения для оказания муниципальной услуги должны быть оснащены столами, стульями, шкафами для документов, оргтехникой и вычислительной техникой. Места для приема заявителей оборудуются с учетом возможности оформления документов (стульями, столами), канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги должны быть комфортными для заявителей, количество мест не должно составлять менее 2.

2.11.2. Требования к условиям доступности при предоставлении Услуги для инвалидов обеспечиваются в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе: 

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

-  сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к Учреждению, в котором предоставляется Услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1Показатель качества предоставляемой муниципальной услуги: 

- отсутствие объективных жалоб на работу специалиста Комитета, связанного с предоставлением муниципальной услуги;

- отсутствие нарушений по соблюдению сроков предоставления муниципальной услуги.

2.12.2 Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

- количество заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления услуги;

- количество отказов в предоставлении муниципальной услуги.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.13.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» по принципу «одного окна».

Предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом в МФЦ по предоставлению муниципальных услуг.

Взаимодействие МФЦ с администраций осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами о взаимодействии.

2.13.2. Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Предоставление услуги в электронной форме - с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием специализированной системы «Портал государственных услуг Оренбургской области»  (далее – Портал) 

Портал - государственная информационная система, обеспечивающая предоставление услуги в электронной форме, а также доступ заявителя к сведениям о ней через сети Интернет

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,                      в том числе особенности выполнения административных процедур                   в электронной форме.

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административных процедур по предоставлению муниципальной услуги является письменное обращение заявителя (посредством услуг почты, в том числе электронной, непосредственно от заявителя, а также посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru). 


3.2. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

- прием и регистрация обращения;

- рассмотрение обращения.

- внесение (исключение) субъектов (объектов) торговой деятельности в Торговый реестр (из Торгового реестра), внесение изменений в Торговый реестр; 

- выдача Уведомления; 

- регистрация выданных Уведомлений в журнале регистрации. 

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок – схеме предоставления  муниципальной услуги «Выдача уведомления о внесении в ИАС «Торговый реестр» Оренбургской области» в приложении № 6 к настоящему регламенту.


3.3. Внесение (исключение) субъектов (объектов) торговой деятельности в Торговый реестр (из Торгового реестра), внесение изменений в Торговый реестр.


3.3.1. Внесение субъекта торговой деятельности в Торговый реестр осуществляется должностным  лицом  Комитета после поступления заявления установленной формы и прилагаемого пакета документов, оформленного субъектом торговой деятельности. 


3.3.2. Должностное лицо, ответственное за ведение Торгового реестра, в течение одного рабочего дня проверяют:

          - соответствие перечня информации, содержащейся в заявлении, перечню, предусмотренному бланком заявления; 

          - полноту и непротиворечивость представленных сведений. 


3.3.3. В случае несоответствия заявления любому из оснований, указанных в п. 3.2.2., заявление возвращается на доработку в течение пяти дней со дня его получения. 


3.3.4. В завершение процедуры должностное лицо вносит сведения о субъекте и объекте торговой деятельности в Торговый реестр. 


3.3.5. Максимальный срок внесения субъекта торговой деятельности в Торговый реестр – пять  рабочих дней с момента поступления в Комитет заявления хозяйствующего субъекта. 


3.3.6. Сведения по каждому объекту (субъекту) торговой деятельности представляют собой запись реквизитов (сведений) в виде единой структуры и формата. Форма Торгового реестра установлена приказом Министерства промышленности и торговли Российской Федерации от 16 июля 2010 года № 602 «Об утверждении Формы торгового реестра, Порядка формирования торгового реестра и Порядка предоставления информации, содержащейся в торговом реестре»  

- наименование субъекта торговой деятельности; 

- вид торговой деятельности; 

- тип торгового объекта, его наименование, специализация; 

- адрес объекта, фамилия, имя, отчество руководителя, номер телефона; 

- занимаемая торговая площадь; 

- основной ассортимент реализуемых товаров; 

- численность  работающих. 


3.3.7. Торговый реестр ведется на русском языке, в электронном виде с применением автоматизированной информационной системы и на бумажном носителе. 


3.3.8. Все сведения, внесенные в Торговый реестр, подтверждаются документами, представленными и заверенными заявителями для внесения субъекта торговой деятельности в Торговый реестр и информацией, полученной по каналам межведомственного взаимодействия. 


3.3.9. Внесение изменений в сведения о хозяйствующих субъектах (объектах), внесённых в Торговый реестр, осуществляется должностным лицом, ответственным за ведение Торгового реестра, на основании вновь оформленного заявления субъекта торговой деятельности. 


3.3.10. Исключение торгового объекта из Торгового реестра производится в случае:

- ликвидации торгового объекта (сносе, демонтаже и т.д.),

- изменения профиля торгового объекта.

Заявление об исключении торгового объекта из торгового реестра  представляется хозяйствующим субъектом  в произвольной форме. Исключение     осуществляется должностным лицом, ответственным за ведение Торгового реестра не позднее пяти рабочих дней после поступления заявления. Исключение из Торгового реестра завершается записью в журнале регистрации с указанием  даты исключения. 


3.4. Выдача уведомления о внесении субъекта торговой деятельности в Торговый реестр Тюльганского района.


3.4.1. По факту  внесения хозяйствующего субъекта в базу данных выдается уведомление о внесении в  ИАС Торговый реестр (далее уведомление) согласно приложению № 7 настоящего регламента. Должностное лицо, ответственное за ведение Торгового реестра,  оформляет уведомление в 2-х экземплярах установленной формы и сообщает заявителю по телефону о внесении объекта в Торговый реестр и готовности Уведомления. 


Уведомление выдается заявителю либо его представителю под роспись. 


3.4.2. Срок действия Уведомления: 

- 3 года - для собственников торговых объектов и лиц, заключивших долгосрочный договор аренды;

- равен сроку действия договора аренды занимаемого объекта, но не более    3-х лет. 


3.4.3. Регистрация выданных Уведомлений в журнале регистрации.


3.4.4. Регистрация выданных Уведомлений осуществляется путём внесения в журнал регистрации следующих сведений: 

- номер Уведомления; 

- дата выдачи Уведомления; 

- наименование объекта; 

- наименование и организационно-правовая форма юридического лица (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя); 



3.4.5. Регистрация осуществляется после внесения субъекта в Торговый реестр в день оформления Уведомления. 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль  за соблюдением последовательности действий муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации района по оперативному управлению.


4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации района по оперативному управлению и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) комитета.

         Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов администрации.

         По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) администрации, должностных лиц

5.1.  Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.1. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц администрации (далее – жалоба) может быть подана как  в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 462010, Оренбургская область, Тюльганский район,                     п. Тюльган, ул. Ленина, дом 23 – по телефону/факсу: (35332) 2-12-65);

- по электронной почте: tu@mail.orb.ru.
5.1.2. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения. Личный прием заявителей в администрации осуществляет Глава, а в его отсутствие его заместители.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы;  излагается суть жалобы,  ставится личная подпись и дата. 

Требования, предъявляемые к жалобе в электронном виде, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме (примерная форма жалобы представлена в приложении № 8 к настоящему регламенту).

5.1.3. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией в течение 30 дней со дня их регистрации в администрации. Допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.
5.1.4. Должностное лицо администрации, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение       30 дней со дня регистрации жалобы.

5.2. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.3. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронном виде) и дан устный ответ с согласия заявителя.

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

«Выдача уведомления о внесении 

в информационно-аналитическую систему

«Торговый реестр Оренбургской области»                                                                                                 

Регистрационный номер  ___________  дата регистрации ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесении сведений в ИАС «Торговый реестр Оренбургской области» муниципального образования Тюльганский район Оренбургской области

Прошу включить __________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица; Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(фактический адрес юридического лица; местожительства физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)

в торговый реестр МО Тюльганский район Оренбургской области

Приложения:  на _______ листах.

1. Заверенная в установленном порядке копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя.

2. Заверенная в установленном порядке копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации (кроме случаев, когда заверенная в установленном порядке отметка о постановке на учет в налоговой инспекции сделана на свидетельстве о государственной регистрации, с указанием идентификационного номера налогоплательщика (ИНН).
3. Документы или их копии, подтверждающие информацию о принадлежащих хозяйствующему субъекту торговых объектах.

Руководитель  (Индивидуальный предприниматель)     

                                   _____________________      _________________________

         М.П.                      (подпись)                                                              (Ф.И.О.)

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

 «Выдача уведомления о внесении в информационно-аналитическую систему           «Торговый реестр Оренбургской области»                                                                                                 

ИНФОРМАЦИЯ

о хозяйствующем субъекте, предоставляемая заявителем для внесения  

в ИАС «Торговый реестр Оренбургской области» 

МО Тюльганский район Оренбургской области 

	1.1
	Торговая марка (бренд) под которой действует хозяйствующий субъект 
	

	
	
	

	1.1 
	Наименование организации 

(для юридического лица) 
	

	1.3 
	Юридический адрес 

(для юридического лица)
	

	1.4
	Ф.И.О. руководителя 

(для юридического лица)
	

	1.5 
	Ф.И.О.  индивидуального предпринимателя
	

	1.6
	Место жительства физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
	


Общие сведения для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	1.7
	Телефон, факс
	_________________________ 



	1.8 
	Код по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО)
	

	1.9 
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	

	1.10 
	Код по Общероссийскому классификатору форм собственности ( ОКФС)
	

	1.11 
	Код по Общероссийскому классификатору организационно-правовых форм (ОКОПФ)
	

	1.12
	Код по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности (ОКВЭД)
	

	
	
	

	
	
	

	1.13
	Средняя численность работников хозяйствующего  субъекта
	

	1.14
	Способ торговли (отметить)
	с использованием торговых объектов
	

	
	
	без использования торгового объекта
	


Руководитель (Индивидуальный предприниматель)

М.П.             ________________________________________________________

(подпись,  Ф.И.О.)

Приложение № 3

к Административному регламенту 

 «Выдача уведомления о внесении в информационно-аналитическую систему           «Торговый реестр Оренбургской области»                                                                                                 

(заполняется на каждый торговый объект)
ИНФОРМАЦИЯ

о торговых объектах хозяйствующего субъекта, осуществляющего                             торговую деятельность, предоставляемая для внесения 

в ИАС «Торговый реестр Оренбургской области» Тюльганского района
2.1. Наименование торгового  объекта __________________________________

__________________________________________________________________

	Код ОКПО, идентификационный код территориально-обособленного структурного подразделения
	


2.2. Фактический адрес ______________________________________________

__________________________________________________________________

	Код по ОКТМО
	


2.3. Телефон, факс __________________________________________________

2.4. Основной вид деятельности ______________________________________

	Код по ОКВЭД
	


2.5. Тип торгового объекта (отметить):

	Стационарный торговый объект 
	

	Нестационарный торговый объект 
	


2.6. Вид торгового объекта (отметить):

	Универсальный магазин, в т.ч.
	

	 гипермаркет
	

	 универмаг
	

	 универмаг «Детский мир»
	

	 магазин-склад
	

	 супермаркет
	

	 универсам
	

	 гастроном
	

	 товары повседневного спроса
	

	 другое (указать)
	

	Специализированный продовольственный магазин,         в т.ч.


	

	 «Рыба»
	

	 «Мясо»
	

	 «Колбасы»
	

	 «Алкогольные напитки и минеральные воды»
	

	«Хлеб и хлебобулочные изделия»
	

	«Овощи и фрукты»
	

	«Молоко»
	

	«Кондитерский»
	

	 другое (указать)
	

	Специализированный непродовольственный магазин, в т.ч.
	

	 «Мебель»
	

	 «Хозтовары»
	

	 «Электротовары»
	

	 «Одежда»
	

	 «Обувь»
	

	 «Ткани»
	

	 «Книги»
	

	«Бытовая техника»
	

	«Канцтовары»
	

	«Сантехника»
	

	«Газтехника»
	

	«Ритуальные товары»
	

	«Подарки»
	

	«Цветы»
	

	«Сотовые телефоны»
	

	«Посуда»
	

	«Парфюмерия»
	

	«Меха»
	

	«Фототовары»
	

	«Цветы»
	

	«Оргтехника»
	

	«Автозапчасти»
	

	«Спорттовары»
	

	«Ювелирные изделия»
	

	«Стройматериалы»
	

	«Аптеки и аптечные магазины»
	

	 другое (указать)
	

	Неспециализированный продовольственный магазин, в т.ч.
	

	 продукты
	

	минимаркет
	

	 другое (указать)
	

	Неспециализированный непродовольственный магазин, в т.ч.
	

	 Дом торговли
	

	 Все для дома
	

	 Товары для детей
	

	 Товары для женщин
	

	Товары для мужчин
	

	 Промтовары
	

	 Комиссионный магазин
	

	 другое (указать)


	

	Неспециализированные магазины со смешанным ассортиментом
	

	Иные объекты, в т.ч.
	

	Павильон
	

	Палатка (киоск)
	

	Автозаправочная станция
	

	Аптечные киоски и пункты
	


2.7. Основные показатели:  

	Наименование показателя
	Значение показателя

	Общая площадь (кв. м)
	

	в том числе: на праве собственности (кв. м)
	

	иное законное основание, в т.ч. аренда, (кв. м)
	

	Площадь торгового объекта1

 – всего (кв. м)
	

	в том числе: на праве собственности (кв. м)
	

	иное законное основание, в т.ч. аренда, (кв. м)
	

	Общая численность работников
	


В соответствии с пунктом 7 статьи 2 Федерального закона от 28 декабря 2009г. № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»:


Помещение, предназначенное для выкладки, демонстрации товаров, обслуживания покупателей и проведения денежных расчетов с покупателями товаров при продаже товаров, прохода покупателей.

Руководитель (Индивидуальный предприниматель)

М.П.             ________________________________________________________

(подпись,  Ф.И.О.)

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

 «Выдача уведомления о внесении в информационно-аналитическую систему           «Торговый реестр Оренбургской области»                                                                                                 

ИНФОРМАЦИЯ

об объектах хозяйствующего субъекта, осуществляющего                        поставки товаров, предоставляемая для внесения 

в ИАС «Торговый реестр Оренбургской области»                                             МО Тюльганский район  

2.1 Наименование объекта  __________________________________________

__________________________________________________________________

	Код ОКПО, идентификационный код территориально-обособленного структурного подразделения
	


2.2 Фактический адрес ______________________________________________

__________________________________________________________________

	Код по ОКТМО
	


2.3 Телефон, факс __________________________________________________

2.4 Основной вид деятельности _______________________________________

	Код по ОКВЭД
	


2.5 Основные показатели:  

	Наименование показателя
	Значение показателя

	Складское помещение
	площадь (кв. м)
	

	
	объём (куб. м)
	

	Резервуар, цистерна и другие ёмкости для хранения

- объём (куб. м)
	

	Холодильники (объём единовременного хранения товара)
	объём (куб. м)
	

	
	(т)
	

	Общая численность работников
	


Руководитель (Индивидуальный предприниматель)

М.П.             ________________________________________________________

(подпись,  Ф.И.О.)

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

 «Выдача уведомления о внесении в информационно-аналитическую систему           «Торговый реестр Оренбургской области»                                                                                                 

ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИИ

о хозяйствующих субъектах, осуществляющих торговую деятельность и поставки товаров (за исключением производителей товаров), содержащейся в ИАС «Торговый реестр Оренбургской области» и  предоставляемой для общего пользования

1. Информация о хозяйствующем субъекте:


1) наименование организации/ индивидуального предпринимателя;

2) торговая марка (бренд);

3) телефон и факс.

2. Информация о торговом объекте хозяйствующего субъекта:

1) наименование торгового объекта;

2) фактический адрес;

3) вид объекта.

Приложение № 6

к Административному регламенту 

«Выдача уведомления о внесении в информационно-аналитическую систему           «Торговый реестр Оренбургской области»                                                                                                 

БЛОК-СХЕМА

порядка предоставления  муниципальной услуги «Выдача уведомления о внесении в ИАС «Торговый реестр» Оренбургской области»

	Начало предоставления услуги:

заявитель  обращается  с заявлением и документами





	Прием, регистрация заявления должностным лицом  отдела,                     в течение 1  р.д.



	Проверка соответствия  

документов,

требованиям регламента 

до 3-х р.д.
	
	Несоответствие содержания  документов  требованиям  регламента 

до 3 р.д.



	Оформления уведомления о внесении в ИАС «Торговый реестр» Оренбургской области

до 3 р.д.
	
	Уведомление о несоответствии содержания документов требованиям 

регламента 

до 3 р.д.



	Выдача уведомления

до 5 р.д.
	
	Отказ в выдаче 

уведомления

до 5 р.д.



	Завершение  предоставления муниципальной услуги



Приложение № 7

к Административному регламенту 

 «Выдача уведомления о внесении в информационно-аналитическую систему           «Торговый реестр Оренбургской области»                                                                                                 
УВЕДОМЛЕНИЕ

о внесении в ИАС «Торговый реестр Оренбургской области»

__________________________________________________________________

наименование муниципального образования

Регистрационный номер ____________________
Настоящее уведомление выдано_______________________________________

  (наименование организации/индивидуальный предприниматель,

__________________________________________________________________

юридический адрес)

__________________________________________________________________

в том, что торговый объект___________________________________________

(наименование торгового объекта, 

 __________________________________________________________________

фактический адрес,

__________________________________________________________________

тип торгового объекта (для хозяйствующих субъектов, осуществляющих торговую деятельность)

__________________________________________________________________

вид торгового объекта(для хозяйствующих субъектов, осуществляющих торговую деятельность)

	внесен в торговый реестр «     »                20        г.    и   получил регистрационный № 


(дата и регистрационный номер уведомления)

Срок действия уведомления до _______________________________________

                                                                                (число, месяц, год)

Начальник комитета администрации 

Тюльганского района по финансово-

экономическим вопросам              ______________         ___________________

                                                                (подпись)

               (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение № 8 

к Административному регламенту 

 «Выдача уведомления о внесении в информационно-аналитическую систему           «Торговый реестр Оренбургской области»                                                                                                 

Кому:____________________________________________________________________

от___________________________________

              (фамилия, имя, отчество - для граждан)                                                              _____________________________________

     (полное наименование организации - для юридических лиц,__________________________________

                             его почтовый индекс, адрес, телефон) 

ЖАЛОБА

на неправомерные решения, действия (бездействия) должностных лиц

__________________________________________________________________


Прошу принять жалобу на неправомерные решения, действия (бездействия)_____________________________________________________

ФИО, должность ___________________________________________________, 

состоящую в следующем:____________________________________________

указать причины жалобы, дату и т.д.

____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

__________________                                                            _________________     

            Ф.И.О.                                                                               подпись

«____» _____________20___г.


