ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставления типовой муниципальной услуги «Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) 

по многоквартирным и одноквартирным домам»

Раздел 1. "Общие сведения о государственной

(муниципальной) услуге"

	N п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Органы местного самоуправления Оренбургской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5600000000165004315

	3.
	Полное наименование услуги
	Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам



	4.
	Краткое наименование услуги
	Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам



	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Протокол № 8-пр от 29.06.2017 заседания комиссии при Правительстве Оренбургской области по использованию информационных технологий в деятельности органов исполнительной власти Оренбургской области и подведомственных им учреждений 

	6.
	Перечень "подуслуг"
	1. Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам



	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	другие способы


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам

	не более чем 60 дней со дня поступления в ОМСУ заявления о предоставлении муниципальной услуги
	не более чем 60 дней со дня поступления в ОМСУ заявления о предоставлении муниципальной услуги
	1) отсутствие подписи на заявлении;

2) подпись лицом, полномочия которого не подтверждены документами;

3) тексты документов написаны неразборчиво;

4) в документах содержатся подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления;

5) документы исполнены карандашом;

6) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
7) отсутствие одного или нескольких членов семьи, имеющих право пользования приватизируемым жилым помещением, либо их представителя, полномочия которого подтверждаются доверенностью, при оформлении заявления на приватизацию жилого помещения;

8) отсутствие согласия на приватизацию жилого помещения гражданина, постоянно зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, но не желающего быть собственником в приватизируемом жилом помещении;

 9) предоставление Заявителем недостоверных сведений: поддельных документов, документов, утративших силу, документов, не соответствующих действительности;

10) поступление от Заявителя заявления о прекращении рассмотрения заявления;

11) наличие определений, постановлений, решений суда, вступивших в законную силу, препятствующих исполнению муниципальной услуги, либо наличие сведений о рассмотрении судом гражданского дела по спорам, связанным с правами на данное жилое помещение.
	1) предоставление заявителем документов, указанных в Разделе 4 настоящей технологической схемы, не в полном объеме;

2)предоставление заявителем документов, , указанных в Разделе 4 настоящей технологической схемы, несоответствующих требованиям законодательства Российской Федерации и Административного регламента;

3) жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

- с заявлением на приватизацию жилого помещения обратилось ненадлежащее лицо;

- жилое помещение не относится к жилищному фонду данного муниципального образования Оренбургской области;

- участие гражданина в приватизации другого жилого помещения;

- отсутствие согласия члена семьи, имеющего право на приватизацию данного жилого помещения.


	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Личное обращение в орган, предоставляющий государственную услугу;

Личное обращение в МФЦ;

Единый портал государственных услуг;

официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

почтовая связь
	Личное обращение в орган, предоставляющий государственную услугу;

Личное обращение в МФЦ;

Единый портал государственных услуг;

официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

почтовая связь


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам

	1.
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий личность 
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 

отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 

в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 

в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Возможность имеется
	1) Лицо, действующее от имени заявителя без доверенности;

2) Лицо, действующее от имени заявителя на основании документов, удостоверяющих его полномочия на представительство
	документ, выданный органом записи актов гражданского состояния и органом опеки и попечительства (свидетельство о рождении несовершеннолетнего, свидетельство об усыновлении, документ (акт) о назначении опекуна, попечителя
Доверенность (нотариально заверенная)
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 

отсутствие в документах неоговоренных исправлений.
Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности), прилагаются в виде электронных образов таких документов. 

Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на Портале, а также если заявление в форме электронного документа подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется:

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 

в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 

в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем

для получения "подуслуги"

	N п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам

	1.
	заявление 
	заявление о предоставлении муниципальной услуги
	1 подлинник
	нет

	Заявление должно содержать следующую информацию:
- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя или его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- адрес проживания (пребывания) заявителя;

- состав семьи;

- родственные отношения;

- паспортные данные всех членов семьи;

- дата рождения всех членов семьи;

- размер долевого участия;

- согласие на приватизацию всех членов семьи;

- способ получения результатов муниципальной услуги (почтовое отправление, выдача при личном обращении);

- подпись заявителя или его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- дата составления заявления;

В заявлении, подаваемом в форме электронного документа (далее – заявление в форме электронного документа), дополнительно указывается:

1) один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления ОМСУ:

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в ОМСУ или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением  о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ);

в виде бумажного документа, который ОМСУ направляет заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, направляемого в личный кабинет заявителя на Портале;
в виде электронного документа, который направляется ОМСУ заявителю посредством электронной почты;

2) по желанию заявителя:

просьба об информировании заявителя о ходе исполнения услуги через личный кабинет заявителя на Портале по СНИЛС (указывается номер СНИЛС);

просьба о регистрации заявителя в ЕСИА (только для физических лиц);

просьба о подтверждении регистрации учетной записи в ЕСИА;

просьба о восстановлении доступа в ЕСИА.
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление в форме электронного документа от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Заявления в форме электронного документа предоставляются в министерство в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf (если указанные заявления предоставляются посредством электронной почты) или путем заполнения электронной формы запроса (при подаче указанных заявлений посредством Портала). 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Приложение № 1 к технологической схеме
	Приложение № 2 к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	1) Паспорт гражданина Российской Федерации, иной документ его заменяющий;

2) Паспорт иностранного гражданина;

3) Вид на жительство
	1 копия, сверенная с оригиналом
	1) При обращении гражданина РФ;

2) При обращении иностранного гражданина, постоянно проживающего на территории РФ;

3) При обращении лица без гражданства, постоянно проживающего на территории РФ.

Представление документа не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на Портале, а также если заявление в форме электронного документа подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 


	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов.

 Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения); 

отсутствие в документах неоговоренных исправлений.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется:  
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;  
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя 
	1) документ, выданный органом записи актов гражданского состояния и органом опеки и попечительства (свидетельство о рождении несовершеннолетнего, свидетельство об усыновлении, документ (акт) о назначении опекуна, попечителя

2) Доверенность (нотариально заверенная)
	1 копия, сверенная с оригиналом
	1) При обращении лица, действующего от имени заявителя без доверенности;
2) При обращении лица, действующего от имени заявителя на основании документов, удостоверяющих его полномочия на представительство
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов.
Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения); 

отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	4.
	свидетельство о рождении несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, проживающих в приватизируемом жилом помещении
	свидетельство о рождении несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, проживающих в приватизируемом жилом помещении
	1 копия, сверенная с оригиналом
	если в приватизируемом жилом помещении проживают несовершеннолетние в возрасте до 14 лет 
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов.
Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения); 

отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	5.
	документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства
	выписка из домовой книги по месту регистрации заявителя;

выписка из финансового лицевого счета на приватизируемое жилое помещение
	2 Оригинал;

1 копия, сверенная с оригиналом
	нет
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов.
Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения); 

отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	6.
	в случае отказа кого-либо из членов семьи от участия в приватизации данного жилого помещения граждане предоставляют нотариально заверенное согласие на приватизацию в пользу остальных членов семьи
	согласие на приватизацию в пользу остальных членов семьи
	1 нотариально заверенное
	в случае отказа кого-либо из членов семьи от участия в приватизации
	Документ должен соответствовать требованиям, установленным Административным регламентом.
 Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	7.
	справку, содержащую техническую характеристику жилого помещения
	выписка из ЕГРН (Единого государственного реестра недвижимости)
	1 оригинал
	нет
	Документ должен соответствовать требованиям, установленным Административным регламентом. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	8.
	справку об участии (неучастии) в приватизации
	- с июля 1991 года по 1998 год – справка, выдаваемая ГБУ «Центр государственной кадастровой оценки Оренбургской области»;

- с 1998 года по настоящее время выписка из ЕГРН (Единого государственного реестра недвижимости) об имеющихся (имевшихся) объектах недвижимого имущества у заявителя, выдаваемой органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
	1 оригинал
	в случае если заявитель зарегистрирован в жилом помещении после 04.07.1991 и (или) изменял место жительства (место регистрации) после 04.07.1991
	Документ должен соответствовать требованиям, установленным Административным регламентом. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	9.
	документы, подтверждающие личность всех проживающих в приватизируемом жилом помещении
	Копии документов, подтверждающих личность всех проживающих в приватизируемом жилом помещении
	1  копия, сверенная с оригиналом
	нет
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов.
Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения); 

отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	10.
	документы, подтверждающие получение согласия, на обработку персональных данных лиц проживающих в приватизируемом жилом помещении
	заявление согласие, на обработку персональных данных лиц проживающих в приватизируемом жилом помещении
	1 оригинал
	нет
	Документ должен соответствовать требованиям, установленным Административным регламентом. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	11.
	справки, содержащие архивные сведения о регистрации заявителя до регистрации в занимаемом на дату обращения жилом помещении
	справки, содержащие архивные сведения о регистрации заявителя до регистрации в занимаемом на дату обращения жилом помещении
	1 оригинал
	в случае если заявитель зарегистрирован в жилом помещении после 04.07.1991 и (или) изменял место жительства (место регистрации) после 04.07.1991
	Документ должен соответствовать требованиям, установленным Административным регламентом. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	12.
	договор социального найма жилого помещения
	договор социального найма жилого помещения
	1 оригинал
	нет
	Документ должен соответствовать требованиям, установленным Административным регламентом. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	13.
	согласие органов опеки и попечительства на заключение договора приватизации без участия несовершеннолетних лиц, в случае исключения таковых из числа участников приватизации
	согласие органов опеки и попечительства на заключение договора приватизации без участия несовершеннолетних лиц
	1 оригинал
	в случае исключения несовершеннолетних, проживающих в приватизируемом помещении, из числа участников приватизации
	Документ должен соответствовать требованиям, установленным Административным регламентом. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством

межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам

	-
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, о земельном участке)
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, о земельном участке)
	ОМСУ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области
	SID федеральный 0003564

SID региональный 0000135
	3 рабочих дня
	-
	-


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	N п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения не востребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам

	1.
	заключение договора на передачу жилых помещений в собственность граждан
	Заявителю в качестве результата предоставления типовой муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения: 

 1) В случае подачи заявления в электронной форме через Портал:

 - электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи;

 - документа на бумажном носителе в многофункциональном центре, направленного органом (организацией), подтверждающего содержание электронного документа.

 2) В случае подачи заявления через МФЦ (при наличии Соглашения):

- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи;

 - документа на бумажном носителе в многофункциональном центре, направленного органом (организацией), подтверждающего содержание электронного документа.

 3) В случае подачи заявления лично в орган (организацию): 

 - электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи;

 - документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, непосредственно в органе (организации)

	Положительный 
	нет
	нет
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу; через личный кабинет на ЕПГУ в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь
	Определяется ОМСУ
	Определяется соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ

	2.
	отказ в заключении договора на передачу жилых помещений в собственность граждан.


	Заявителю в качестве результата предоставления типовой муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения: 

 1) В случае подачи заявления в электронной форме через Портал:

 - электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи;

 - документа на бумажном носителе в многофункциональном центре, направленного органом (организацией), подтверждающего содержание электронного документа.

 2) В случае подачи заявления через МФЦ (при наличии Соглашения):

- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи;

 - документа на бумажном носителе в многофункциональном центре, направленного органом (организацией), подтверждающего содержание электронного документа.

 3) В случае подачи заявления лично в орган (организацию): 

 - электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи;

 - документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, непосредственно в органе (организации)

	Отрицательный 
	Приложение № 3 к технологической схеме
	Приложение № 4 к технологической схеме
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу; через личный кабинет на ЕПГУ в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь
	Определяется ОМСУ
	Определяется соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ


Раздел 7. "Технологические процессы

предоставления "подуслуги"

	N п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам

	1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления типовой муниципальной услуги

	1.
	прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления типовой муниципальной услуги
	при личном обращении лицо, подающее заявление предъявляет должностному лицу ОМСУ или многофункционального центра документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя физического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом ОМСУ или многофункционального центра и приобщается к поданному заявлению;

должностное лицо ОМСУ, сверяет подлинный экземпляр представленных заявителем документов с копией, и возвращает оригинал документа заявителю;

при приеме документов в МФЦ сотрудник МФЦ передает сформированный пакет документов в ОМСУ в порядке, установленном соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ.
должностное лицо ОМСУ, которому поступило зарегистрированное заявление, знакомится с его содержанием, анализирует и назначает исполнителя (должностное лицо ОМСУ, которому поручено рассмотреть заявление, проверить документы и подготовить проект решения);
	Не более 1 раб.дня
	ОМС

	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	2. Исчерпывающий перечень административных процедур при исполнении муниципальной услуги в электронной форме через Портал

	1.
	проверка соблюдения Порядка подачи заявления в электронном виде и направление в адрес заявителя результата муниципальной услуги
	при поступлении заявления в форме электронного документа через Портал, должностное лицо ОМСУ действует в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, указанных в Административном регламенте;

заявление, направляемое через Портал, должно быть заполнено в электронной форме, представленной на Портале;

заявление в форме электронного документа и прилагаемые к нему электронные документы (электронные образы документов) формируются и подписываются в соответствии с особенностями, установленными Административным регламентом;

поступившее заявление с приложенными к нему документами регистрируется ОМСУ в день поступления;

регистрация заявления в форме электронного документа осуществляется в информационной системе обработки заявок;

получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему документов подтверждается ОМСУ путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения ОМСУ указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее – уведомление о получении заявления);

уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом (в виде электронного документа с использованием информационной системы обработки заявок или в виде бумажного документа в соответствии с установленным в ОМСУ порядком делопроизводства);
Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в МФЦ, либо в электронной форме в личный кабинет заявителя (при направлении заявления через Портал). В данном случае документы готовятся в формате pdf, подписываются открепленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа местного самоуправления (файл формата SIG). Указанные документы электронного архива zip направляются в личный кабинет заявителя.

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения документа в электронном виде через личный кабинет заявителя либо на бумажном носителе в многофункциональном центре

	Не более 60 раб.дней
	ОМС

МФЦ
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	3. формирование и направление межведомственных запросов

	1.
	формирование и направление межведомственных запросов
	исполнитель или иное должностное лицо ОМСУ осуществляет подготовку и направление запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления типовой муниципальной услуги;

межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и подписывается уполномоченным должностным лицом ОМСУ;

направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

при отсутствии возможности использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия, межведомственный запрос направляется в форме документа на бумажном носителе;
	1 раб.день
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	4. Рассмотрение поступившего заявления, проверка документов и оформление результата предоставления муниципальной услуги в виде проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо в виде проекта договора на передачу жилых помещений в собственность граждан

	1.
	Рассмотрение поступившего заявления и проверка документов, оформление результата предоставления муниципальной услуги в виде проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Исполнитель рассматривает, анализирует поступившие документы; 

 Исполнитель вправе по телефону задать заявителю вопросы по заявлению, представленным документам, уточнить срок предоставления недостающих документов или обратиться к организации, выдавшей документ;

Исполнитель готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю, с указанием причин такого отказа, за подписью уполномоченного должностного лица
	Не более 30 раб. дней
	ОМС
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	2.
	Рассмотрение поступившего заявления и проверка документов, оформление результата предоставления муниципальной услуги в виде проекта договора на передачу жилого помещения в собственность граждан
	Исполнитель рассматривает, анализирует поступившие документы; 

Исполнитель вправе по телефону задать заявителю вопросы по заявлению, представленным документам, уточнить срок предоставления недостающих документов или обратиться к организации, выдавшей документ;

Исполнитель готовит проект договора на передачу жилого помещения в собственность граждан за подписью уполномоченного должностного лица
	Не более 30 раб. дней
	ОМС
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	5. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в виде уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в виде уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	документы выдаются лично заявителю или его представителю, либо направляются по почте;

уведомление о результате рассмотрения заявления в форме электронного документа, осуществляется должностным лицом ОМСУ по желанию заявителя: лично, по почте, по адресу электронной почты, по телефону, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале;

при выдаче результата в МФЦ должностное лицо ОМСУ передает сформированный пакет документов в МФЦ в порядке, установленном соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ.

документы, которые предоставляются ОМСУ по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет;


	Не более 29 раб.дней
	ОМС

МФЦ
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	6. Оформление результата предоставления муниципальной услуги в виде проекта договора на передачу жилых помещений в собственность граждан

	1.
	Заключение договора на передачу жилого помещения в собственность граждан
	Исполнитель приглашает заявителя(ей) ознакомится с проектом договора на передачу жилых помещений в собственность граждан, подписать договор на передачу жилого помещения в собственность. Результатом выполнения административной процедуры является подписанный сторонами заявителя услуги и уполномоченным должностным лицом. Способом фиксации административной процедуры является занесение отметок о подписании договора на передачу жилых помещений в собственность граждан в реестры исходящей корреспонденции
	Не более 26 раб.дней
	ОМС
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	7. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в виде договора на передачу жилых помещений в собственность граждан

	1.
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в виде договора на передачу жилых помещений в собственность граждан


	документы выдаются лично заявителю или его представителю, либо направляются по почте;

уведомление о результате рассмотрения заявления в форме электронного документа, осуществляется должностным лицом ОМСУ по желанию заявителя: лично, по почте, по адресу электронной почты, по телефону, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале;

при выдаче результата в МФЦ должностное лицо ОМСУ передает сформированный пакет документов в МФЦ в порядке, установленном соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ.

документы, которые предоставляются ОМСУ по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет;


	Не более 2 раб.дней
	ОМС

МФЦ
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги"

в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам

	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

Единый портал государственных  услуг
	нет
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	нет
	нет


Приложение № 1 к технологической схеме

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас передать в собственность (личную, долевую) занимаемую (мной, нами) квартиру по вышеуказанному адресу.

	№ п/п
	Родственные отношения
	Ф.И.О. членов семьи (полностью)
	№ паспорта
	Дата рождения
	Размер долевого участия

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	


    Дата___________________     Подпись заявителя ______________________

    а)  согласие  на  приватизацию, подписи  совершеннолетних членов семьи,

участвующих в приватизации:

    1. Я, ___________________________________________________________,

                                      (Ф.И.О.)

даю  согласие на приватизацию квартиры в долевую собственность и с условием договора (согласна, согласен)________________________________.

                                                                       (подпись)                   (дата)

    2. Я, __________________________________________________________,

                                      (Ф.И.О.)

даю  согласие на приватизацию квартиры в долевую собственность и с условием договора (согласна, согласен)________________________________.

                                                                          (подпись)                   (дата)

                  (подпись)                                  (дата)

 Подписи всех совершеннолетних членов семьи удостоверяю.

 «__» ____________ 20__ г.

Наименование должностного лица,

принявшего документы                        __________     ______________________

(подпись)                 (инициалы, фамилия)

Готовые документы прошу выдать мне/представителю (при наличии доверенности):

 лично,

 в электронной форме (посредством направления в личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru)

(нужное подчеркнуть).

ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через единый личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru(для заявителей, зарегистрированных в ЕСИА)

СНИЛС(((-(((-(((-((
ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу произвести регистрацию на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) (только для заявителей - физических лиц, не зарегистрированных в ЕСИА).

В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) указывается следующая информация:

СНИЛС(((-(((-(((-((
номер мобильного телефона в федеральном формате: (((((((((((
e-mail _________________________ (если имеется)

гражданство - Российская Федерация/ _________________________________









(наименование иностранного государства)

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина Российской Федерации: 

серия, номер - ((((((((((
кем выдан - _________________________________________________________

дата выдачи - ((.((.((((
код подразделения - ((((((
дата рождения - ((.((.((((
место рождения - ______________________________________________________

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного государства:

дата выдачи - ((.((.((((
дата окончания срока действия - ((.((.((((
ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу восстановить доступ на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) (для заявителей, ранее зарегистрированных в ЕСИА).

ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА)

Приложение № 2 к технологической схеме

От Иванова Ивана Ивановича
Проживающего(ей) по адресу:

Г. Оренбург, ул. Конституции СССР, 1, кв. 12

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас передать в собственность (личную, долевую) занимаемую (мной, нами) квартиру по вышеуказанному адресу.

	№ п/п
	Родственные отношения
	Ф.И.О. членов семьи (полностью)
	№ паспорта
	Дата рождения
	Размер долевого участия

	1
	Наниматель
	Иванов Иван Иванович
	5300 123456
	01.01.1963
	1/2

	2
	Жена
	Иванова Инна Петровна
	5300 789456
	02.02.1964
	1/2

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	


    Дата___01.03.2017_______     Подпись заявителя _____ХХХХХ___________

    а)  согласие  на  приватизацию, подписи  совершеннолетних членов семьи,

участвующих в приватизации:

    1. Я, ___________________________________________________________,

                                      (Ф.И.О.)

даю  согласие на приватизацию квартиры в долевую собственность и с условием договора (согласна, согласен)________________________________.

                                                                       (подпись)                   (дата)

    2. Я, __________________________________________________________,

                                      (Ф.И.О.)

даю  согласие на приватизацию квартиры в долевую собственность и с условием договора (согласна, согласен)________________________________.

                                                                          (подпись)                   (дата)

                  (подпись)                                  (дата)

 Подписи всех совершеннолетних членов семьи удостоверяю.

 «__» ____________ 20__ г.

Наименование должностного лица,

принявшего документы                        __________     ______________________

(подпись)                 (инициалы, фамилия)

Готовые документы прошу выдать мне/представителю (при наличии доверенности):

 лично,

 в электронной форме (посредством направления в личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru)

(нужное подчеркнуть).

ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через единый личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru(для заявителей, зарегистрированных в ЕСИА)

СНИЛС(((-(((-(((-((
ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу произвести регистрацию на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) (только для заявителей - физических лиц, не зарегистрированных в ЕСИА).

В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) указывается следующая информация:

СНИЛС(((-(((-(((-((
номер мобильного телефона в федеральном формате: (((((((((((
e-mail _________________________ (если имеется)

гражданство - Российская Федерация/ _________________________________









(наименование иностранного государства)

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина Российской Федерации: 

серия, номер - ((((((((((
кем выдан - _________________________________________________________

дата выдачи - ((.((.((((
код подразделения - ((((((
дата рождения - ((.((.((((
место рождения - ______________________________________________________

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного государства:

дата выдачи - ((.((.((((
дата окончания срока действия - ((.((.((((
ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу восстановить доступ на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) (для заявителей, ранее зарегистрированных в ЕСИА).

ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА)

Приложение № 3 к технологической схеме
Угловой штамп

администрации/уполномоченного структурного

подразделения администрации муниципального 

образования __________ Оренбургской области

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ЗАКЛЮЧЕНИИ ДОГОВОРА 

НА ПЕРЕДАЧУ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

дата подготовки

____________________________  ________________  ___________________________

  (наименование должности)        (подпись)        (инициалы, фамилия)

М.П.

Ф.И.О. исполнителя

Телефон

Приложение №4 к технологической схеме

Угловой штамп

администрации/уполномоченного структурного

подразделения администрации муниципального 

образования __________ Оренбургской области

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ЗАКЛЮЧЕНИИ ДОГОВОРА 

НА ПЕРЕДАЧУ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

дата подготовки

Уважаемый, Иванов Иван Иванович, уведомляем Вас, что на основании Закона РФ от 04.07.1991 № 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" вам отказано в заключении договора на передачу жилых помещений в собственность в связи с отсутствием обязательных для предоставления документов.
____________________________  ________________  ___________________________

  (наименование должности)        (подпись)        (инициалы, фамилия)

М.П.

Ф.И.О. исполнителя

Телефон

1

