ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставления типовой муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное)

 пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам»
Раздел 1. "Общие сведения о государственной

(муниципальной) услуге"

	N п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Органы местного самоуправления Оренбургской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5600000000165004140

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление в собственность, постоянное бессрочное пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление в собственность, постоянное бессрочное пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Протокол № 8-пр от 29.06.2017 заседания комиссии при Правительстве Оренбургской области по использованию информационных технологий в деятельности органов исполнительной власти Оренбургской области и подведомственных им учреждений 

	6.
	Перечень "подуслуг"
	1. Предварительное согласование предоставления земельного участка
2. Предоставление земельного участка без проведения торгов

3. Утверждение схемы расположения земельного участка

4. Принятие решения о предоставлении земельного участка на торгах

5. Предоставление земельного участка на торгах

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	другие способы 

(добровольное анкетирование заявителей)


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Предварительное согласование предоставления земельного участка

	не более чем 30 дней со дня поступления в ОМСУ заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка (не более чем 18 дней – при отсутствии оснований для приостановления срока рассмотрения заявления, для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка)
	не более чем 30 дней со дня поступления в ОМСУ заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка (не более чем 18 дней – при отсутствии оснований для приостановления срока рассмотрения заявления, для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка)
	Нет 
	1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

До 1 января 2020 года основаниями для отказа в предоставлении типовой муниципальной услуги наряду с указанными основаниями является наличие оснований, предусмотренных статьей 9.3 Закона Оренбургской области от 03.07.2015 № 3303/903-V-ОЗ «О порядке управления земельными ресурсами на территории Оренбургской области».
	наличие на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении ОМСУ представленной ранее другим лицом схемы расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает
	до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы
	нет
	-
	-
	Личное обращение в орган, предоставляющий услугу;

Личное обращение в МФЦ;

Единый портал государственных услуг;

официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

почтовая связь
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

в  МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу;

на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа;
на официальном сайте органа, предоставляющего услугу в виде электронного документа;
почтовая связь

	2. Предоставление земельного участка без проведения торгов

	не более чем 30 дней со дня поступления в ОМСУ заявления о предоставлении участка без проведения торгов
	не более чем 30 дней со дня поступления в ОМСУ заявления о предоставлении участка без проведения торгов
	Нет 
	1) наличие хотя бы одного из оснований, указанных в статье 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации (в случае поступления заявления о предоставлении земельного участка).

До 1 января 2020 года основаниями для отказа в предоставлении типовой муниципальной услуги наряду с указанными основаниями является наличие оснований, предусмотренных статьей 9.3 Закона Оренбургской области от 03.07.2015 № 3303/903-V-ОЗ «О порядке управления земельными ресурсами на территории Оренбургской области».
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Личное обращение в орган, предоставляющий государственную услугу;

Личное обращение в МФЦ;

Единый портал государственных услуг;

официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

почтовая связь
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

в  МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу;

на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа;
на официальном сайте органа, предоставляющего услугу в виде электронного документа;
почтовая связь

	3. Утверждение схемы расположения земельного участка

	не более чем 2 месяца со дня поступления в ОМСУ заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (не более чем 18 дней – при отсутствии оснований для приостановления срока рассмотрения заявления, для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка)
	не более чем 2 месяца со дня поступления в ОМСУ заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (не более чем 18 дней – при отсутствии оснований для приостановления срока рассмотрения заявления, для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка)
	Нет 
	1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предметом аукциона, по основаниям, указанным в подпунктах 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

До 1 января 2020 года основаниями для отказа в предоставлении типовой муниципальной услуги наряду с указанными основаниями является наличие оснований, предусмотренных статьей 9.1 Закона Оренбургской области от 03.07.2015 № 3303/903-V-ОЗ «О порядке управления земельными ресурсами на территории Оренбургской области».
	наличие на дату поступления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении ОМСУ представленной ранее другим лицом схемы расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает
	до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы
	нет
	-
	-
	Личное обращение в орган, предоставляющий государственную услугу;

Личное обращение в МФЦ;

Единый портал государственных услуг;

официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

почтовая связь
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

в  МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу;

на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа;
на официальном сайте органа, предоставляющего услугу в виде электронного документа;
почтовая связь

	4. Принятие решения о предоставлении земельного участка на торгах

	не более чем 2 месяца со дня поступления в ОМСУ заявления о проведении аукциона;
	не более чем 2 месяца со дня поступления в ОМСУ заявления о проведении аукциона;
	Нет 
	1) наличие хотя бы одного из оснований, указанных в пункте 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской;

До 1 января 2020 года основаниями для отказа в предоставлении типовой муниципальной услуги наряду с указанными основаниями является наличие оснований, предусмотренных статьей 9.2 Закона Оренбургской области от 03.07.2015 № 3303/903-V-ОЗ «О порядке управления земельными ресурсами на территории Оренбургской области».
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Личное обращение в орган, предоставляющий государственную услугу;

Личное обращение в МФЦ;

Единый портал государственных услуг;

официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

почтовая связь
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

в  МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу;

на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа;
на официальном сайте органа, предоставляющего услугу в виде электронного документа;
почтовая связь

	5. Предоставление земельного участка на торгах

	не более чем 30 дней со дня окончания приема ОМСУ заявок на участие в аукционе
	не более чем 30 дней со дня окончания приема ОМСУ заявок на участие в аукционе
	Нет 
	1) наличие хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, по которым заявитель не допускается к участию в аукционе.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Личное обращение в орган, предоставляющий государственную услугу;

почтовая связь
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

почтовая связь


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Для следующих подуслуг:

1. Предварительное согласование предоставления земельного участка

2. Предоставление земельного участка без проведения торгов

3. Утверждение схемы расположения земельного участка


4. Принятие решения о предоставлении земельного участка на торгах


	1.
	Юридические лица
	Документ, подтверждающий  государственную регистрацию юридического лица
	Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), осуществляющим приём документов. 

При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 

По желанию заявителя (представителя заявителя) направленные им почтовым отправлением подлинные экземпляры документов, возвращаются ему одновременно с выдачей (направлением) результата предоставления типовой муниципальной услуги.

При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 

отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 

в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 

в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Возможность имеется
	1) Лицо, действующее от имени заявителя без доверенности;

2) Лицо, действующее от имени заявителя на основании документов, удостоверяющих его полномочия на представительство
	приказ о назначении; решение общего собрания; доверенность, подписанная руководителем юридического лица, или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), осуществляющим приём документов.
Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 

отсутствие в документах неоговоренных исправлений.
При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 

В случае направления заявлений, заявки посредством почтовой связи на бумажном носителе к нему прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления, заявки представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 

Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности), прилагаются в виде электронных образов таких документов. 

Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на Портале, а также если заявление в форме электронного документа подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется:
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	2.
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий личность 
	Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), осуществляющим приём документов. 

При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 

По желанию заявителя (представителя заявителя) направленные им почтовым отправлением подлинные экземпляры документов, возвращаются ему одновременно с выдачей (направлением) результата предоставления типовой муниципальной услуги.

При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 

отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 

в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 

в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Возможность имеется
	1) Лицо, действующее от имени заявителя без доверенности;

2) Лицо, действующее от имени заявителя на основании документов, удостоверяющих его полномочия на представительство
	доверенность в простой письменной форме; свидетельство о рождении (если с заявлением обращается родитель заявителя); документ, подтверждающий установление опеки, или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), осуществляющим приём документов.
Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 

отсутствие в документах неоговоренных исправлений.
При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 

В случае направления заявлений, заявки посредством почтовой связи на бумажном носителе к нему прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления, заявки представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 

Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности), прилагаются в виде электронных образов таких документов. 

Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на Портале, а также если заявление в форме электронного документа подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется:

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 

в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 

в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	5. Предоставление земельного участка на торгах

	1.
	Юридические лица
	Документ, подтверждающий  государственную регистрацию юридического лица
	Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом ОМСУ, осуществляющим приём документов. 

При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

Должностное лицо ОМСУ сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 

По желанию заявителя (представителя заявителя) направленные им почтовым отправлением подлинные экземпляры документов, возвращаются ему одновременно с выдачей (направлением) результата предоставления типовой муниципальной услуги.

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 

отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 
	Возможность имеется
	1) Лицо, действующее от имени заявителя без доверенности;

2) Лицо, действующее от имени заявителя на основании документов, удостоверяющих его полномочия на представительство
	приказ о назначении; решение общего собрания; доверенность, подписанная руководителем юридического лица, или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

Должностное лицо ОМСУ сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 

В случае направления заявлений, заявки посредством почтовой связи на бумажном носителе к нему прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления, заявки представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 



	2.
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий личность 
	Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом ОМСУ, осуществляющим приём документов. 

При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

Должностное лицо ОМСУ сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 

По желанию заявителя (представителя заявителя) направленные им почтовым отправлением подлинные экземпляры документов, возвращаются ему одновременно с выдачей (направлением) результата предоставления типовой муниципальной услуги.

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 

отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 
	Возможность имеется
	1) Лицо, действующее от имени заявителя без доверенности;

2) Лицо, действующее от имени заявителя на основании документов, удостоверяющих его полномочия на представительство
	доверенность в простой письменной форме; свидетельство о рождении (если с заявлением обращается родитель заявителя); документ, подтверждающий установление опеки, или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

Должностное лицо ОМСУ сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 

В случае направления заявлений, заявки посредством почтовой связи на бумажном носителе к нему прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления, заявки представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 




Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем

для получения "подуслуги"

	N п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1.
	заявление 
	заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	1 подлинник
	нет
	Заявление должно содержать информацию, предусмотренную пунктом 1 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации:

а) кадастровый номер земельного участка, в предоставлении которого заинтересован заявитель (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;

б) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

в) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

г) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;

д) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

е) цель использования земельного участка;

ж) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

з) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом.
В заявлении, подаваемом в форме электронного документа (далее – заявление в форме электронного документа), дополнительно указывается:

1) один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления ОМСУ:

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в ОМСУ или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением  о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ);

в виде бумажного документа, который ОМСУ направляет заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, направляемого в личный кабинет заявителя на Портале (кроме случаев, когда результатом рассмотрения заявления является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; решение о предоставлении земельного участка, подписание со стороны ОМСУ договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком);

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте ОМСУ, ссылка на который направляется ОМСУ заявителю посредством электронной почты (кроме случаев, когда результатом рассмотрения заявления является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; решение о предоставлении земельного участка, подписание со стороны ОМСУ договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком);

в виде электронного документа, который направляется ОМСУ заявителю посредством электронной почты (кроме случаев, когда результатом рассмотрения заявления является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; решение о предоставлении земельного участка, подписание со стороны ОМСУ договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком);

2) по желанию заявителя:

просьба об информировании заявителя о ходе исполнения услуги через личный кабинет заявителя на Портале по СНИЛС (указывается номер СНИЛС);

просьба о регистрации заявителя в ЕСИА (только для физических лиц);

просьба о подтверждении регистрации учетной записи в ЕСИА;

просьба о восстановлении доступа в ЕСИА.
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление в форме электронного документа от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Заявления в форме электронного документа предоставляются в министерство в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf (если указанные заявления предоставляются посредством электронной почты) или путем заполнения электронной формы запроса (при подаче указанных заявлений посредством Портала). 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Приложение № 1 к технологической схеме
	Приложение № 2 к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1

копия, сверенная с оригиналом
	нет
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 
В случае направления заявлений, заявки посредством почтовой связи на бумажном носителе к нему прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления, заявки представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 
Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности), прилагаются в виде электронных образов таких документов. 
Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на Портале, а также если заявление в форме электронного документа подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется:  
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;  
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя 
	копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1

копия, сверенная с оригиналом
	если с заявлением обращается представитель заявителя
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю.
В случае направления заявлений, заявки посредством почтовой связи на бумажном носителе к нему прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления, заявки представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 
Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности), прилагаются в виде электронных образов таких документов. 
Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на Портале, а также если заявление в форме электронного документа подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	4.
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов
	документы, согласно Перечню документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденному приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые запрашиваются ОМСУ в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	1

Подлинник или копия, сверенная с оригиналом
	Предоставляются один или несколько отдельно взятых документов внутри одной категории, в зависимости от основания предоставления земельного участка без проведения торгов
	Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), осуществляющим приём документов. 
При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 
По желанию заявителя (представителя заявителя) направленные им почтовым отправлением подлинные экземпляры документов, возвращаются ему одновременно с выдачей (направлением) результата предоставления типовой муниципальной услуги. 
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 
Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 
 разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 
 указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 
 отсутствие в документах неоговоренных исправлений. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
 непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
 в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
 в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 
 в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	5.
	схема расположения земельного участка
	схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
	1
подлинник
	в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать земельный участок
	Форма схемы расположения земельного участка, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе, требования к формату схемы расположения земельного участка при подготовке схемы расположения земельного участка в форме электронного документа, требования к подготовке схемы расположения земельного участка установлены Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762
	установлена Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762
	-

	6.
	Документы о государственной регистрации иностранного юридического лица
	надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	1

подлинник
	если заявителем является иностранное юридическое лицо
	Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), осуществляющим приём документов. 
При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 
По желанию заявителя (представителя заявителя) направленные им почтовым отправлением подлинные экземпляры документов, возвращаются ему одновременно с выдачей (направлением) результата предоставления типовой муниципальной услуги.
 При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 
Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 
указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 
отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	7.
	Списки членов садоводческой или огороднической некоммерческой организации, созданной гражданами 
	Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов 
	1

подлинник
	в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка указанной организации для ведения огородничества или садоводства
	Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), осуществляющим приём документов. 

При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 

По желанию заявителя (представителя заявителя) направленные им почтовым отправлением подлинные экземпляры документов, возвращаются ему одновременно с выдачей (направлением) результата предоставления типовой муниципальной услуги.

 При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 

отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 

в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 

в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	2. Предоставление земельного участка без проведения торгов

	1.
	заявление
	заявление о предоставлении земельного участка без проведения торгов
	1

подлинник
	нет
	Заявление должно содержать информацию, предусмотренную пунктом 1 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации:

а) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

б) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;

в) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

г) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

д) цель использования земельного участка;

е) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

ж) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения.
В заявлении, подаваемом в форме электронного документа (далее – заявление в форме электронного документа), дополнительно указывается:

1) один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления ОМСУ:

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в ОМСУ или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением  о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ);

в виде бумажного документа, который ОМСУ направляет заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, направляемого в личный кабинет заявителя на Портале (кроме случаев, когда результатом рассмотрения заявления является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; решение о предоставлении земельного участка, подписание со стороны ОМСУ договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком);

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте ОМСУ, ссылка на который направляется ОМСУ заявителю посредством электронной почты (кроме случаев, когда результатом рассмотрения заявления является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; решение о предоставлении земельного участка, подписание со стороны ОМСУ договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком);

в виде электронного документа, который направляется ОМСУ заявителю посредством электронной почты (кроме случаев, когда результатом рассмотрения заявления является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; решение о предоставлении земельного участка, подписание со стороны ОМСУ договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком);

2) по желанию заявителя:

просьба об информировании заявителя о ходе исполнения услуги через личный кабинет заявителя на Портале по СНИЛС (указывается номер СНИЛС);

просьба о регистрации заявителя в ЕСИА (только для физических лиц);

просьба о подтверждении регистрации учетной записи в ЕСИА;

просьба о восстановлении доступа в ЕСИА.
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление в форме электронного документа от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Заявления в форме электронного документа предоставляются в министерство в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf (если указанные заявления предоставляются посредством электронной почты) или путем заполнения электронной формы запроса (при подаче указанных заявлений посредством Портала). 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Приложение № 1 к технологической схеме
	Приложение № 3 к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1

копия, сверенная с оригиналом
	нет
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 
В случае направления заявлений, заявки посредством почтовой связи на бумажном носителе к нему прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления, заявки представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 
Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности), прилагаются в виде электронных образов таких документов. 
Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на Портале, а также если заявление в форме электронного документа подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется:  
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;  
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя 
	копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1

копия, сверенная с оригиналом
	если с заявлением обращается представитель заявителя
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю.
В случае направления заявлений, заявки посредством почтовой связи на бумажном носителе к нему прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления, заявки представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 
Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности), прилагаются в виде электронных образов таких документов. 
Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на Портале, а также если заявление в форме электронного документа подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	4.
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов
	документы, согласно Перечню документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденному приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые запрашиваются ОМСУ в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	1

Оригинал или копия, сверенная с оригиналом
	Предоставляются один или несколько отдельно взятых документов внутри одной категории, в зависимости от основания предоставления земельного участка без проведения торгов
	Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), осуществляющим приём документов. 
При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 
По желанию заявителя (представителя заявителя) направленные им почтовым отправлением подлинные экземпляры документов, возвращаются ему одновременно с выдачей (направлением) результата предоставления типовой муниципальной услуги. 
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 
Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 
 разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 
 указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 
 отсутствие в документах неоговоренных исправлений. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
 непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
 в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
 в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 
 в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	5.
	Документы о государственной регистрации иностранного юридического лица
	надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	1

подлинник
	если заявителем является иностранное юридическое лицо
	Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), осуществляющим приём документов. 
При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 
По желанию заявителя (представителя заявителя) направленные им почтовым отправлением подлинные экземпляры документов, возвращаются ему одновременно с выдачей (направлением) результата предоставления типовой муниципальной услуги.
 При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 
Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 
указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 
отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	6.
	Списки членов садоводческой или огороднической некоммерческой организации, созданной гражданами 
	Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов 
	1

подлинник
	в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка указанной организации для ведения огородничества или садоводства
	Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), осуществляющим приём документов. 

При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 

Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 

По желанию заявителя (представителя заявителя) направленные им почтовым отправлением подлинные экземпляры документов, возвращаются ему одновременно с выдачей (направлением) результата предоставления типовой муниципальной услуги.

 При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 

отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 

в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 

в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 

Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	3. Утверждение схемы расположения земельного участка



	1.
	заявление
	заявление об утверждении схемы расположения земельного участка 
	1

подлинник
	нет
	Заявление должно содержать:

а) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

б) цель использования земельного участка;

в) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав.
В заявлении, подаваемом в форме электронного документа (далее – заявление в форме электронного документа), дополнительно указывается:

1) один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления ОМСУ:

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в ОМСУ или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением  о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ);

в виде бумажного документа, который ОМСУ направляет заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, направляемого в личный кабинет заявителя на Портале (кроме случаев, когда результатом рассмотрения заявления является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; решение о предоставлении земельного участка, подписание со стороны ОМСУ договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком);

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте ОМСУ, ссылка на который направляется ОМСУ заявителю посредством электронной почты (кроме случаев, когда результатом рассмотрения заявления является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; решение о предоставлении земельного участка, подписание со стороны ОМСУ договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком);

в виде электронного документа, который направляется ОМСУ заявителю посредством электронной почты (кроме случаев, когда результатом рассмотрения заявления является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; решение о предоставлении земельного участка, подписание со стороны ОМСУ договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком);

2) по желанию заявителя:

просьба об информировании заявителя о ходе исполнения услуги через личный кабинет заявителя на Портале по СНИЛС (указывается номер СНИЛС);

просьба о регистрации заявителя в ЕСИА (только для физических лиц);

просьба о подтверждении регистрации учетной записи в ЕСИА;

просьба о восстановлении доступа в ЕСИА.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление в форме электронного документа от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявления в форме электронного документа предоставляются в министерство в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf (если указанные заявления предоставляются посредством электронной почты) или путем заполнения электронной формы запроса (при подаче указанных заявлений посредством Портала). 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Приложение № 1 к технологической схеме
	Приложение № 4 к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1

копия, сверенная с оригиналом
	нет
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 
В случае направления заявлений, заявки посредством почтовой связи на бумажном носителе к нему прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления, заявки представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 
Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности), прилагаются в виде электронных образов таких документов. 
Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на Портале, а также если заявление в форме электронного документа подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется:  
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;  
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя 
	копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1

копия, сверенная с оригиналом
	если с заявлением обращается представитель заявителя
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю.
В случае направления заявлений, заявки посредством почтовой связи на бумажном носителе к нему прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления, заявки представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 
Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности), прилагаются в виде электронных образов таких документов. 
Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на Портале, а также если заявление в форме электронного документа подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	4.
	схема расположения земельного участка
	схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
	1

подлинник
	в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать земельный участок
	Форма схемы расположения земельного участка, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе, требования к формату схемы расположения земельного участка при подготовке схемы расположения земельного участка в форме электронного документа, требования к подготовке схемы расположения земельного участка установлены Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762
	установлена Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762
	-

	4. Принятие решения о предоставлении земельного участка на торгах



	1.
	заявление
	заявление о проведении аукциона 
	1

подлинник
	нет
	Заявление должно содержать:

а) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

б) цель использования земельного участка;

в) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав.
В заявлении, подаваемом в форме электронного документа (далее – заявление в форме электронного документа), дополнительно указывается:

1) один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления ОМСУ:

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в ОМСУ или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением  о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ);

в виде бумажного документа, который ОМСУ направляет заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, направляемого в личный кабинет заявителя на Портале (кроме случаев, когда результатом рассмотрения заявления является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; решение о предоставлении земельного участка, подписание со стороны ОМСУ договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком);

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте ОМСУ, ссылка на который направляется ОМСУ заявителю посредством электронной почты (кроме случаев, когда результатом рассмотрения заявления является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; решение о предоставлении земельного участка, подписание со стороны ОМСУ договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком);

в виде электронного документа, который направляется ОМСУ заявителю посредством электронной почты (кроме случаев, когда результатом рассмотрения заявления является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; решение о предоставлении земельного участка, подписание со стороны ОМСУ договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком);

2) по желанию заявителя:

просьба об информировании заявителя о ходе исполнения услуги через личный кабинет заявителя на Портале по СНИЛС (указывается номер СНИЛС);

просьба о регистрации заявителя в ЕСИА (только для физических лиц);

просьба о подтверждении регистрации учетной записи в ЕСИА;

просьба о восстановлении доступа в ЕСИА.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление в форме электронного документа от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявления в форме электронного документа предоставляются в министерство в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf (если указанные заявления предоставляются посредством электронной почты) или путем заполнения электронной формы запроса (при подаче указанных заявлений посредством Портала). 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Приложение № 1 к технологической схеме
	Приложение № 5 к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1

копия, сверенная с оригиналом
	нет
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 
В случае направления заявлений, заявки посредством почтовой связи на бумажном носителе к нему прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления, заявки представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 
Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности), прилагаются в виде электронных образов таких документов. 
Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на Портале, а также если заявление в форме электронного документа подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется:  
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;  
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя 
	копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1

копия, сверенная с оригиналом
	если с заявлением обращается представитель заявителя
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю.
В случае направления заявлений, заявки посредством почтовой связи на бумажном носителе к нему прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления, заявки представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
При подаче заявления в форме электронного документа к нему прилагаются документы, предусмотренные Административным регламентом, в виде электронных документов или электронных образов документов. 
Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности), прилагаются в виде электронных образов таких документов. 
Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на Портале, а также если заявление в форме электронного документа подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению в форме электронного документа, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
В целях представления электронных образов документов, сканирование исходных документов на бумажном носителе осуществляется: 
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения. 
Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе. 
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений в форме электронного документа и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	-
	-

	5. Предоставление земельного участка на торгах

	1.
	заявка
	заявка на участие в аукционе
	1

подлинник
	нет
	В заявке указываются:

а) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

б) номер извещения о проведении аукциона и номер лота (при наличии нескольких лотов);

в) банковские реквизиты счета для возврата задатка.
Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; отсутствие в документах неоговоренных исправлений.
	Форма устанавливается в извещении о проведении аукциона.
	-

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	1

копия, сверенная с оригиналом
	нет
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 
В случае направления заявлений, заявки посредством почтовой связи на бумажном носителе к нему прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления, заявки представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя 
	копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1

копия, сверенная с оригиналом
	если с заявлением обращается представитель заявителя
	При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю.
В случае направления заявлений, заявки посредством почтовой связи на бумажном носителе к нему прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления, заявки представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
	-
	-

	4.
	Документы о государственной регистрации иностранного юридического лица
	надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	1

подлинник
	если заявителем является иностранное юридическое лицо
	Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копиях, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), осуществляющим приём документов. 
При личном приеме копии документов представляются одновременно с подлинниками. 
Должностное лицо ОМСУ или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ) сверяет подлинный экземпляр с копией и возвращает подлинник документа заявителю. 
По желанию заявителя (представителя заявителя) направленные им почтовым отправлением подлинные экземпляры документов, возвращаются ему одновременно с выдачей (направлением) результата предоставления типовой муниципальной услуги.
Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 
указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 
отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 
	-
	-

	5.
	Документы, подтверждающие внесение задатка
	документы, подтверждающие внесение задатка
	1 

подлинник
	нет
	Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 
разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 
указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона; 
отсутствие в документах неоговоренных исправлений.
	-
	-


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством

межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предварительное согласование предоставления земельного участка

	-
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, о земельном участке)
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, о земельном участке)
	ОМСУ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области
	SID федеральный 0003564

SID региональный 0000135
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	кадастровый план территории (при поступлении заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка)


	кадастровый план территории (при поступлении заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка)


	ОМСУ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области
	SID федеральный 0003564

SID региональный 0000135
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	ОМСУ
	Управление Федеральной налоговой службы по Оренбургской области 
	SID федеральный 
003525

SID региональный 0000124
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	договор о комплексном освоении территории 

(в случае, предусмотренном пп. 4 п. 2 ст. 39.3 ЗК РФ)


	договор о комплексном освоении территории 

(в случае, предусмотренном пп. 4 п. 2 ст. 39.3 ЗК РФ)


	ОМСУ
	Исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления, уполномоченные на предоставление земельного участка 
	нет
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены

	-
	утвержденный проект планировки территории, утвержденный проект межевания территории  или проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
	утвержденный проект планировки территории, утвержденный проект межевания территории  или проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
	ОМСУ
	Орган государственной власти или орган местного самоуправления, к компетенции которых отнесены подготовка или  утверждение соответствующего вида документации по планировке территории
	нет
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены

	-
	выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам регионального  или местного значения
	выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам регионального  или местного значения
	ОМСУ
	Орган государственной власти или орган местного самоуправления, к компетенции которых отнесены подготовка или  утверждение соответствующего документа территориального планирования или документации по планировке территории
	нет
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены

	-
	указ или распоряжение Президента Российской Федерации, являющиеся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов
	указ или распоряжение Президента Российской Федерации, являющиеся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов
	ОМСУ
	Администрация Президента Российской Федерации
	нет
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены

	-
	распоряжение Правительства Российской Федерации, являющееся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов, решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения
	распоряжение Правительства Российской Федерации, являющееся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов, решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения
	ОМСУ
	Аппарат Правительства Российской Федерации
	нет
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены

	-
	распоряжение Губернатора Оренбургской области, являющееся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов
	распоряжение Губернатора Оренбургской области, являющееся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов
	ОМСУ
	Аппарат Губернатора и Правительства Оренбургской области
	нет
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены

	2. Предоставление земельного участка без проведения торгов

	-
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, о земельном участке)
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, о земельном участке)
	ОМСУ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области
	SID федеральный 0003564

SID региональный 0000135
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	ОМСУ
	Управление Федеральной налоговой службы по Оренбургской области 
	SID федеральный 
003525

SID региональный 0000124
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	договор о комплексном освоении территории 

(в случае, предусмотренном пп. 4 п. 2 ст. 39.3 ЗК РФ)


	договор о комплексном освоении территории 

(в случае, предусмотренном пп. 4 п. 2 ст. 39.3 ЗК РФ)


	ОМСУ
	Исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления, уполномоченные на предоставление земельного участка 
	нет
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены

	-
	утвержденный проект планировки территории, утвержденный проект межевания территории  или проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
	утвержденный проект планировки территории, утвержденный проект межевания территории  или проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
	ОМСУ
	Орган государственной власти или орган местного самоуправления, к компетенции которых отнесены подготовка или  утверждение соответствующего вида документации по планировке территории
	нет
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены

	-
	выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам регионального  или местного значения
	выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам регионального  или местного значения
	ОМСУ
	Орган государственной власти или орган местного самоуправления, к компетенции которых отнесены подготовка или  утверждение соответствующего документа территориального планирования или документации по планировке территории
	нет
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены

	-
	указ или распоряжение Президента Российской Федерации, являющиеся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов
	указ или распоряжение Президента Российской Федерации, являющиеся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов
	ОМСУ
	Администрация Президента Российской Федерации
	нет
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены

	-
	распоряжение Правительства Российской Федерации, являющееся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов, решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения
	распоряжение Правительства Российской Федерации, являющееся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов, решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения
	ОМСУ
	Аппарат Правительства Российской Федерации
	нет
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены

	-
	распоряжение Губернатора Оренбургской области, являющееся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов
	распоряжение Губернатора Оренбургской области, являющееся основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов
	ОМСУ
	Аппарат Губернатора и Правительства Оренбургской области
	нет
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены

	3. Утверждение схемы расположения земельного участка

	-
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, о земельном участке)
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, о земельном участке)
	ОМСУ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области
	SID федеральный 0003564

SID региональный 0000135
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	кадастровый план территории (при поступлении заявления об утверждении схемы расположения земельного участка)


	кадастровый план территории (при поступлении заявления об утверждении схемы расположения земельного участка)


	ОМСУ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области
	SID федеральный 0003564

SID региональный 0000135
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	ОМСУ
	Управление Федеральной налоговой службы по Оренбургской области 
	SID федеральный 
003525

SID региональный 0000124
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории  или проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
	утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории  или проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
	ОМСУ
	Орган государственной власти или орган местного самоуправления, к компетенции которых отнесены подготовка или  утверждение соответствующего вида документации по планировке территории
	нет
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос НПА не установлены

	4. Принятие решения о предоставлении земельного участка на торгах

	-
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, о земельном участке)
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (здании, сооружении, помещении в здании, сооружении, объекте незавершенного строительства, о земельном участке)
	ОМСУ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области
	SID федеральный 0003564

SID региональный 0000135
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	ОМСУ
	Управление Федеральной налоговой службы по Оренбургской области 
	SID федеральный 
003525

SID региональный 0000124
	5 рабочих дней
	-
	-

	5. Предоставление земельного участка на торгах

	-
	выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	ОМСУ
	Управление Федеральной налоговой службы по Оренбургской области 
	SID федеральный 
003525

SID региональный 0000124
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	N п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения не востребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1.
	решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
	Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка выдается (направляется) исключительно в виде документа на бумажном носителе.
	Положительный 
	нет
	нет
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу; почтовая связь
	Определяется ОМСУ
	Определяется соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ

	2.
	решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Заявителю в качестве результата предоставления типовой муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения: 
1) в случае подачи заявления в электронной форме через Портал:
 электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), направленного ОМСУ, подтверждающего содержание электронного документа; 
2) в случае подачи заявления через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ): 
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), направленного ОМСУ, подтверждающего содержание электронного документа; 
3) в случае подачи заявления лично в ОМСУ: 
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, непосредственно в ОМСУ. 
	Отрицательный 
	нет
	нет
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу; на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь
	Определяется ОМСУ
	Определяется соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ

	2. Предоставление земельного участка без проведения торгов

	1.
	Подписанный ОМСУ проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность за плату), договора аренды, договора безвозмездного пользования земельным участком, решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование;
	Решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, подписанный ОМСУ проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность за плату), договора аренды, договора безвозмездного пользования земельным участком, выдаются (направляются) исключительно в виде документов на бумажном носителе.
	Положительный 
	нет
	нет
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу; почтовая связь
	Определяется ОМСУ
	Определяется соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ

	2.
	Решение об отказе в предоставлении земельного участка, без проведения торгов или о возврате заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов
	Заявителю в качестве результата предоставления типовой муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения: 
1) в случае подачи заявления в электронной форме через Портал:
 электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), направленного ОМСУ, подтверждающего содержание электронного документа; 
2) в случае подачи заявления через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ): 
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), направленного ОМСУ, подтверждающего содержание электронного документа; 
3) в случае подачи заявления лично в ОМСУ: 
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, непосредственно в ОМСУ. 
	Отрицательный 
	нет
	нет
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу; на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь
	Определяется ОМСУ
	Определяется соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ

	3. Утверждение схемы расположения земельного участка

	1.
	решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
	Заявителю в качестве результата предоставления типовой муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения: 
1) в случае подачи заявления в электронной форме через Портал:
 электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), направленного ОМСУ, подтверждающего содержание электронного документа; 
2) в случае подачи заявления через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ): 
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), направленного ОМСУ, подтверждающего содержание электронного документа; 
3) в случае подачи заявления лично в ОМСУ: 
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, непосредственно в ОМСУ. 
	Положительный 
	нет
	нет
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу; на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь
	Определяется ОМСУ
	Определяется соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ

	2.
	решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка
	Заявителю в качестве результата предоставления типовой муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения: 
1) в случае подачи заявления в электронной форме через Портал:
 электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), направленного ОМСУ, подтверждающего содержание электронного документа; 
2) в случае подачи заявления через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ): 
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), направленного ОМСУ, подтверждающего содержание электронного документа; 
3) в случае подачи заявления лично в ОМСУ: 
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, непосредственно в ОМСУ. 
	Отрицательный 
	нет
	нет
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу; на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь
	Определяется ОМСУ
	Определяется соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ

	4. Принятие решения о предоставлении земельного участка на торгах

	1.
	решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (далее - аукцион);
	Заявителю в качестве результата предоставления типовой муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения: 
1) в случае подачи заявления в электронной форме через Портал:
 электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), направленного ОМСУ, подтверждающего содержание электронного документа; 
2) в случае подачи заявления через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ): 
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), направленного ОМСУ, подтверждающего содержание электронного документа; 
3) в случае подачи заявления лично в ОМСУ: 
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, непосредственно в ОМСУ. 
	Положительный 
	нет
	нет
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу; на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь
	Определяется ОМСУ
	Определяется соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ

	2.
	решение об отказе в проведении аукциона
	Заявителю в качестве результата предоставления типовой муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения: 
1) в случае подачи заявления в электронной форме через Портал:
 электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), направленного ОМСУ, подтверждающего содержание электронного документа; 
2) в случае подачи заявления через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ): 
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), направленного ОМСУ, подтверждающего содержание электронного документа; 
3) в случае подачи заявления лично в ОМСУ: 
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом ОМСУ с использованием квалифицированной электронной подписи; 
документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, непосредственно в ОМСУ. 
	Отрицательный 
	нет
	нет
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу; на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь
	Определяется ОМСУ
	Определяется соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ

	5.  Предоставление земельного участка на торгах

	1.
	уведомление о принятом решении признать участником аукциона 
	Определяются ОМСУ
	Положительный 
	нет
	нет
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; почтовая связь
	Определяется ОМСУ
	Определяется соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ

	2.
	уведомление о принятом решении не допустить к участию в аукционе
	Определяются ОМСУ
	Отрицательный 
	нет
	нет
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;  почтовая связь
	Определяется ОМСУ
	Определяется соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ

	3.
	подписанный ОМСУ проект договора купли-продажи, договора аренды земельного участка
	Подписанный ОМСУ проект договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, выдаются (направляются) исключительно в виде документов на бумажном носителе.
	Положительный 
	нет
	нет
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; почтовая связь
	Определяется ОМСУ
	Определяется соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ


Раздел 7. "Технологические процессы

предоставления "подуслуги"

	N п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления типовой муниципальной услуги

	1.
	прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления типовой муниципальной услуги
	при личном обращении лицо, подающее заявление о приобретении прав на земельный участок, предъявляет должностному лицу ОМСУ, сотруднику МФЦ документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом ОМСУ, сотрудником МФЦ и приобщается к поданному заявлению;

должностное лицо ОМСУ, сотрудник МФЦ сверяет подлинный экземпляр представленных заявителем документов с копией, и возвращает оригинал документа заявителю;

при приеме документов в МФЦ сотрудник МФЦ передает сформированный пакет документов в ОМСУ в порядке, предусмотренном соглашением между ОМСУ и МФЦ.

при поступлении заявления в форме электронного документа через Портал, должностное лицо ОМСУ действует в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, указанных в подразделе 2.5 Административного регламента;

заявление, направляемое через Портал, должно быть заполнено в электронной форме, представленной на Портале;

заявление в форме электронного документа и прилагаемые к нему электронные документы (электронные образы документов) формируются и подписываются в соответствии с особенностями, установленными пунктами 2.6.3, 2.6.5-2.6.8 Административного регламента;

поступившее заявление с приложенными к нему документами регистрируется ОМСУ в день поступления;

регистрация заявления в форме электронного документа осуществляется в информационной системе обработки заявок;

получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему документов подтверждается ОМСУ путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения ОМСУ указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее – уведомление о получении заявления);

уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом (в виде электронного документа с использованием информационной системы обработки заявок или в виде бумажного документа в соответствии с установленным в ОМСУ порядком делопроизводства);

должностное лицо ОМСУ, которому поступило зарегистрированное заявление, знакомится с его содержанием, анализирует и назначает исполнителя (должностное лицо ОМСУ, которому поручено рассмотреть заявление, проверить документы и подготовить проект решения);
	1 раб.день
	Орган
МФЦ
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	2. проверка соблюдения Порядка подачи заявления в электронном виде

	1.
	проверка соблюдения Порядка подачи заявления в электронном виде и направление в адрес заявителя уведомления о невозможности рассмотрения заявления
	должностное лицо ОМСУ осуществляет проверку соблюдения заявителем Порядка подачи заявления в электронном виде, и при выявлении нарушений осуществляет подготовку в адрес заявителя уведомления о том, что его заявление не будет рассматриваться ОМСУ с указанием допущенных заявителем нарушений (далее - уведомление о невозможности рассмотрения заявления);

уведомление о невозможности рассмотрения заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом (в виде электронного документа с использованием информационной системы обработки заявок или в виде бумажного документа в соответствии с установленным в ОМСУ порядком делопроизводства);

в случае, если нарушения Порядка подачи заявления в электронном виде не выявлены, должностное лицо ОМСУ обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом;
	1 раб.день (если нарушения не выявлены)

4 раб.дня

(при выявлении нарушений и направлении уведомления)
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	3. формирование и направление межведомственных запросов

	1.
	формирование и направление межведомственных запросов
	исполнитель или иное должностное лицо ОМСУ осуществляет подготовку и направление запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления типовой муниципальной услуги;

межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и подписывается уполномоченным должностным лицом ОМСУ;

направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

при отсутствии возможности использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия, межведомственный запрос направляется в форме документа на бумажном носителе;
	5 раб.дней
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	4. рассмотрение поступившего заявления, проверка документов, подготовка проектов решений

	1.
	рассмотрение поступившего заявления, проверка документов, подготовка проектов решений о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о приостановлении срока рассмотрения заявления, проектов решений о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать, проектов решений о предварительном согласовании предоставления земельного участка, границы которого подлежат уточнению; об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
	исполнитель рассматривает заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для возврата заявления; для приостановления срока рассмотрения заявления; для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка; 

в случае если заявление не соответствует положениям Земельного кодекса Российской Федерации, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, исполнитель осуществляет подготовку в адрес заявителя проекта решения о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и передает его на рассмотрение должностному лицу ОМСУ, уполномоченному на принятие решения;

в случае если на дату поступления в ОМСУ заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении ОМСУ находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, исполнитель осуществляет подготовку в адрес заявителя проекта решения о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, и передает его на рассмотрение должностному лицу ОМСУ, уполномоченному на принятие решения;

при наличии оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка исполнитель обеспечивает подготовку в адрес заявителя проекта решения  об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, и передает его на рассмотрение должностному лицу ОМСУ, уполномоченному на принятие решения;

решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать, должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка;

если основания для возврата заявления или основания для приостановления срока рассмотрения заявления или основания для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка отсутствуют, исполнитель обеспечивает подготовку проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать, должно содержать указание на утверждение схемы его расположения;
	1 раб.день (в случае возврата или приостановления), 
3 раб.дня (в случае предварительного согласования предоставления земельного участка, который предстоит образовать), 
11 раб.дней (в случае предварительного согласования предоставления земельного участка, границы которого подлежат уточнению или отказа в предварительном согласовании участка);
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	5. принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	1.
	принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	должностное лицо ОМСУ, уполномоченное на принятие решений, рассматривает, принимает решение и подписывает проекты поступивших документов;

критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для возврата заявления, для приостановления срока рассмотрения заявления, для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка, предусмотренных подразделом 2.10. Административного регламента;

подписанные документы  передаются для присвоения им реквизитов в соответствии с установленным в ОМСУ порядком делопроизводства;
	1 раб.день
	Орган


	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	6. выдача (направление) результатов типовой муниципальной услуги заявителю

	1.
	выдача (направление) заявителю решений о предварительном согласовании предоставления земельного участка; об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка; о приостановлении срока рассмотрения заявления
	документы выдаются лично заявителю или его представителю в ОМСУ или в МФЦ, либо направляются по почте;
передача документов из ОМСУ в МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением между ОМСУ и МФЦ.
уведомление о результате рассмотрения заявления в форме электронного документа, осуществляется должностным лицом ОМСУ по желанию заявителя: лично, по почте, по адресу электронной почты, по телефону, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале;

документы, которые предоставляются ОМСУ по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет;

электронные документы, выражающие принятое решение, формируются в виде файлов в формате PDF (схема расположения земельного участка в форме электронного документа формируется в соответствии с требованиями, утвержденными Минэкономразвития РФ, и состоит из набора файлов упакованных в один ZIP-архив (один XML-файл, содержащий семантические сведения Схемы ЗУ на КПТ, а также один или несколько файлов с расширением PDF, в полноцветном режиме с разрешением не менее 300 dpi, содержащих графическую часть Схемы ЗУ на КПТ), заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица ОМСУ, утвердившего такую схему) и подписываются открепленной квалифицированной электронной подписью должностного лица ОМСУ,  принявшего решение (файл формата SIG), указанные документы в формате электронного архива zip направляются в личный кабинет заявителя на Портале;

заявителю в качестве результата предоставления услуги в электронном виде обеспечивается по его выбору возможность получения документа в электронном виде через личный кабинет на Портале или посредствам электронной почты,  либо на бумажном носителе в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением  о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), при личном обращении в ОМСУ или посредством почтового отправления;
	1 раб.день
	Орган

МФЦ
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	2. Предоставление земельного участка без проведения торгов

	1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления типовой муниципальной услуги

	1.
	прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления типовой муниципальной услуги
	при личном обращении лицо, подающее заявление о приобретении прав на земельный участок, предъявляет должностному лицу ОМСУ, сотруднику МФЦ документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом ОМСУ, сотрудником МФЦ и приобщается к поданному заявлению;

должностное лицо ОМСУ, сотрудник МФЦ, сверяет подлинный экземпляр представленных заявителем документов с копией, и возвращает оригинал документа заявителю;
при приеме документов в МФЦ сотрудник МФЦ передает сформированный пакет документов в ОМСУ в порядке, установленном соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ.
при поступлении заявления в форме электронного документа через Портал, должностное лицо ОМСУ действует в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, указанных в подразделе 2.5 Административного регламента;

заявление, направляемое через Портал, должно быть заполнено в электронной форме, представленной на Портале;

заявление в форме электронного документа и прилагаемые к нему электронные документы (электронные образы документов) формируются и подписываются в соответствии с особенностями, установленными пунктами 2.6.3, 2.6.5-2.6.8 Административного регламента;

поступившее заявление с приложенными к нему документами регистрируется ОМСУ в день поступления;

регистрация заявления в форме электронного документа осуществляется в информационной системе обработки заявок;

получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему документов подтверждается ОМСУ путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения ОМСУ указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее – уведомление о получении заявления);

уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом (в виде электронного документа с использованием информационной системы обработки заявок или в виде бумажного документа в соответствии с установленным в ОМСУ порядком делопроизводства);

должностное лицо ОМСУ, которому поступило зарегистрированное заявление, знакомится с его содержанием, анализирует и назначает исполнителя (должностное лицо ОМСУ, которому поручено рассмотреть заявление, проверить документы и подготовить проект решения);
	1 раб.день
	Орган

МФЦ
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	2. проверка соблюдения Порядка подачи заявления в электронном виде

	1.
	проверка соблюдения Порядка подачи заявления в электронном виде и направление в адрес заявителя уведомления о невозможности рассмотрения заявления
	должностное лицо ОМСУ осуществляет проверку соблюдения заявителем Порядка подачи заявления в электронном виде, и при выявлении нарушений осуществляет подготовку в адрес заявителя уведомления о том, что его заявление не будет рассматриваться ОМСУ с указанием допущенных заявителем нарушений (далее – уведомление о невозможности рассмотрения заявления);

уведомление о невозможности рассмотрения заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом (в виде электронного документа с использованием информационной системы обработки заявок или в виде бумажного документа в соответствии с установленным в ОМСУ порядком делопроизводства);

в случае, если нарушения Порядка подачи заявления в электронном виде не выявлены, должностное лицо ОМСУ обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом;
	1 раб.день (если нарушения не выявлены)

4 раб.дня

(при выявлении нарушений и направлении уведомления)
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	3. формирование и направление межведомственных запросов;

	1.
	формирование и направление межведомственных запросов
	исполнитель или иное должностное лицо ОМСУ осуществляет подготовку и направление запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления типовой муниципальной услуги;

межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и подписывается уполномоченным должностным лицом ОМСУ;

направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

при отсутствии возможности использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия, межведомственный запрос направляется в форме документа на бумажном носителе;
	5 раб.дней
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	4. рассмотрение поступившего заявления, проверка документов, подготовка проектов решений (договоров)

	1.
	рассмотрение поступившего заявления, проверка документов, подготовка проектов решений о возврате заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов; проектов решений о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование; об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов; проектов договоров купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность за плату), аренды, безвозмездного пользования земельным участком
	исполнитель рассматривает заявление и проверяет наличие либо отсутствие оснований для возврата заявления; для отказа в предоставлении земельного участка; 

в случае, если заявление не соответствует положениям Земельного кодекса Российской Федерации, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, исполнитель осуществляет подготовку в адрес заявителя проекта решения о возврате заявления о предоставлении земельного участка, и передает его на рассмотрение должностному лицу ОМСУ, уполномоченному на принятие решения;

при наличии оснований для отказа в предоставлении земельного участка исполнитель обеспечивает подготовку в адрес заявителя проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка, и передает его на рассмотрение должностному лицу ОМСУ, уполномоченному на принятие решения;

если основания для возврата заявления о предоставлении участка или для отказа в предоставлении земельного участка отсутствуют, исполнитель обеспечивает подготовку проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование или проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования (в количестве не менее 3 экземпляров) и передает их на рассмотрение должностному лицу ОМСУ, уполномоченному на принятие решения;
	1 раб.день (в случае возврата заявления),
11 раб.дней (в случае предоставления или отказа в предоставлении)
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	5. подписание проектов договоров купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участком, принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка, принятие решения о возврате заявления о предоставлении земельного участка

	1.
	принятие решения о возврате заявления о предоставлении земельного участка; подписание проектов договоров купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участком, принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка
	должностное лицо ОМСУ, уполномоченное на принятие решений, рассматривает, принимает решение и подписывает проекты поступивших документов;

критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для возврата заявления, для отказа в предоставлении земельного участка, предусмотренных подразделом 2.10. Административного регламента;

подписанные документы  передаются для присвоения им реквизитов в соответствии с установленным в ОМСУ порядком делопроизводства;
	1 раб.день (в случае возврата заявления), 
2 раб.дня (в случае предоставления или отказа в предоставлении)
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	6. выдача (направление) результатов типовой муниципальной услуги заявителю

	1.
	выдача (направление) заявителю решений о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование; об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов; подписанных проектов договоров купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность за плату), аренды, безвозмездного пользования земельным участком
	документы выдаются лично заявителю или его представителю в ОМСУ или в МФЦ, либо направляются по почте;
передача документов из ОМСУ в МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением между ОМСУ и МФЦ.
уведомление о результате рассмотрения заявления в форме электронного документа, осуществляется должностным лицом ОМСУ по желанию заявителя: лично, по почте, по адресу электронной почты, по телефону, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале;

документы, которые предоставляются ОМСУ по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет;

электронные документы, выражающие принятое решение, формируются в виде файлов в формате PDF и подписываются открепленной квалифицированной электронной подписью должностного лица ОМСУ,  принявшего решение (файл формата SIG), указанные документы в формате электронного архива zip направляются в личный кабинет заявителя на Портале;

заявителю в качестве результата предоставления услуги в электронном виде обеспечивается по его выбору возможность получения документа в электронном виде через личный кабинет на Портале или посредствам электронной почты,  либо на бумажном носителе в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением  о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), при личном обращении в ОМСУ или посредством почтового отправления;
	2 раб.дня
	Орган

МФЦ
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	3. Утверждение схемы расположения земельного участка

	1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления типовой муниципальной услуги

	
	прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления типовой муниципальной услуги
	при личном обращении лицо, подающее заявление о приобретении прав на земельный участок, предъявляет должностному лицу ОМСУ, сотруднику МФЦ документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом ОМСУ, сотрудником МФЦ и приобщается к поданному заявлению;

должностное лицо ОМСУ, сотрудник МФЦ сверяет подлинный экземпляр представленных заявителем документов с копией, и возвращает оригинал документа заявителю;
при приеме документов в МФЦ сотрудник МФЦ передает сформированный пакет документов в ОМСУ в порядке, установленном соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ.
при поступлении заявления в форме электронного документа через Портал, должностное лицо ОМСУ действует в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, указанных в подразделе 2.5 Административного регламента;

заявление, направляемое через Портал, должно быть заполнено в электронной форме, представленной на Портале;

заявление в форме электронного документа и прилагаемые к нему электронные документы (электронные образы документов) формируются и подписываются в соответствии с особенностями, установленными пунктами 2.6.3, 2.6.5-2.6.8 Административного регламента;

поступившее заявление с приложенными к нему документами регистрируется ОМСУ в день поступления;

регистрация заявления в форме электронного документа осуществляется в информационной системе обработки заявок;

получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему документов подтверждается ОМСУ путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения ОМСУ указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее – уведомление о получении заявления);

уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом (в виде электронного документа с использованием информационной системы обработки заявок или в виде бумажного документа в соответствии с установленным в ОМСУ порядком делопроизводства);

должностное лицо ОМСУ, которому поступило зарегистрированное заявление, знакомится с его содержанием, анализирует и назначает исполнителя (должностное лицо ОМСУ, которому поручено рассмотреть заявление, проверить документы и подготовить проект решения);
	1 раб.день
	Орган

МФЦ
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	2. проверка соблюдения Порядка подачи заявления в электронном виде

	1.
	проверка соблюдения Порядка подачи заявления в электронном виде и направление в адрес заявителя уведомления о невозможности рассмотрения заявления
	должностное лицо ОМСУ осуществляет проверку соблюдения заявителем Порядка подачи заявления в электронном виде, и при выявлении нарушений осуществляет подготовку в адрес заявителя уведомления о том, что его заявление не будет рассматриваться ОМСУ с указанием допущенных заявителем нарушений (далее - уведомление о невозможности рассмотрения заявления);

уведомление о невозможности рассмотрения заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом (в виде электронного документа с использованием информационной системы обработки заявок или в виде бумажного документа в соответствии с установленным в ОМСУ порядком делопроизводства);

в случае, если нарушения Порядка подачи заявления в электронном виде не выявлены, должностное лицо ОМСУ обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом;
	1 раб.день (если нарушения не выявлены)

4 раб.дня

(при выявлении нарушений и направлении уведомления)
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	3. формирование и направление межведомственных запросов

	1.
	формирование и направление межведомственных запросов
	исполнитель или иное должностное лицо ОМСУ осуществляет подготовку и направление запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления типовой муниципальной услуги;

межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и подписывается уполномоченным должностным лицом ОМСУ;

направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

при отсутствии возможности использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия, межведомственный запрос направляется в форме документа на бумажном носителе;
	5 раб.дней
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	4. рассмотрение поступившего заявления, проверка документов, подготовка проектов решений

	1. 
	рассмотрение поступившего заявления, проверка документов, подготовка проектов решений о приостановлении срока рассмотрения заявления; проектов решений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории; проектов решений об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка
	исполнитель рассматривает заявление и проверяет наличие либо отсутствие оснований для приостановления срока рассмотрения заявления; для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка в целях его образования для продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона;

в случае, если на дату поступления в ОМСУ заявления об утверждении схемы расположения земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении ОМСУ находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, исполнитель осуществляет подготовку в адрес заявителя проекта решения о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления, и передает его на рассмотрение должностному лицу ОМСУ, уполномоченному на принятие решения;

при наличии оснований для отказа в предоставлении типовой муниципальной услуги исполнитель обеспечивает подготовку в адрес заявителя проекта решения  об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, и передает его на рассмотрение должностному лицу ОМСУ, уполномоченному на принятие решения;

если основания для приостановлении срока рассмотрения заявления или для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка отсутствуют, исполнитель обеспечивает подготовку проекта решения об утверждении  схемы расположения земельного участка, и передает его на рассмотрение должностному лицу ОМСУ, уполномоченному на принятие решения;
	1 раб.день (в случае приостановления срока), 
3 раб.дня (в случае утверждения схемы),
30 раб.дней (в случае отказа в утверждении схемы)
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	5. принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка, об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, о приостановлении срока рассмотрения заявления

	1. 
	принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка, об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, о приостановлении срока рассмотрения заявления
	должностному лицу ОМСУ, уполномоченному на принятие решения, рассматривает, принимает решение и подписывает проекты поступивших документов;

критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для  приостановления срока рассмотрения заявления, оснований для отказа в предоставлении типовой муниципальной услуги, предусмотренных подразделом  2.10 Административного регламента;

подписанные документы  передаются для присвоения им реквизитов в соответствии с установленным в ОМСУ порядком делопроизводства;
	1 раб.день
	Орган


	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	6. выдача (направление) результатов типовой муниципальной услуги заявителю

	
	выдача (направление) заявителю решений  об утверждении схемы расположения земельного участка; об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка; о приостановлении срока рассмотрения заявления
	документы выдаются лично заявителю или его представителю в ОМСУ или в МФЦ, либо направляются по почте;
передача документов из ОМСУ в МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением между ОМСУ и МФЦ.
уведомление о результате рассмотрения заявления в форме электронного документа, осуществляется должностным лицом ОМСУ по желанию заявителя: лично, по почте, по адресу электронной почты, по телефону, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале;

документы, которые предоставляются ОМСУ по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет;

электронные документы, выражающие принятое решение, формируются в виде файлов в формате PDF (схема расположения земельного участка в форме электронного документа формируется в соответствии с требованиями, утвержденными Минэкономразвития РФ, и состоит из набора файлов упакованных в один ZIP-архив (один XML-файл, содержащий семантические сведения Схемы ЗУ на КПТ, а также один или несколько файлов с расширением PDF, в полноцветном режиме с разрешением не менее 300 dpi, содержащих графическую часть Схемы ЗУ на КПТ), заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица ОМСУ, утвердившего такую схему) и подписываются открепленной квалифицированной электронной подписью должностного лица ОМСУ,  принявшего решение (файл формата SIG), указанные документы в формате электронного архива zip направляются в личный кабинет заявителя на Портале;

заявителю в качестве результата предоставления услуги в электронном виде обеспечивается по его выбору возможность получения документа в электронном виде через личный кабинет на Портале или посредствам электронной почты,  либо на бумажном носителе в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением  о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), при личном обращении в ОМСУ или посредством почтового отправления;
	1 раб.день
	Орган

МФЦ
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	4. Принятие решения о предоставлении земельного участка на торгах

	1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления типовой муниципальной услуги

	1.
	прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления типовой муниципальной услуги
	при личном обращении лицо, подающее заявление о приобретении прав на земельный участок, предъявляет должностному лицу ОМСУ, сотруднику МФЦ документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом ОМСУ, сотрудником МФЦ и приобщается к поданному заявлению;

должностное лицо ОМСУ, сверяет подлинный экземпляр представленных заявителем документов с копией, и возвращает оригинал документа заявителю;
при приеме документов в МФЦ сотрудник МФЦ передает сформированный пакет документов в ОМСУ в порядке, установленном соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ.
при поступлении заявления в форме электронного документа через Портал, должностное лицо ОМСУ  действует в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, указанных в подразделе 2.5 Административного регламента;

заявление, направляемое через Портал, должно быть заполнено в электронной форме, представленной на Портале;

заявление в форме электронного документа и прилагаемые к нему электронные документы (электронные образы документов) формируются и подписываются в соответствии с особенностями, установленными пунктами 2.6.3, 2.6.5-2.6.8 Административного регламента;

поступившее заявление с приложенными к нему документами регистрируется ОМСУ в день поступления;

регистрация заявления в форме электронного документа осуществляется в информационной системе обработки заявок;

получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему документов подтверждается ОМСУ путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения ОМСУ указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее – уведомление о получении заявления);

уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом (в виде электронного документа с использованием информационной системы обработки заявок или в виде бумажного документа в соответствии с установленным в ОМСУ порядком делопроизводства);

должностное лицо ОМСУ, которому поступило зарегистрированное заявление, знакомится с его содержанием, анализирует и назначает исполнителя (должностное лицо ОМСУ, которому поручено рассмотреть заявление, проверить документы и подготовить проект решения);
	1 раб.день
	Орган

МФЦ
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	2. проверка соблюдения Порядка подачи заявления в электронном виде

	1. 
	проверка соблюдения Порядка подачи заявления в электронном виде и направление в адрес заявителя уведомления о невозможности рассмотрения заявления
	должностное лицо ОМСУ осуществляет проверку соблюдения заявителем Порядка подачи заявления в электронном виде, и при выявлении нарушений осуществляет подготовку в адрес заявителя уведомления о том, что его заявление не будет рассматриваться ОМСУ с указанием допущенных заявителем нарушений (далее - уведомление о невозможности рассмотрения заявления);

уведомление о невозможности рассмотрения заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом (в виде электронного документа с использованием информационной системы обработки заявок или в виде бумажного документа в соответствии с установленным в ОМСУ порядком делопроизводства);

в случае, если нарушения Порядка подачи заявления в электронном виде не выявлены, должностное лицо ОМСУ обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом;
	1 раб.день (если нарушения не выявлены)

4 раб.дня

(при выявлении нарушений и направлении уведомления)
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	3. формирование и направление межведомственных запросов

	1.
	формирование и направление межведомственных запросов
	исполнитель или иное должностное лицо ОМСУ осуществляет подготовку и направление запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления типовой муниципальной услуги;

межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и подписывается уполномоченным должностным лицом ОМСУ;

направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

при отсутствии возможности использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия, межведомственный запрос направляется в форме документа на бумажном носителе;
	5 раб.дней
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	4. проведение государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок, получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения

	1.
	проведение государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок, получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения
	исполнитель предварительно рассматривает заявление и проверяет наличие либо отсутствие оснований, предусмотренных подпунктами 1, 5-19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, по которым земельный участок не может быть предметом аукциона;

в случае, если основания, предусмотренные подпунктами 1, 5-19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, по которым земельный участок не может быть предметом аукциона, не выявлены, исполнитель или иное должностное лицо ОМСУ:

- обеспечивает направление заявления о государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок в Управление Росреестра по Оренбургской области, за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

- подготавливает запрос в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, (если наличие технических условий подключения (технологического присоединения) является обязательным условием для проведения аукциона) о предоставлении технических условий, информации о сроке их действия и плате за подключение (технологическое присоединение);

указанный запрос формируется в соответствии с требованиями, установленными постановлением Правительства РФ от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;

в случае, если имеются основания, предусмотренные подпунктами 1, 5-19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, по которым земельный участок не может быть предметом аукциона, или наличие технических условий подключения (технологического присоединения) объекта к сетям инженерно-технического обеспечения не является обязательным условием для проведения аукциона, исполнитель обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом;
	 18 раб.дней
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	5. рассмотрение поступившего заявления, проверка документов, подготовка проектов решений

	1. 
	рассмотрение поступившего заявления и проверка документов, подготовка проектов решений о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка; об отказе в проведении аукциона
	исполнитель рассматривает заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в проведении аукциона;

при наличии оснований для отказа в проведении аукциона исполнитель обеспечивает подготовку в адрес заявителя проекта решения об отказе в проведении аукциона, и передает его на рассмотрение должностному лицу ОМСУ, уполномоченному на принятие решения;

если основания для отказа в проведении аукциона отсутствуют, исполнитель обеспечивает подготовку проекта решения о проведении аукциона, и передает его на рассмотрение должностному лицу ОМСУ, уполномоченному на принятие решения;
	 15 раб.дней
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	6. принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо решения об отказе в проведении аукциона

	1. 
	принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка или решения об отказе в проведении аукциона
	должностное лицо ОМСУ, уполномоченное на принятие решения, рассматривает, принимает решение и подписывает проекты поступивших документов;

критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований по которым земельный участок не может быть предметом аукциона, предусмотренных подразделом 2.10. Административного регламента;

подписанные документы  передаются для присвоения им реквизитов в соответствии с установленным в ОМСУ порядком делопроизводства;
	2 раб.дня
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	7. выдача (направление) результатов типовой муниципальной услуги заявителю

	1.
	выдача (направление) заявителю решений о проведении аукциона либо об отказе в проведении аукциона
	документы выдаются лично заявителю или его представителю в ОМСУ или в МФЦ, либо направляются по почте;
передача документов из ОМСУ в МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением между ОМСУ и МФЦ.
уведомление о результате рассмотрения заявления в форме электронного документа, осуществляется должностным лицом ОМСУ по желанию заявителя: лично, по почте, по адресу электронной почты, по телефону, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале;

документы, которые предоставляются ОМСУ по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет;

электронные документы, выражающие принятое решение, формируются в виде файлов в формате PDF и подписываются открепленной квалифицированной электронной подписью должностного лица ОМСУ,  принявшего решение (файл формата SIG), указанные документы в формате электронного архива zip направляются в личный кабинет заявителя на Портале;

заявителю в качестве результата предоставления услуги в электронном виде обеспечивается по его выбору возможность получения документа в электронном виде через личный кабинет на Портале или посредствам электронной почты,  либо на бумажном носителе в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в соответствии с соглашением  о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и ОМСУ), при личном обращении в ОМСУ или посредством почтового отправления;
	2 раб.дня
	Орган

МФЦ
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	5. Предоставление земельного участка на торгах

	1. прием и регистрация заявки и документов, необходимых для предоставления типовой муниципальной услуги

	1. 
	прием и регистрация заявки и документов, необходимых для предоставления типовой муниципальной услуги
	при личном обращении лицо, подающее заявку на участие в аукционе, предъявляет должностному лицу ОМСУ документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом ОМСУ и приобщается к поданному заявлению;

должностное лицо ОМСУ, сверяет подлинный экземпляр представленных заявителем документов с копией, и возвращает оригинал документа заявителю;

поступившая заявка с приложенными к ней документами регистрируется ОМСУ
	15 минут
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	2. формирование и направление межведомственных запросов

	1.
	формирование и направление межведомственных запросов
	исполнитель или иное должностное лицо ОМСУ осуществляет подготовку и направление запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления типовой муниципальной услуги;

межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и подписывается уполномоченным должностным лицом ОМСУ;

направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

при отсутствии возможности использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия, межведомственный запрос направляется в форме документа на бумажном носителе;
	5 раб.дней
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ИС оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области; 

ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	3. рассмотрение поступившей заявки, проверка документов, подготовка проектов решений

	1. 
	рассмотрение поступившей заявки, проверка документов, подготовка проектов решений о признании участником аукциона или не допуске к участию в аукционе
	должностное лицо ОМСУ рассматривает заявку и проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в допуске заявителя к участию в аукционе;

при наличии оснований для отказа в допуске заявителя к участию в аукционе исполнитель обеспечивает подготовку в адрес заявителя проекта уведомления о принятии в отношении него решения об отказе в допуске к участию в аукционе, и передает его на рассмотрение должностному лицу ОМСУ, уполномоченному на принятие решения;

если основания для отказа в допуске заявителя к участию в аукционе отсутствуют, исполнитель обеспечивает подготовку в адрес заявителя проекта уведомления о принятии в отношении него решения о допуске к участию в аукционе, и передает его на рассмотрение должностному лицу ОМСУ, уполномоченному на принятие решения;

сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем, вносятся должностным лицом ОМСУ в протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе;
	1 раб.день
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	4. принятие решения о допуске к участию в аукционе

	1.
	принятие решения о допуске к участию в аукционе
	должностное лицо ОМСУ, уполномоченное на принятие решения, рассматривает, принимает решение и подписывает протокол и проекты поступивших документов;

критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для отказа в допуске заявителя к участию в аукционе, предусмотренных подразделом 2.10. Административного регламента;

в случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся;

в случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся;

подписанные документы  передаются для присвоения им реквизитов в соответствии с установленным в ОМСУ порядком делопроизводства;

подписанный протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подлежит размещению на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (далее – официальный сайт);
	2 раб.дня
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	5. проведение аукциона

	1.
	проведение аукциона
	перед проведением аукциона должностное лицо ОМСУ регистрирует всех его участников; для этого участники аукциона предъявляют должностному лицу ОМСУ документ, удостоверяющий личность участника, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица, и документ, подтверждающий полномочия представителя участника, если на аукционе присутствует представить участника аукциона; регистрация участников производится непосредственно переда началом проведения аукциона;

проведение аукциона возлагается на комиссию, которая из числа своих членов назначает аукциониста (при наличии);

аукцион ведет аукционист (должностное лицо ОМСУ);

аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы, "шага аукциона" и порядка проведения аукциона;

участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы в случае, если готовы купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с этой ценой или размером арендной платы;

 каждую последующую цену или размер арендной платы аукционист назначает путем увеличения текущей цены или размера арендной платы на "шаг аукциона". После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену или размер арендной платы в соответствии с "шагом аукциона";

при отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с названной аукционистом ценой или размером арендной платы, аукционист повторяет эту цену или размер арендной платы 3 раза.

если после троекратного объявления очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора его аренды, называет цену проданного земельного участка или размер арендной платы и номер билета победителя аукциона;

победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок;

в случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся;
	2 раб.дня
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	6. подписание проектов договоров купли-продажи, аренды земельного участка

	1. 
	подписание проектов договоров купли-продажи, аренды земельного участка, предоставляемого на торгах
	должностное лицо ОМСУ вносит в проект договора купли-продажи или аренды земельного участка сведения о стороне покупателя (арендатора) земельного участка и цене сделки, и передает выполненные в количестве не менее 3 экземпляров проекты договоров на рассмотрение должностному лицу ОМСУ, уполномоченному на их подписание;

должностное лицо ОМСУ, уполномоченное на подписание проектов договоров, рассматривает и подписывает проекты поступивших документов;

подписанные документы  передаются для присвоения им реквизитов в соответствии с установленным в ОМСУ порядком делопроизводства;

если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения территории, одновременно с договором аренды земельного участка лицу, с которым заключается указанный договор, направляются также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении территории, подписанного представителем уполномоченного органа;
	6 раб.дней
	Орган
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены

	7. выдача (направление) результатов типовой муниципальной услуги заявителю

	1. 
	выдача (направление) заявителю уведомлений о принятом решении признать участником аукциона или не допустить к участию в аукционе; подписанных проектов договоров купли-продажи, аренды, земельного участка
	документы выдаются лично заявителю или его представителю, либо направляются по почте;


	2 раб.дня
	Орган


	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение 

(ПК с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и периферийным  устройствами).
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса, НПА не установлены


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги"

в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предварительное согласование предоставления земельного участка

	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

Единый портал государственных  услуг
	нет
	Через экранную форму на Едином портале государственных услуг
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг

	2. Предоставление земельного участка без проведения торгов

	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

Единый портал государственных  услуг
	нет
	Через экранную форму на Едином портале государственных услуг
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг

	3. Утверждение схемы расположения земельного участка

	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

Единый портал государственных  услуг
	нет
	Через экранную форму на Едином портале государственных услуг
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг

	4. Принятие решения о предоставлении земельного участка на торгах

	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

Единый портал государственных  услуг
	нет
	Через экранную форму на Едином портале государственных услуг
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг

	5. Предоставление земельного участка на торгах

	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

Единый портал государственных  услуг
	нет
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	нет
	нет


Приложение №1 

к технологической схеме 

предоставления типовой муниципальной услуги
Форма

типового заявления на оказание услуги

____________________________________________

(наименование ОМСУ)

____________________________________________

(фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина)

____________________________________________

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), 

а также ОГРН и ИНН,за исключением иностранных юридических лиц)

____________________________________________

(почтовый адрес, номер телефона (в федеральном формате) и (или) адрес электронной почты )

Прошу оказать типовую муниципальную услугу____________________________________________________________________________________
(наименование подуслуги, 

______________________________________________________________________________________________________________________________________
согласно пп. 1, 2 п. 1, пп. 1, 2, 3 п. 2 раздела III Административного регламента)

в соответствии с нижеперечисленными сведениями:

а) ___________________________________________________________________________

б) ___________________________________________________________________________

в) ___________________________________________________________________________

г) ___________________________________________________________________________

д) ___________________________________________________________________________

е) ___________________________________________________________________________

ж) ___________________________________________________________________________

з) ___________________________________________________________________________

… __________________________________________________________________________.

(информация приводится согласно пп. 1, 2 п. 2.6.1, пп. 1, 2, 3 п. 2.6.2 Административного регламента)

Способ предоставления ОМСУ результатов рассмотрения заявления, подаваемого в форме электронного документа: _______________________________________________________

(заполняется в соответствии с пп. 1 п. 2.6.3 Административного регламента)

Дополнительная информация (заполняется по желанию заявителя):

- прошу информировать меня о ходе исполнения услуги через личный кабинет на Портале по СНИЛС ____-____-____-____ (да/нет);

- прошу зарегистрировать меня (только для физических лиц) в ЕСИА (да/нет);

- прошу подтвердить регистрацию учетной записи в ЕСИА (да/нет);

- прошу восстановить доступ в ЕСИА (да/нет). 

Приложение: 

1) ___________________________________________________________________________

2) ___________________________________________________________________________

3) ___________________________________________________________________________

… __________________________________________________________________________.

Дата 





Подпись 




ФИО

Приложение №2 

к технологической схеме 

предоставления типовой муниципальной услуги
Заявления на оказание услуги

администрация Сакмарского района Оренбургской области
(наименование ОМСУ)

Фамилия Имя Отчество,

 паспорт серия 0000 номер 000000, 

выдан Отделом УФМС в Сакмарском районе, дата выдачи 01.01.0001
(фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина)

_ООО «Юридическое лицо», 

Сакмарский район, с. Сакмара, ул. Улица, д.1, пом.1, 

ОГРН 0000000000000, ИНН 0000000000
(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), 

а также ОГРН и ИНН,за исключением иностранных юридических лиц)

Сакмарский район, с. Сакмара, ул. Улица, д.1, кв.1, 

8 000 000 00 00,  aaa@aaa.ru
(почтовый адрес, номер телефона (в федеральном формате) и (или) адрес электронной почты )

Прошу оказать типовую муниципальную услугу_____ предварительное _________

(наименование подуслуги, 

согласование предоставления земельного участка без проведения торгов______________
согласно пп. 1, 2 п. 1, пп. 1, 2, 3 п. 2 раздела III Административного регламента)

в соответствии с нижеперечисленными сведениями:

а) кадастровый номер земельного участка отсутствует (участок предстоит образовать
б) участок подлежит образованию в соответствии с постановлением администрации Сакмарского района от 01.01.0001 № 0000 «Об утверждении проекта межевания территории»
в) участок образуется из земельных участков 56:00:0000000:0000, 56:00:0000000:000
г) основание предоставления земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них (пп.9 п.2 ст. 39.6 Земельного кодекса РФ) 

д) вид права - аренда на 10 лет 

е) в целях эксплуатации торгово-административного здания
ж) -----

з) -----

(информация приводится согласно пп. 1, 2 п. 2.6.1, пп. 1, 2, 3 п. 2.6.2 Административного регламента)

Способ предоставления ОМСУ результатов рассмотрения заявления, подаваемого в форме электронного документа: в виде бумажного документа, почтовым отправлением 
(заполняется в соответствии с пп. 1 п. 2.6.3 Административного регламента)

Дополнительная информация (заполняется по желанию заявителя):

- прошу информировать меня о ходе исполнения услуги через личный кабинет на Портале по СНИЛС 000-000-000-00 (да/нет);

- прошу зарегистрировать меня (только для физических лиц) в ЕСИА (да/нет);

- прошу подтвердить регистрацию учетной записи в ЕСИА (да/нет);

- прошу восстановить доступ в ЕСИА (да/нет). 

Приложение: 

1) копия паспорта 
2) копия доверенности 

3) документы, подтверждающие право на приобретение участка без торгов (сообщение, содержащее перечень объектов; копия правоустанавливающих документов на здание)

Дата 





Подпись 




Приложение №3 

к технологической схеме 

предоставления типовой муниципальной услуги
Заявления на оказание услуги

администрация Сакмарского района Оренбургской области
(наименование ОМСУ)

Фамилия Имя Отчество,

 паспорт серия 0000 номер 000000, 

выдан Отделом УФМС в Сакмарском районе, дата выдачи 01.01.0001
(фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина)

_ООО «Юридическое лицо», 

Сакмарский район, с. Сакмара, ул. Улица, д.1, пом.1, 

ОГРН 0000000000000, ИНН 0000000000
(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), 

а также ОГРН и ИНН,за исключением иностранных юридических лиц)

Сакмарский район, с. Сакмара, ул. Улица, д.1, кв.1, 

8 000 000 00 00,  aaa@aaa.ru
(почтовый адрес, номер телефона (в федеральном формате) и (или) адрес электронной почты )

Прошу оказать типовую муниципальную услугу ___предоставление___ _________

(наименование подуслуги, 

___________________________ земельного участка __ без проведения торгов__________

согласно пп. 1, 2 п. 1, пп. 1, 2, 3 п. 2 раздела III Административного регламента)

в соответствии с нижеперечисленными сведениями:

а) 56:00:0000000:0000
б) основание предоставления земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них (пп.9 п.2 ст. 39.6 Земельного кодекса РФ)

в) вид права - аренда на 10 лет 

г) -----
д) в целях эксплуатации торгово-административного здания
е) ------

ж) распоряжение администрации Сакмарского района от 01.01.0001 № 0000 «О предварительном согласовании предоставления земельного участка

з) -----

(информация приводится согласно пп. 1, 2 п. 2.6.1, пп. 1, 2, 3 п. 2.6.2 Административного регламента)

Способ предоставления ОМСУ результатов рассмотрения заявления, подаваемого в форме электронного документа: в виде бумажного документа, почтовым отправлением 
(заполняется в соответствии с пп. 1 п. 2.6.3 Административного регламента)

Дополнительная информация (заполняется по желанию заявителя):

- прошу информировать меня о ходе исполнения услуги через личный кабинет на Портале по СНИЛС 000-000-000-00 (да/нет);

- прошу зарегистрировать меня (только для физических лиц) в ЕСИА (да/нет);

- прошу подтвердить регистрацию учетной записи в ЕСИА (да/нет);

- прошу восстановить доступ в ЕСИА (да/нет). 

Приложение: 

1) копия паспорта 
2) копия доверенности 

3) документы, подтверждающие право на приобретение участка без торгов (сообщение, содержащее перечень объектов; копия правоустанавливающих документов на здание)

Дата 





Подпись 




ФИО
Приложение №4
к технологической схеме 

предоставления типовой муниципальной услуги
Заявления на оказание услуги

администрация Сакмарского района Оренбургской области
(наименование ОМСУ)

Фамилия Имя Отчество,

 паспорт серия 0000 номер 000000, 

выдан Отделом УФМС в Сакмарском районе, дата выдачи 01.01.0001
(фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина)

_ООО «Юридическое лицо», 

Сакмарский район, с. Сакмара, ул. Улица, д.1, пом.1, 

ОГРН 0000000000000, ИНН 0000000000
(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), 

а также ОГРН и ИНН,за исключением иностранных юридических лиц)

Сакмарский район, с. Сакмара, ул. Улица, д.1, кв.1, 

8 000 000 00 00,  aaa@aaa.ru
(почтовый адрес, номер телефона (в федеральном формате) и (или) адрес электронной почты )

Прошу оказать типовую муниципальную услугу ___утверждение___ _________

(наименование подуслуги, 

___схемы расположение земельного участка для предоставления участка на торгах ____
согласно пп. 1, 2 п. 1, пп. 1, 2, 3 п. 2 раздела III Административного регламента)

в соответствии с нижеперечисленными сведениями:

а) участок образуется из земельных участков 56:00:0000000:0000 и 56:00:0000000:000
б) в целях строительства склада хранения сельскохозяйственной продукции 

в) вид права - аренда на 10 лет 

г) -----
д) -----

е) ------

ж) -----

з) -----

(информация приводится согласно пп. 1, 2 п. 2.6.1, пп. 1, 2, 3 п. 2.6.2 Административного регламента)

Способ предоставления ОМСУ результатов рассмотрения заявления, подаваемого в форме электронного документа: в виде бумажного документа, почтовым отправлением 
(заполняется в соответствии с пп. 1 п. 2.6.3 Административного регламента)

Дополнительная информация (заполняется по желанию заявителя):

- прошу информировать меня о ходе исполнения услуги через личный кабинет на Портале по СНИЛС 000-000-000-00 (да/нет);

- прошу зарегистрировать меня (только для физических лиц) в ЕСИА (да/нет);

- прошу подтвердить регистрацию учетной записи в ЕСИА (да/нет);

- прошу восстановить доступ в ЕСИА (да/нет). 

Приложение: 

1) копия паспорта 
2) копия доверенности 

3) схема расположения земельного участка

Дата 





Подпись 




ФИО
Приложение №5 

к технологической схеме 

предоставления типовой муниципальной услуги
Заявления на оказание услуги

администрация Сакмарского района Оренбургской области
(наименование ОМСУ)

Фамилия Имя Отчество,

 паспорт серия 0000 номер 000000, 

выдан Отделом УФМС в Сакмарском районе, дата выдачи 01.01.0001
(фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина)

_ООО «Юридическое лицо», 

Сакмарский район, с. Сакмара, ул. Улица, д.1, пом.1, 

ОГРН 0000000000000, ИНН 0000000000
(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), 

а также ОГРН и ИНН,за исключением иностранных юридических лиц)

Сакмарский район, с. Сакмара, ул. Улица, д.1, кв.1, 

8 000 000 00 00,  aaa@aaa.ru
(почтовый адрес, номер телефона (в федеральном формате) и (или) адрес электронной почты )

Прошу оказать типовую муниципальную услугу ___принятие решения________

(наименование подуслуги, 

___о предоставлении земельного  участка на торгах _______________________________
согласно пп. 1, 2 п. 1, пп. 1, 2, 3 п. 2 раздела III Административного регламента)

в соответствии с нижеперечисленными сведениями:

а) 56:00:0000000:000
б) в целях строительства склада хранения сельскохозяйственной продукции 

в) вид права - аренда на 10 лет 

г) -----
д) -----

е) ------

ж) -----

з) -----

(информация приводится согласно пп. 1, 2 п. 2.6.1, пп. 1, 2, 3 п. 2.6.2 Административного регламента)

Способ предоставления ОМСУ результатов рассмотрения заявления, подаваемого в форме электронного документа: в виде бумажного документа, почтовым отправлением 
(заполняется в соответствии с пп. 1 п. 2.6.3 Административного регламента)

Дополнительная информация (заполняется по желанию заявителя):

- прошу информировать меня о ходе исполнения услуги через личный кабинет на Портале по СНИЛС 000-000-000-00 (да/нет);

- прошу зарегистрировать меня (только для физических лиц) в ЕСИА (да/нет);

- прошу подтвердить регистрацию учетной записи в ЕСИА (да/нет);

- прошу восстановить доступ в ЕСИА (да/нет). 

Приложение: 

1) копия паспорта 
2) копия доверенности 

Дата 





Подпись 




ФИО
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