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Информация 
о работе отдела ЗАГС администрации Тюльганского района Оренбургской области за 2018 год.

I. Организационная работа.
        Отдел ЗАГС администрации Тюльганского района является структурным подразделением администрации района, и деятельность отдела курирует  заместитель главы администрации – руководитель аппарата главы администрации района.
      Свою деятельность отдел ЗАГС осуществляет в соответствии с Федеральным законом от 15.11.1997 года № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» (далее – ФЗ), Семейным кодексом Российской Федерации (далее – Семейный кодекс), Налоговым кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом Оренбургской области от 28 ноября 2003 года №  667/71-III-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния» и на основании Положения об отделе ЗАГС утвержденного распоряжением главы Тюльганского района 09.02.2009 г. № 7-р.
      Делопроизводство в отделе ЗАГС ведется согласно Перечню документов органов ЗАГС с указанием сроков их хранения (Утверждено Министерством юстиции СССР и Главным архивным управлением при Совете Министров 9.07.1976г.) и Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организаций, с указанием сроков хранения (М.,2010г.). В соответствии с Перечнями разработана номенклатура дел отдела ЗАГС.
       Номенклатура дел утверждена заместителем главы района - руководителем аппарата,  и согласована  с заведующей архивным отделом администрации Тюльганского района 09.01.2018 года № 04-04. 
       Отдел ЗАГС возглавляет начальник отдела ЗАГС Бобкова Ирина Анатольевна. Штатная численность отдела два человека: начальник отдела ЗАГС и старший инспектор. Должностная инструкция начальника отдела ЗАГС утверждена распоряжением главы администрации района  22.12.2017 года № 133-р. ( Приложение № 1)
     В соответствии с пунктом 2 статьи 4 Федерального закона и  Закона Оренбургской области от 28.11.2003г.  № 667/71-III-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния» 13 администраций сельсоветов Тюльганского района осуществляют полномочия по государственной регистрации рождения, заключения брака, установления отцовства и смерти ( до 01.09.2018 года).
      В соответствии с Законом Оренбургской области « О прекращении исполнения отдельными органами местного самоуправления Оренбургской области полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния и о внесении изменений в закон Оренбургской области « О наделении органов местного самоуправления полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния» принят 29.08.2018 г. С 01.09.2018 г. прекратили полномочия по регистрации актов гражданского состояния 13 сельсоветов района. 
         Работа отдела ЗАГС осуществляется согласно ежеквартальных планов, утверждаемых заместителем главы района -  руководителем аппарата главы администрации Тюльганского района Кузнецовым А.Ю. 
Отдел ЗАГС осуществляет прием граждан по вопросам государственной регистрации актов гражданского состояния и выдачи повторных документов из архива: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 9-00 до 17-00  часов, с 13-00 до 14-00 – обед. Суббота с 10-00до 16-00 проведение торжественных ритуалов. Торжественная регистрация заключения брака и рождения проводится в зале торжеств отдела ЗАГС. Выходной день у начальника отдела ЗАГС – воскресенье, понедельник.           Информация о работе отдела ЗАГС, график работы отдела размещен  на сайте администрации района, на стендах в здании отдела ЗАГС, печатается на страницах районной газеты « Прогресс – Т».        
II. Государственная регистрация актов гражданского состояния 
и иные юридически значимые действия.

       Отделом ЗАГС администрации Тюльганского района в 2018  году было зарегистрировано 650 акта гражданского состояния: из них 107 актов гражданского состояния зарегистрировано администрация сельсоветов (что составляет 16 % от общего количества актовых записей) , 517 актов гражданского состояния отделом ЗАГС (что составляет 84% от общего количества актовых записей)  (Приложение № 2).
      В сравнении с 2017 годом количество зарегистрированных  актов гражданского состояния  в 2018 году  уменьшилось  на  37.
	Наименование акта гражданского состояния
	2017 г.
	2018 г.
	Уменьшение (увеличение) к 2016 г.

	1
	2
	3
	4

	О рождении
	167
	156
	-11

	О смерти
	295
	269
	-26

	О заключении брака
	99
	99
	0

	О расторжении брака
	93
	85
	-8

	Об установлении отцовства
	27
	30
	+3

	Об усыновлении (удочерении)
	02
	02
	0

	О перемене имени
	04
	09
	+5

	ИТОГО:
	687
	650
	-37





Количество зарегистрированных актов гражданского состояния
 по годам с 2007 г. по 2018 г. 

	Наименование акта гражданского состояния
	2007г. 
	2008г.
	2009г.
	2010г.
	2011г.
	2012г.
	2013г.
	2014г.
	2015г.
	2016г.
	2017г.
	2018 г.

	О рождении
	248
	266
	263
	276
	251
	263
	234
	245
	217
	208
	167
	156

	О смерти
	333
	366
	318
	272
	282
	298
	311
	296
	298
	266
	295
	269

	О заключении брака
	191
	193
	184
	157
	165
	166
	160
	146
	122
	95
	99
	99

	О расторжении брака
	121
	140
	127
	127
	86
	113
	93
	111
	79
	72
	93
	85

	Об установлении отцовства
	02
	01
	02
	-
	04
	-
	03
	-
	27
	35
	27
	30

	Об усыновлении (удочерении)
	31
	32
	25
	27
	43
	50
	38
	46
	01
	01
	02
	02

	О перемене имени
	8
	12
	09
	05
	03
	06
	07
	09
	05
	06
	04
	09

	ИТОГО:
	934
	980
	928
	864
	834
	896
	846
	853
	749
	683
	687
	650






Государственная регистрация рождения.
      По сравнению с 2017 годом количество зарегистрированных актов о рождении  уменьшилось  на 11 актов. Количество двоен осталось прежним.  
	Период
	Общее количество родившихся
	Количество мальчиков
	Количество девочек
	Количество двоен

	2010 г.
	276
	157
	119
	3

	2011г.
	251
	136
	115
	3

	2012 г.
	263
	128
	135
	3

	2013г.
	234
	128
	106
	2

	2014г.
	245
	129
	116
	1

	2015 г.
	217
	109
	108
	1

	2016 г.
	208
	107
	100
	1

	2017 г.
	167
	88
	79
	2

	2018 г.
	156
	86
	70
	2



Самые популярные и самые редкие имена, которыми называют новорожденных детей в Тюльганском районе.

	Период
	Популярные имена
	Редкие имена

	2014 г.
	Александр,Кирилл, Максим, Артём, Анна,Валерия,Варвара,Виктория
	Ярослав,Юрий, Эмиргалий, Эмиль,Ясмина, Ярослава

	2015 г.
	Александр, Илья,Кирилл,Роман,Мария, Милана, Анастасия
	Эмиль, Эдвард, Тимофей, Эльвира, Хадичахон, Улья, Софья

	2016 г.
	Егор, Артём, Роман, Дмитрий, Вероника,Варвара,Виктория, Евгения
	Фёдор, Стефан, Семён, Ульяна, Таисия, Файра

	2017 г. 
	Сергей, Артём, Егор, Иван, Арина, Дарья, Анастасия, Виктория
	Раниль, Юлиана, Элиф, Таисия, София

	2018 г.
	Кирилл, Андрей, Александр, Артём, Виктория, Анна, Полина, СофьяоманРо
	Эмиль, Эдгар, Тимофей, Юлия, Элина, Насрулла, Мустафа, Ракип,Виталина




      В 2017 году увеличилось количество семей , в которых родились  вторые и третьи дети.

	Период
	Количество семей имеющих одного ребенка
	Количество семей имеющих двоих
детей
	Количество семей имеющих троих
детей
	Количество семей имеющих четверых детей
	Количество семей имеющих пять детей
	Количество семей имеющих шесть и более

	2013 г.
	88
	86
	31
	13
	8
	1

	2014 г.
	79
	100
	38
	14
	6
	3

	2015 г.
	69
	98
	29
	9
	4
	5

	2016 г.
	61
	80
	39
	12
	7
	7

	2017 г. 
	49
	54
	33
	17
	4
	7

	2018 г.
	38
	62
	34
	13
	2
	2




Государственная регистрация смерти 
За период с 2007 г. по 2018 г. в Тюльганском районе зарегистрировано:
	Период 
	Количество актов о смерти 
	Динамика по сравнению с 2018 годом

	2007 г.
	333
	-64

	2008 г.
	336
	-67

	2009 г.
	318
	-49

	2010 г.
	272
	-3

	2011 г.
	282
	-13

	2012 г.
	298
	-29

	2013 г.
	311
	-42

	2014 г.
	296
	-27

	2015 г.
	298
	-29

	2016 г. 
	266
	+3

	2017 г. 
	295
	-26

	2018 г.
	269
	



       В 2018 году  количество умерших мужчин и женщин почти поровну. 

	Период
	Общее количество  умерших
	Мужчин
	Женщин

	2012 г.
	298
	152
	146

	2013 г.
	311
	171
	140

	2014 г.
	296
	161
	135

	2015 г.
	298
	169
	129

	2016 г.
	266
	157
	109

	2017 г.
	295
	168
	127

	2018 г.
	269
	132
	137


	

Государственная регистрация заключения брака.
За период с 2007 г. по 2018 г. в Тюльганском районе зарегистрировано:
	Период 
	Количество актов о  заключении брака
	Динамика по сравнению с 2018 годом

	2007 г.
	191
	-96

	2008 г.
	193
	-98

	2009 г.
	184
	-89

	2010 г.
	157
	-62

	2011 г.
	165
	-70

	2012 г.
	166
	-71

	2013 г.
	160
	-65

	2014 г.
	146
	-51

	2015 г.
	122
	-27

	2016 г. 
	95
	+4

	2017 г.
	99
	0

	2018 г.
	99
	


          
        В  последние годы сохраняется тенденция по сокращению количества регистрируемых браков. 

Государственная регистрация расторжения брака.
За период с 2007 г. по 2018 г. в Тюльганском районе зарегистрировано:
	Период 
	Количество актов о  расторжении брака
	Динамика по сравнению с 2018 годом

	2007 г.
	121
	-36

	2008 г.
	140
	-55

	2009 г.
	127
	-42

	2010 г.
	127
	-42

	2011 г.
	86
	-1

	2012 г.
	113
	-28

	2013 г.
	93
	-8

	2014 г.
	111
	-26

	2015 г.
	79
	+6

	2016 г. 
	72
	+13

	2017 г. 
	93
	-8

	2018 г.
	85
	


	  
    Количество записей актов о расторжении брака по сравнению с предыдущим 2017 годом уменьшилось на 8. 
    
    В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.07.1998 № 709 «О мерах по реализации Федерального закона «Об актах гражданского состояния» организован учет, хранение и расходование гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния. Бланки свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и гербовая печать хранятся в сейфе.
В отделе ЗАГС ведутся журналы по учёту прихода и расхода бланков гербовых свидетельств. Журналы прошнурованы, их листы пронумерованы, общее число листов заверено подписью начальника отдела ЗАГС и печатью. 
       В  2018 году  отделом ЗАГС израсходовано 1051 бланк свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния:
выдано первично - 677 бланка,  выдано повторно – 360,  испорчено при заполнении – 14 бланков.
Основная причина порчи свидетельств, в 2018 году это невнимательность специалистов сельсоветов, работников отдела ЗАГС и неисправная работа матричного принтера EPSON  LQ -690. Проблема заключалась в следующем при распечатки свидетельства не захватывался документ, либо захватывался неровно. После отключения или перезагрузки мог распечататься документ, который был ранее отправлен в печать, хотя очередь печати очищали. В настоящее время принтер отремонтирован, проблема устранена. Вопрос испорченных бланков гербовых свидетельств на контроле. 
       В 2018 году в отдел ЗАГС поступило всего письменных обращений граждан 172. Из них по  вопросу выдачи повторных свидетельств – 84, архивных справок – 51. Также были высланы извещения об отсутствии записи акта гражданского состояния (ф.43) – 22, высланы разъяснения по запросам – 10, направлено обращение для исполнение в другие отделы ЗАГС - 5. Почти все запросы поступи в отдел ЗАГС по средства почтовой связи 136 (что составляет 87% от общего числа запросов), и только 36 (что составляет 13% от общего числа запросов) поступили по электронной почте. ( приложение № 3)
       Из архива в 2018 году было выдано на личном приеме граждан: 
-повторных свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния- 227;
-справок, подтверждающих факт государственной регистрации актов гражданского состояния- 218. (приложение 4)
     За 2018 год в отдел ЗАГС поступило письменных запросов организаций  650. Срок исполнения запросов составляет 3-5 дней. На запросы выслано 146 - справки, подтверждающих факт государственной регистрации актов гражданского состояния; 86– копий актовых записей, 4 – запросов направлены для исполнения в другие организации или отделы ЗАГС, 390– дано письменных ответов, разъяснений. ( приложение № 5)
    Жалобы на действия или бездействия руководителя отдела ЗАГС не поступали. Все возникающие проблемные вопросы решаем в рабочем порядке. 
            В соответствии с Конвенцией о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам (Минск, 22 января 1993 года) и международными Договорами  отдел ЗАГС оказывает правовую помощь гражданам по вопросам истребования документов о регистрации актов гражданского состояния с территории иностранных государств. 

За 2018 было истребовано  9 документов.
	п/п
	Дата запроса 
	Наименование государства
	Истребуемый документ
	Дата ответа
	Срок исполнения

	1
	06.02.2018 г.
	Таджикистан
	Свидетельство о рождении 
	30.05.2018 г.
	3 месяца

	2
	15.02.2018  г. 
	Казахстан
	Справка о браке
	04.04.2018 г.
	2
месяца

	3
	15.02.2018 г.
	Туркменистан
	Свидетельство о   рождении 
	10.10.2018 г.
	8
месяцев

	4
	26.02.2018 г.
	Казахстан
	Свидетельство  о  рождении 
	20.04.2018г.
	 2 месяца

	5
	28.02.2018г.
	Казахстан
	Свидетельство о рождении
	10.04.2018 г.
	2 
месяца

	6
	11.09.2018г.
	Казахстан
	Свидетельство о рождении
	Ответа нет.
	

	7
	20.09.2018 г. 
	Кыргызстан 
	Свидетельство о рождении
	Ответа нет.
	

	8
	20.09.2018 г. 
	Кыргызстан
	Справка о заключении брака
	Ответа нет.
	

	9
	07.11.2018 г.
	Казахстан 
	Свидетельство о рождении
	Ответа нет.
	



     Из 9 истребованных документов, на 4 документа – в настоящее время ответы не последовали. 
       Количество запросов об истребовании документов о регистрации актов гражданского состояния поступивших из стран СНГ и Балтии в 2018 году составило:
-  поступило 19 запросов непосредственно из органов ЗАГС республики  Казахстан, Украина, республика Узбекистан, Кыргызская республика, республика Беларусь  в  5 – дневный срок направлены ответы в органы ЗАГС. 


III.Взаимодействие с органами государственной власти, организациями, учреждениями.

      При осуществлении федеральных полномочий отдел ЗАГС постоянно взаимодействует  с федеральными и областными органами государственной власти, органами местного самоуправления и другими организациями. Формы такого взаимодействия разные – это оперативный обмен информацией, рабочие совещания. 
     Пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 15.11.1997 г. № 143 – ФЗ « Об актах гражданского состояния» определен перечень органов, которым органы ЗАГС и администрации сельских поселений сообщают сведения о фактах государственной регистрации рождения, смерти, заключения брака, расторжения брака, установления отцовства. 
         Администрации сельсоветов передают сведения о государственной регистрации рождения и смерти в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации, отделение фонда социального страхования, управление социальной защиты населения, инспекцию Федеральной налоговой службы, главе местной администрации муниципального района, территориальный орган Управления Федеральной миграционной службы. 
         В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г № 152-ФЗ  «О персональных данных» и Федеральным законом от 27.07.2006г. № 149-ФЗ              «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»          отдел ЗАГС передает сведения по телекоммуникационным каналам связи с применением средств криптографической защиты информации и электронной цифровой подписи. Администрации сельсоветов передают сведения на бумажном носителе.
         В подтверждение факта передачи сведений в отделе ЗАГС и администрациях сельсоветов остаются реестры с указанием даты передачи сведений. ( до 01.09.2018 г.)
Отдел ЗАГС осуществляет контроль за качеством заполнения медицинских свидетельств о рождении, смерти, перинатальной смерти. Выявленные нарушения доводятся до сведения руководителей медицинских учреждений.  По желанию родителей государственная регистрация рождения проводится в торжественной обстановке в роддоме Тюльганской районной больницы с вручение свидетельства о рождении и памятных подарков. 
     В рамках взаимодействия с УПФР и ЦСПН вместе со свидетельством о рождении новорожденных родителям вручается перечень документов необходимых для получения материнского капитала, памятка о регистрации новорожденного в качестве застрахованного лица  и буклеты с информацией по вопросам предоставления социальных гарантий родителям новорожденного. 
     В рамках взаимодействия с органами опеки и попечительства проводились консультации о документах, необходимых для государственной регистрации заключения брака для лиц, не достигших совершеннолетия. В 2018 году на  государственную регистрацию заключения брака граждан, не достигших совершеннолетия, было принято 4 распоряжения главы администрации Тюльганского района « о разрешении вступить в брак».
     В рамках взаимодействия с судебными органами, отдел ЗАГС в 2018 году принял участие в 41 судебных и досудебных заседаниях.  

IV.Пропаганда семейных ценностей и укрепления  института семьи.
     Отдел ЗАГС администрации Тюльганского района уделяет большое внимание вопросам укрепления семьи. Отдел ЗАГС, отдел культуры и ЦСПН в тесном взаимодействии работают в этом направлении. Совместно с отделом культуры разрабатывается сценарий, утверждается план проведения мероприятия. Для осуществления организационно- методической работы привлекается ЦСПН. При проведении праздников привлекаются руководители организаций предприятий и учреждений, где в настоящее время работают родители новорожденных или когда – то трудились супруги. 
         По желанию лиц, вступающих в брак и родителей, государственная регистрация заключения брака  и рождения проводятся в торжественной обстановке. Каждой паре, которая впервые вступает в брак, вручается поздравления от главы района и Губернатора области. Проводится торжественная регистрация новорожденных в роддоме Тюльганской районной больницы.
       По мере обращений граждан проводятся семейные праздники. В 2018 году проведено 4 праздника посвященных  « золотым юбилярам». На праздниках повествовали  7 пар. Отдача от таких мероприятий большая, ведь семьи которые действительно являются примером семейного благополучия не только для своих детей внуков и правнуков, но и целом для нашего государства, не забыты. Здесь вручается поздравление от Губернатора области, главы района, памятный подарок  и поздравление от главы администрации сельсовета и главы поссовета.
         Отдел ЗАГС участвует в общерайонных мероприятиях, так ежегодно с приглашением новобрачных и юбиляров, проживших совместно 50 и более лет  проходит праздник  «День посёлка». Проведены праздники посвященные « Дню матери», « Дню детства», « Дню семьи, любви и верности». 
        Средства массовой информации регулярно получают информацию о количестве зарегистрированных актов гражданского состояния, о новорожденных, об именах которыми нарекли детей родители.  В 2018 году продолжили рубрику в районной газете « Прогресс» «Демограмма», здесь публикуются имя новорожденного, его родители, поздравления и наилучшие пожелания, как малышу, так и родителям, публикуется количество новорожденных, умерших. Сколько заключили браков, расторгли. В январе 2018 года была проведена прямая линия в редакции газеты «Прогресс» в  октябре 2018 года статья об имениях в законодательство. 

V.Работа с архивным фондом.

    Отдел ЗАГС размещен в здании пристроя к жилому дому. В нем имеется зал торжественных регистраций, комната жениха и невесты, рабочие кабинеты (2), комната для размещения архива с железными стеллажами, металлическими шкафами  и сейфом.
    Для обеспечения сохранности архивного фонда в здании отдела ЗАГС имеется пожарно – охранная сигнализация. В администрациях сельсоветов документы и бланки гербовых свидетельств  хранятся в сейфах. На окнах установлены решетки.  
     Общее количество актовых записей хранящихся в отделе ЗАГС составляет – 123074. Электронная база записей актов гражданского состояния за период с 1925 г. по 2018 год сформирована в полном объеме. 
     Также в отделе ЗАГС хранятся метрические книги – 13.    Переплетены записи актов гражданского состояния за 2017 год. И готовятся актовые записи за 2018 год для переплета.
      Основная проблема использования электронной базы данных это идентичность сведений имеющихся  на бумажном носителе со сведениями электронного носителя. 


VI. Материально – техническое обеспечение.
  В 2018 году на исполнение полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния из федерального бюджета была выделена субвенция в размере  734 900,00рублей. 



Выделенные денежные средства.
Расходы за счет субвенции из федерального бюджета. 
Расходы из местного бюджета.  

	КОСГУ
	Федеральный бюджет
	Местный бюджет

	Заработная плата  и начисления 
	410649,68
	-

	Прочие выплаты 
	-
	-

	Услуги связи
	34295,63
	-


	Транспортные услуги
	-
	-

	Коммунальные услуги 
- отопление
-электроэнергия
	
48690,45
	-

26334,00

	Услуги по содержанию имущества 
из них:
- дворник
-пожарная сигнализация
- заправка картриджей 

	39810,00

39810,00
-
-
	-
-

	Прочие услуги
-услуги по переплету книг 
-пультовая  и пожарная охрана
- по договору делопроизводитель
-полномочия по расчету субвенции (Фин.отдел)
	201454,24
1510,00
24000,00
164764,24
4500,00
	-

	Увеличение стоимости основных средств:

	---
	-

	Увеличение стоимости материальных запасов:
- канцтовары
-хозтовары
картриджи
	6680,00
6680,00
	-

	Всего:
	734900,00
	26334,00


	
      Всего  администрациям сельсоветов в 2018 году было выделено средств за счет  средств субвенции  49200,00руб.:
 -увеличение стоимости материальных  запасов (канцтовары, хозтовары, картриджи) –49200,00руб.

VII. Задачи на следующий год.
	         Приоритетными направлениями деятельности отдела на 2019 год являются вопросы: 
1. Соблюдения законности при регистрации актов гражданского состояния.
2. Подготовки и проведения мероприятии, направленных на укрепление семьи, материнства, детства. 
3. Освещения в средствах массовой информации вопросов регистрации актов гражданского состояния, семейного законодательства, мероприятий проводимых отделом.
4. Подготовка и передача  книг записей актов гражданского состояния в комитет по вопросам ЗАГС области для создания единой электронной базы данных. 
5. Работа в  Едином  государственном  реестре записей актов гражданского состояния. (ЕГР ЗАГС).
6. Точечная конвертация актовых записей в ЕГР ЗАГС. 


Начальник отдела ЗАГС                                                         Бобкова И.А. 
 



































